[image: image1.wmf]
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Муниципальное образование – Осинниковский городской округ

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.12.2012                                                                                                                    № 1945-нп
Об утверждении административного регламента предоставления земельных участков на территории муниципального образования - Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам в новой редакции

Руководствуясь Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Кемеровской области от 18.07.2002 №56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области»:

1. Утвердить административный регламент предоставления земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам в новой редакции.

2. Постановление №535-нп от 07.04.2011г. «Об утверждении административного регламента предоставления земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам» считать утратившим силу, с момента опубликования настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в городской общественно политической газете «Время и жизнь».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы, Председателя Комитета    по    управлению   муниципальным    имуществом   администрации   Осинниковского городского округа  Мальцеву Л.И.

5. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Осинниковского

городского округа                                                                                                   И.В. Романов

Н.В. Коновалова

4-35-13

Приложение 
к постановлению администрации

Осинниковского городского округа 
№1945-нп от 10.12.2012
Административный регламент 
предоставления земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые 
не разграничена, физическим лицам

1.  Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам, и определяет порядок, сроки и последовательность действий комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (административных процедур) при предоставлении земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, собственность на которые не разграничена, физическим лицам.

1.2. Муниципальная услуга предоставления земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам (далее - муниципальная услуга) осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа  (далее – Комитет).

В предоставлении услуги также принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, представляемых получателями муниципальной услуги, следующие органы и организации:

Осинниковский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа;

ГП КО «ЦТИ Кемеровской области»  филиал № 14 БТИ  г.Осинники 
Редакция общественно политической газеты «Время и жизнь»;

Организации, обеспечивающие подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

Администрация Осинниковского городского округа;

Землеустроительные организации, кадастровые инженеры и иные заинтересованные лица. 

1.3. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

· Земельным кодексом Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Закон Кемеровской области от 04.07.2002 № 49-ОЗ «О разграничении полномочий между органами государственной власти Кемеровской области в сфере земельных отношений»;
· Уставом муниципального образования – Осинниковский городской округ;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Законом Кемеровской области от 18.07.2002 № 56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области» (Кузбасс, 24.07.2002, № 129);

· Федеральным законом от 15.04.98 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

· Проектом правил землепользования и застройки муниципального образования – Осинниковский городской округ (разработан ООО «А-Проект», 2010г);

· Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 г. N 475 «ОБ утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· Иными нормативными правовыми актами.

1.4. Настоящий административный регламент регулирует отношения по предоставлению муниципальной услуги предоставления земельных участков на территории муниципального образования – Осинниковский городской округ, государственная собственность на которые не разграничена, физическим лицам:
1) для строительства;

2) для целей, не связанных со строительством;

3) на которых расположены здания, строения, сооружения.

1.5. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются физические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

· предоставление земельного участка для строительства;

· предоставление земельного участка для целей, не связанных со строительством;

· предоставление земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.8. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем следующих документов:

· договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка для строительства;

· решения или выписки из него о предоставлении земельного участка для строительства;

· копии решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, и договора аренды (купли-продажи) этого земельного участка; 
· копии решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, и договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) этого земельного участка;

· уведомлением об отказе в предоставлении земельного участка.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Информация о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется:

· в отделе аренды и земельных отношений Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее - отдел аренды и земельных отношений Комитета), предоставляющем муниципальную услугу, непосредственно либо с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования;

· в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

· в средствах массовой информации (газета «Время и жизнь»).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах электронной почты, сайта комитета приводятся в подразделе 2.3 настоящего административного регламента и размещаются на информационном стенде Комитета, а также на официальном сайте Администрации Осинниковского городского округа www.osinniki.org в разделе «КУМИ».
2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы комитета (отдела аренды и земельных отношений Комитета) сообщаются по телефонам для справок и консультаций, а также размещаются на информационном стенде комитета и официальном сайте Администрации Осинниковского городского округа www.osinniki.org в разделе «КУМИ».
2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги,  по контактным телефонам, размещается на информационном стенде Комитета, официальном сайте Администрации Осинниковского городского округа  www.osinniki.org. в разделе «КУМИ», в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.5. На информационном стенде комитета, а также официальном сайте Администрации Осинниковского городского округа  www.osinniki.org в разделе «КУМИ» размещается следующая информация:

· нормативные правовые акты (или извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· текст административного регламента с приложениями;

2.1.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги и ее результатах осуществляется специалистами при личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

2.1.7. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом. 

2.1.8. Со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов (далее – заявление) получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленное им заявление, по телефону или непосредственно лично в комитете в часы приема, указанные в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента.

2.2. Порядок получения консультаций (справок) по процедуре предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Консультации (справки) по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела аренды и земельных отношений Комитета.

2.2.2. Консультации предоставляются по вопросам:

· перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· времени приема и выдачи документов;

· сроков рассмотрения заявлений;

· обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются по телефону или непосредственно лично в Комитете в часы приема получателей муниципальной услуги.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела аренды и земельных отношений Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При осуществлении консультирования по телефону специалисты комитета обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:

· о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства комитета заявления по вопросам предоставления муниципальной услуги;

· о принятии решения по конкретному заявлению;

· о нормативных правовых актах (наименование, номер, дата принятия), регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· о необходимых документах для получения муниципальной услуги;
· о местах размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.2.5. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. При невозможности специалистом, принявшим звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому (компетентному) специалисту, или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3. Сведения о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Местонахождение Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа: Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, д. 17, 1-й этаж, (приемная каб. №10). 

Справочные телефоны, факсы: (8 38471) 4-67-76;  факс 4-67-76. 

Почтовый адрес: 652810, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, д. 17.

Официальный сайт Администрации Осинниковского городского округа: www.osinniki.org.
2.4. Требования к организации и ведению приема получателей  муниципальной услуги

2.4.1. Прием получателей муниципальной услуги специалистами отдела аренды и земельных отношений Комитета осуществляется в кабинетах №1, 2, в приемные дни:  вторник и четверг (с 9-00 часов до 15-00 часов, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов).
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги   осуществляется по  телефону  4-35-13 в соответствии с графиком работы Комитета:
Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница (до обеда с 8.00 - 12.00 , после обеда 13.00 – 17.00);
Суббота, воскресенье – выходной.
2.5. Требования к оборудованию и комфортности мест предоставления муниципальной услуги
2.5.1. организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.4.1. настоящего административного регламента;
2.5.2. помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

· обратившееся лицо не может являться получателем муниципальной услуги (в случаях, установленных законодательством);

· не представлены один или несколько документов, предусмотренных подразделом 2.7. настоящего административного регламента;

· представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;

· испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из оборота (если законодательством не установлено иное);

· испрашиваемый земельный участок уже предоставлен на каком-либо праве третьим лицам;

· земельный участок не относится к землям, собственность на которые не разграничена;

· заявитель не имеет в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здание, строение, сооружение, расположенное на испрашиваемом земельном участке (в случае обращения заявителя с заявлением о приобретении прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения);

· земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд (в случае предоставления земельного участка в собственность);

· цель использования земельного участка не соответствует категории земель или разрешенному использованию земельного участка;

· площадь земельного участка не соответствует предельным размерам, установленным в соответствии со статьей 33 Земельного кодекса Российской Федерации;

· имеется отрицательное заключение управления Роспотребнадзора по Кемеровской области (в случае предоставления земельных участков для строительства);

· имеются иные основания в соответствии с действующим законодательством.

2.7. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Для предоставления земельных участков или для приобретения прав на земельные участки заявителем представляются заявление и документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренным пунктами 2.7.2 – 2.7.6 настоящего административного регламента.

Заявление также может быть оформлено и направлено при помощи единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.7.2. Для предоставления земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов заявителем представляются:

заявление на имя Главы Осинниковского городского округа (далее по тексту – Главы) о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта (приложение №1 к настоящему административному регламенту), в котором должны быть указаны: 
· фамилия, имя и отчество гражданина; 
· место жительства;

· данные документа, удостоверяющего личность;
· назначение объекта, предполагаемое место его размещения;
· обоснование примерного размера земельного участка;
· испрашиваемое право на земельный участок.
К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты;

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя (паспорт);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (паспорт и доверенность представителя);

· схема размещения земельного участка на кадастровом плане территории, в случае если земельный участок не стоит на государственном кадастровом учете;
· кадастровый паспорт земельного участка с указанием его кадастровой стоимости, в случае, если испрашиваемый земельный участок стоит на государственном кадастровом учете;
· копия документа, подтверждающего право бесплатного приобретения земельного участка в собственность ; 

· иные документы, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.7.3. Для предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов заявителем представляются:

I этап (выбор земельных участков для строительства):

заявление на имя Главы о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта (приложение №2 к настоящему административному регламенту), в котором должны быть указаны:
· фамилия, имя и отчество гражданина; 
· место жительства; 
· данные документа, удостоверяющего личность;
· назначение объекта;
· предполагаемое место его размещения;
· обоснование примерного размера земельного участка;
· испрашиваемое право на земельный участок;

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя;

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

· технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (в случаях, предусмотренных законодательством).

II этап (принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства):
заявление о предоставлении земельного участка для строительства (приложение №3 к настоящему административному регламенту) или индивидуального жилищного строительства (приложение №4 к настоящему административному регламенту), в которых должны быть указаны: 
· фамилия, имя и отчество гражданина; 
· место жительства; данные документа, удостоверяющего личность; 
· кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
· его месторасположение; 
· площадь; цель предоставления; 
· испрашиваемое право на земельный участок;

· информация об имеющемся решении, о предварительном согласовании места размещения объекта;

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя;

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

· кадастровый паспорт земельного участка, с указанием его кадастровой стоимости;

· решение о предварительном согласовании места размещения объекта;

· акт о выборе земельного участка (в случае, если акт о выборе был утвержден органом местного самоуправления);

2.7.4. Для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, заявителем представляются:

заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (приложение №5 к настоящему административному регламенту), в котором должны быть указаны:
· фамилия, имя и отчество гражданина;
· место жительства; данные документа, удостоверяющего его личность;
· цель использования земельного участка;
· его предполагаемые размеры; 
· местоположение земельного участка; 
· испрашиваемое право на землю;

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя;

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

· копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

· схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в случае если земельный участок не стоит на государственном кадастровом учете;
· кадастровый паспорт земельного участка с указанием его кадастровой стоимости, в случае, если испрашиваемый земельный участок стоит на государственном кадастровом учете;

· иные документы, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.7.5. Для приобретения прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения, заявителем представляются следующие документы:

заявление о приобретении прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения (приложение №6 к настоящему административному регламенту), в котором должны быть указаны: 
· фамилия, имя и отчество гражданина;
· место жительства; данные документа, удостоверяющего личность;
· адрес, площадь, цель использования, кадастровый номер земельного участка;
· сведения о зданиях, строениях, сооружениях, расположенных на участке;
· испрашиваемое право на земельный участок;

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя;

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

· выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

· выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 4 настоящего Перечня, к Заявлению прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

· выданный не позднее, чем за три месяца до дня подачи Заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости (с указанием кадастровой стоимости, при отсутствии права на бесплатное предоставление земельного участка в соответствии с действующим законодательством РФ); 

· копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

· копия документа, подтверждающего право на бесплатное приобретение земельного участка в собственность.

· иные документы, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.8. Требования к документам, представляемым заявителями.
2.8.1. Заявления о предоставлении земельного участка или приобретении прав на земельный участок составляются по установленным формам. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.
2.8.2. Тексты документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. Заявление должно содержать подпись и дату заполнения.

2.8.3. Не подлежат приему для предоставления муниципальной услуги документы, не подписанные заявителями, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3. Административные процедуры
3.1. Описание административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие группы административных процедур:

· административные процедуры по предоставлению земельных участков для строительства;

· административные процедуры по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством;

· административные процедуры по приобретению прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения.

3.1.2. Предоставление земельных участков для строительства

3.1.2.1. Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием от заявителя документов;

2) первичная проверка документов;

3) рассмотрение документов;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

5) проведение работ по формированию земельного участка;

6) принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) либо предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

7) предоставление земельных участков по результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов);

8) особенности предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

3.1.2.2. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием от заявителя документов;

2) первичная проверка документов;

3) рассмотрение документов;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

5) выбор земельного участка и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

6) принятие решения о предоставлении земельного участка.

3.1.3. Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием от заявителя документов;

2) первичная проверка документов;

3) рассмотрение документов;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

5) принятие решения о предоставлении земельного участка;

6) особенности предоставления земельных участков для ведения садоводства из земельных участков, ранее предоставленных некоммерческим объединениям либо иным организациям, членом которых является заявитель.

3.1.4. Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием от заявителя документов;

2) первичная проверка документов;

3) рассмотрение документов;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

5) принятие решения о предоставлении земельного участка.

3.2. Административные процедуры по предоставлению земельных участков для строительства: 

3.2.1. Административные процедуры по предоставлению земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов

3.2.1.1. Граждане, заинтересованные  в  предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта, обращаются в администрацию Осинниковского городского округа на имя Главы Осинниковского городского округа  с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта с приложением документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента. После рассмотрения и подписания Главой Осинниковского городского округа, указанное  заявление после регистрации в порядке делопроизводства направляется в Комитет.
3.2.1.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта с приложением документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента с резолюцией Главы Осинниковского городского округа.
3.2.1.2.1. Специалист Комитета, ответственный за регистрацию документов, устанавливает наличие документов, указанных в приложении к заявлению, регистрирует заявление в установленном порядке.

3.2.1.2.2. Специалист отдела аренды и земельных отношений Комитета, ответственный за производство по заявлению:

· проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям законодательства и настоящего административного регламента, удостоверяясь, что:

· представлены все требуемые документы;

· документы подписаны;

· документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· не истек срок действия представленных документов.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

3.2.1.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект уведомления о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

2) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления Председателю комитета для подписания.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Председатель Комитета подписывает уведомление о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, в порядке делопроизводства регистрирует уведомление.

Максимальный срок выполнения действия – в день подписания уведомления уполномоченным должностным лицом.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет почтой уведомление о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

3.2.1.2.4. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов и после устранения препятствий для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.2.1.3. Рассмотрение документов

3.2.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное дело.

3.2.1.3.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных законодательством, а также указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения действий – 7 рабочих дней.

3.2.1.3.3. По результатам административной процедуры специалист, ответственный за производство по заявлению, принимает решение:

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при выявлении оснований для отказа в предоставлении земельного участка); 

· о предоставлении муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка).

3.2.1.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка. 

3.2.1.4.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

Проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка должен содержать:

· исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка;

· выводы об отказе в предоставлении земельного участка.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка Председателю Комитета для подписания.

Председатель Комитета рассматривает проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка и подписывает его.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка заявителю почтой.

Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

3.2.1.5. В случае если в отношении испрашиваемого земельного участка не проведен государственный кадастровый учет:
· проводится градостроительная подготовка земельного участка (Отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа);

· Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ (землеустроительная организация);

· обращение в орган государственного кадастрового учета  с целью постановки земельного участка на кадастровый учет.
3.2.1.6. Принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) либо предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов).
3.2.1.6.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное дело для принятия решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) либо принятия решения о предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

Решение о проведении торгов (конкурсов, аукционов) принимается в случае предоставления земельных участков в собственность, в аренду.

3.2.1.6.2. В целях подготовки проекта решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов) в аренду специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект сообщения о наличии предлагаемого для передачи в аренду земельного участка в газету «Время и жизнь». В сообщении должны быть указаны месторасположение земельного участка, его площадь,  вид разрешенного использования земельного участка, право, на котором будет предоставляться земельный участок, и цель предоставления, срок, в течение которого будут приниматься заявления;

2) в порядке делопроизводства направляет проект сообщения Председателю Комитета для рассмотрения и подписания.

Председатель Комитета рассматривает и  подписывает сообщение.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное сообщение.

Специалист отдела аренды и земельных отношений, ответственный за производство по заявлению, направляет электронной почтой сообщение в газету «Время и жизнь», а также обеспечивает размещение сообщения на официальном сайте Администрации Осинниковского городского округа  www.osinniki.org в разделе «КУМИ».

Максимальный срок выполнения действий – 7 рабочих дней.

3.2.1.6.3. В случае поступления в течение срока, указанного в сообщении, одного заявления о предоставлении земельного участка в аренду специалист отдела аренды и земельных отношений, ответственный за производство по заявлению (секретарь комиссии по организации и проведению торгов) готовит протокол приема заявок о предоставлении земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

Протокол приема заявок подписывается членами комиссии по организации и проведению торгов.

Максимальный срок выполнения действий – в день рассмотрения заявок.

3.2.1.6.4. Специалист, ответственный за производство по заявлению готовит проект уведомления о результатах рассмотрения заявок и направляет на подписание Председателю Комитета и после подписания направляет заявителю;
3.2.1.6.5. В случае если не проведен государственный кадастровый учет земельного участка заявитель обеспечивает выполнение в отношении земельного участка межевых работ (за свой счет) и обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет; 

3.2.1.6.6. Специалист, ответственный за производство по заявлению изготавливает проект решения о предоставлении земельного участка в аренду единственному заявителю и направляет на подписание Главе города для рассмотрения и подписания и выдает выписку заявителю.

Максимальный срок выполнения действий – в недельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

3.2.1.6.7. Специалист, ответственный за производство по заявлению изготавливает проект договора аренды земельного участка и направляет Председателю Комитета для подписания.
Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня после подписания решения указанного в п.3.2.1.6.6. настоящего регламента;

3.2.1.6.8. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) извещает заявителя о необходимости явиться в комитет для подписания договора аренды земельного участка;

2) после подписания выдает заявителю один экземпляр договора аренды земельного участка.

3.2.1.7. Предоставление земельных участков по результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов).
3.2.1.7.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное дело для решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или поступление двух и более заявлений о предоставлении земельного участка в период публикации информационного сообщения.

Аукцион проводится в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Организатором торгов (конкурсов, аукционов) является комитет, ответственным за организацию и проведение торгов (конкурсов, аукционов) является начальник отдела аренды и земельных отношений Комитета.

Результаты аукциона оформляются протоколом.
3.2.1.7.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) подготавливает проект решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) и в порядке делопроизводства направляет проект на подписание Главе городского округа;

2) формирует пакет документов, необходимых для проведения торгов;

Максимальный срок выполнения действия – 10 рабочих дней.

3.2.1.7.3. Специалист, ответственный за производство по заявлению готовит проект извещения в газету «Время и жизнь» о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды и после подписания уполномоченным должностным лицом направляет электронной почтой сообщение в газету «Время и жизнь», а также обеспечивает размещение сообщения на официальном сайте torqi.qov.ru.
Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней после подписания решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) Главой городского округа.

3.2.1.7.4. Для участия в аукционе заявители представляют в установленные в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

· заявка на участие в аукционе по установленной форме (приложение №7 к настоящему административному регламенту) с указанием реквизитов счета для возврата заявки;

· копия документа удостоверяющего личность;
· документы, подтверждающие внесение задатка.

3.2.1.7.5. Прием заявок на предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела аренды и земельных отношений Комитета, ответственным за организацию и проведение аукциона (кабинете №2), в сроки, указанные в информационном сообщении (прием ведется в течение не менее 30 календарных дней и заканчивается не позднее, чем за один календарный день до даты рассмотрения заявок и документов Заявителей).

3.2.1.7.6. Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется специалистом отдела аренды и земельных отношений Комитета в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки специалистом указанного отдела  делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается Заявителю письменно или лично в день ее поступления.

3.2.1.7.7. Решение Комитета о признании Заявителей  участниками аукциона оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) 
Заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) Заявителей, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) Заявителей, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа. 

В случае признания аукциона несостоявшимся, составляется соответствующий протокол.

Информация о результатах аукциона публикуется  в газете «Время и жизнь», а также на официальном сайте torqi.qov.ru, и официальном сайте Администрации Осинниковского городского округа - www.osinniki.org в разделе «КУМИ».

3.2.1.7.8. С победителем аукциона, а в случае признания аукциона несостоявшимся, по причине участия в аукционе менее двух участников, с единственным участником аукциона  заключается договор купли-продажи (в срок до 10-ти дней) или договор аренды земельного участка (в срок до двух дней от даты проведения аукциона).

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный  договором купли-продажи или договором аренды земельного участка срок, задаток ему не возвращается,  и он утрачивает право на заключение указанных договоров.

3.2.2. Особенности предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства:
3.2.2.1. После приема заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект решения о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо проект сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства. В проекте решения (сообщения) должны быть указаны местоположение земельного участка, его площадь, разрешенное использование;

2) в порядке делопроизводства направляет проект решения уполномоченному должностному лицу для подписания;

3) направляет запросы в уполномоченные органы для проверки наличия (отсутствия) прав третьих лиц на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на нем.

Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

Уполномоченное должностное лицо подписывает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или проект сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, обеспечивает опубликование сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства в газете «Время и жизнь».

Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней.

3.2.2.2. В случае если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявления не поступили и не поступила информация о правах третьих лиц на этот земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на нем, специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект решения о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2) в порядке делопроизводства направляет проект решения о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства Главе для подписания.

Максимальный срок выполнения действий - 3 рабочих дня после получения последнего из ответов на запросы в уполномоченные органы.

3.2.2.3. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявления не поступили, но получена информация о наличии прав третьих лиц, специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект уведомления об отказе в предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе Председателю комитета для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

3.2.2.4. В случае поступления в период публикации двух и более заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства проводится формирование земельного участка и аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в порядке, указанном в подпунктах 3.2.1.5 – 3.2.1.7 настоящего административного регламента.

3.2.2.5. В случае если заявитель относится к льготным категориям граждан, определенным статьей 5 Закона Кемеровской области от 18.07.2002 №56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области», он имеет право приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства в порядке, установленном Коллегией Администрацией Кемеровской области.

3.2.3. Административные процедуры по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта:
3.2.3.1. Граждане, заинтересованные  в  предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, обращаются в Администрацию Осинниковского городского округа на имя Главы городского округа с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта с приложением документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента. После рассмотрения и подписания Главой городского округа, указанное  заявление после регистрации в порядке делопроизводства направляется в отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа.
3.2.3.2. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа обеспечивает: 

1) изготовление акта о выборе земельного участка для строительства и его согласование. 

2) изготовление проекта решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта, и направляет для рассмотрения и подписания Главой города;

3) выдачу выписки из решения о предварительном согласовании места размещения объекта заявителю, либо уведомление об отказе в размещении объекта.

3.2.3.3. Заявитель обеспечивает за свой счет установление границ земельного участка и его государственный кадастровый учет.

3.2.3.4. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Комитет с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства, с приложением документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента.
3.2.3.5. Специалист отдела аренды и земельных отношений Комитета, ответственный за производство по заявлению готовит проект решения о предоставлении земельного участка для строительства и направляет Главе Осинниковского городского округа для рассмотрения и подписания.
Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

3.2.3.6. Специалист отдела аренды и земельных отношений Комитета, ответственный за заключение договора аренды:

1) готовит проект договора аренды земельного участка;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора аренды земельного участка Председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня после подписания решения о предоставлении земельного участка Главой Осинниковского городского округа.
Специалист отдела аренды и земельных отношений Комитета, ответственный за производство по заявлению:

1) устно извещает заявителя о необходимости явиться в Комитет для подписания договора аренды;

2)  после подписания выдает заявителю один экземпляр договора аренды. 

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней.

3.3. Административные процедуры по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством:
3.3.1. Прием от заявителя документов

3.3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Комитет с заявлением о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, с приложением документов, указанных в пункте 2.7.4 настоящего административного регламента.

3.3.1.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя либо полномочия его представителя;

2) устанавливает наличие документов, указанных в приложении к заявлению, регистрирует заявление в установленном порядке.

Максимальный срок выполнения действий - 20 минут на одного заявителя.

3.3.2. Первичная проверка документов

3.3.2.1. Специалист, ответственный за производство по заявлению проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям законодательства и настоящего административного регламента, удостоверяясь, что:

· представлены все требуемые документы;

· документы подписаны;

· документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· не истек срок действия представленных документов.

Максимальный срок выполнения действий - 1 рабочий день.

3.3.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист:

1) готовит проект уведомления о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

2) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления Председателю комитета для подписания.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Председатель Комитета подписывает уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, в порядке делопроизводства регистрирует уведомление.

Максимальный срок выполнения действия – в день подписания.
Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет почтой уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

3.3.2.3. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.

3.3.3. Рассмотрение документов:
3.3.3.1. Специалист, ответственный за производство по заявлению готовит проекты обращений в уполномоченные органы и организации с целью выяснения отсутствия прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок и получения информации, необходимой для принятия решения и заключения договора, и в порядке делопроизводства направляет проекты запросов и уведомления Председателю Комитета для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

Председатель комитета рассматривает и подписывает обращения.

Максимальный срок выполнения действия – 2 рабочих дня.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанные обращения и уведомление.

Максимальный срок выполнения действия – в день подписания.

Специалист, ответственный за производство по заявлению направляет обращения в соответствующие организации.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

3.3.3.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, после получения ответов на запросы, указанные в подпункте 3.3.3.1 настоящего административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных законодательством, а также указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

3.3.3.3. По результатам административной процедуры специалист, ответственный за производство по заявлению, принимает решение:

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при выявлении оснований для отказа в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством); 

· о предоставлении муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством).

3.3.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

3.3.4.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка должен содержать исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка.
Специалист, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством Председателю Комитета для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Председатель комитета рассматривает проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия – в день подписания.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет подписанное уведомление об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, заявителю почтой.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

3.3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка.
3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

3.3.5.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению изготавливает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка и в порядке делопроизводства направляет Главе Осинниковского городского округа для рассмотрения и подписания.

Глава Осинниковского городского округа рассматривает и подписывает проект решения об утверждении схемы расположения земельного.

Специалист, ответственный за производство по заявлению выдает заявителю или его представителю под подпись или направляет почтой выписку из решения об утверждении схемы расположения земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня с даты подписания решения об утверждении схемы расположения земельного участка Главой городского округа.
3.3.5.3. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, постановку земельного участка на государственный кадастровый учет и представляет в Комитет кадастровый паспорт земельного участка с указанием кадастровой стоимости.

Специалист, ответственный за производство по заявлению: 

1) готовит проект решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

2) в порядке делопроизводства направляет проект решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством Главе города для рассмотрения и подписания.
Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

Глава Осинниковского городского округа рассматривает и подписывает решение о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

В случае принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, в собственность за плату специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект договора купли-продажи земельного участка;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора Главе Осинниковского городского округа для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней.

Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) извещает заявителя о необходимости явиться в комитет для подписания договора;

2) после подписания выдает заявителю один экземпляр договора и копию решения с приложением кадастрового паспорта земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней после подписания договора купли-продажи земельного участка Главой Осинниковского городского округа.

3.3.5.4. В случае принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, в аренду специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) готовит проект договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством Председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня после подписания решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством Главой Осинниковского городского округа.

Председатель Комитета подписывает договор аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня;

Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) устно извещает заявителя о необходимости явиться в комитет для подписания договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством;

2) после подписания выдает заявителю один экземпляр договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней.

3.4. Административные процедуры по приобретению прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения:
3.4.1. Прием от заявителя документов

3.4.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Комитет с заявлением о приобретении прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения, с приложением документов, указанных в пункте 2.7.6 настоящего административного регламента.

3.4.1.2. Специалист отдела аренды и земельных отношений Комитета, ответственный за производство по заявлению:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя либо полномочия его представителя;

2) устанавливает наличие документов, указанных в приложении к заявлению, регистрирует заявление в установленном порядке.

Максимальный срок выполнения действий - 20 минут на одного заявителя.

3.4.2. Первичная проверка документов

3.4.2.1. Специалист, ответственный за производство по заявлению проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям законодательства и настоящего административного регламента, удостоверяясь, что:

· представлены все требуемые документы;
· документы подписаны;

· документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· не истек срок действия представленных документов.

Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

3.4.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, ответственный за производство по заявлению:

 1) готовит проект уведомления о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

2) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления Председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Председатель Комитета подписывает уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, в порядке делопроизводства регистрирует уведомление.

Максимальный срок выполнения действия – в день подписания.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет почтой уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня.

3.4.3. Рассмотрение документов:
3.4.3.1. Специалист, ответственный за производство по заявлению проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных законодательством, а также указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней.

3.4.3.2. По результатам административной процедуры специалист, ответственный за производство по заявлению, принимает решение:

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при выявлении оснований для отказа в приобретении прав на земельный участок); 

о предоставлении муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в приобретении прав на земельный участок).

3.4.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги: 

3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление оснований для отказа в приобретении прав на земельный участок. 

3.4.4.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект уведомления об отказе в приобретении прав на земельный участок.

Проект уведомления об отказе в приобретении прав на земельный участок должен содержать:

1) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приобретении прав на земельный участок;

2) выводы об отказе в предоставлении земельного участка.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе в приобретении прав на земельный участок Председателю Комитета для подписания.

Председатель Комитета рассматривает проект уведомления об отказе в приобретении прав на земельный участок и подписывает его.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует подписанное уведомление об отказе в приобретении прав на земельный участок.

Специалист, ответственный за производство по заявлению, направляет подписанное уведомление об отказе в приобретении прав на земельный участок заявителю почтой.

Максимальный срок выполнения действий - 5 рабочих дней.

3.4.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка 

3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка.

3.4.5.2. Специалист, ответственный за производство по заявлению готовит проект решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, и направляет Главе Осинниковского городского округа для рассмотрения и подписания;

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

Уполномоченное должностное лицо рассматривает и подписывает решение о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение.

3.4.5.3. В случае принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность бесплатно специалист, ответственный за производство по заявлению, выдает заявителю или его представителю под подпись или направляет почтой выписку.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней после подписания решения Главой Осинниковского городского округа.

3.4.5.4. В случае принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность за плату специалист, ответственный за производство по заявлению готовит проект договора купли-продажи земельного участка и в порядке делопроизводства направляет проект договора Главе Осинниковского городского округа для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.

Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) извещает заявителя о необходимости явиться в комитет для подписания договора;

2) после подписания выдает заявителю один экземпляр договора и копию решения с приложением кадастрового паспорта земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дней после подписания договора купли-продажи Главой Осинниковского городского округа.
В случае принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в аренду специалист, ответственный за производство по заявлению  готовит проект договора аренды земельного участка и направляет проект договора аренды земельного участка Председателю Комитета для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

Председатель Комитета рассматривает и  подписывает договор аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 2 рабочих дня.

Специалист отдела аренды земельных участков:

1) извещает заявителя о необходимости явиться в комитет для подписания договора аренды земельного участка;

2) после подписания выдает заявителю один экземпляр договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 5 рабочих дня.

3.4.5.5. В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, специалист, ответственный за производство по заявлению, специалист, ответственный за производство по заявлению обеспечивает мероприятия в соответствии с п.3.3.5.2. настоящего регламента.
3.4.5.6. После представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка специалист, ответственный за производство по заявлению, осуществляет административные процедуры, предусмотренные подпунктом 3.4.5.2 настоящего административного регламента.

3.4.5.7. В случае если заявитель, имеющий в фактическом пользовании земельный участок с расположенным на нем жилым домом, приобретенным им в результате сделки, которая была совершена до вступления в силу Закона СССР от 06.04.90 № 1305-I «О собственности в СССР», но который не был надлежаще оформлен и зарегистрирован, то он имеет право бесплатно приобрести право собственности на указанный земельный участок в порядке, определенном подразделом 3.4 настоящего административного регламента.

3.4.5.8. В случае если заявитель относится к льготным категориям граждан, определенным статьей 5 Закона Кемеровской области от 18.07.2002 №56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области», он имеет право приобрести земельный участок под жилым домом в порядке, установленном Коллегией Администрацией Кемеровской области.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем Комитета.

4.2. Общий контроль осуществляется путем проведения руководителем Комитета проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области.

4.3. Руководитель Комитета совместно с начальником отдела аренды и земельных отношений, а также юридическим отделом Комитета, согласовывает изготавливаемые специалистами, ответственными за производство по заявлению, проекты решений о предоставлении земельных участков, договора купли-продажи и аренды земельных участков.

4.4. Непосредственный контроль за соблюдением специалистами последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Председателем Комитета и начальником отдела аренды и земельных отношений Комитета.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области Председателем Комитета осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1. Получатели муниципальной  услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке.

5.2. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета могут быть обжалованы в досудебном порядке путем направления жалобы в комитет.

5.3. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться в Комитет с жалобой лично или направить ее по почте.

5.4. При обращении граждан в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

5.5. В случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель комитета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

5.6. Получатель муниципальной услуги в своей жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответы, уведомления о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.7. Письменная жалоба в течение 3 дней с момента поступления в комитет подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации обращений.

В случае если в жалобе содержатся вопросы или сведения, не относящиеся к компетенции комитета, то она в семидневный срок со дня регистрации пересылается в орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов, с одновременным уведомлением заявителя о переадресации его жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.13. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторную жалобу.

5.15. Получатели муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов комитета.

5.16. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

· наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.17. Решение Комитета может быть обжаловано заявителем в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Управляющий делами –

руководитель аппарата







           Л.А. Скрябина
Приложение № 1

к административному регламенту

Главе Осинниковского 

городского округа

И.В. Романову

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для строительства

без предварительного согласования мест размещения объектов

От ______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица) (далее – заявитель)

Паспортные данные физического лица: ______________________________________________________________________________________
Адрес заявителя: индекс ____________ город _______________________ ул._____________________
дом ________ кв. _____________,  телефоны заявителя:______________________________________
Прошу предоставить земельный участок для ______________________________________________________________________________________
Испрашиваемое право ______________________________________________________________________________________

Характеристики объекта, предполагаемого для строительства на земельном участке:

Функциональное назначение: ______________________________________________________________________________________
Площадь: ____________ кв.м, этажность: _________ эт.

Другие характеристики: ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Предельные параметры разрешенного строительства объектов капитального строительства:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Необходимые виды ресурсов, получаемые от сетей инженерно-технического обеспечения
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Планируемая величина необходимой подключаемой нагрузки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о земельном участке:

предполагаемая площадь: _________ кв.м,

      местоположение: Кемеровская область, г.Осинники,    

      ______________________________________________________________________________________

      ______________________________________________________________________________________    

Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа  (далее - Комитет) о том, что:

1. В силу статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации самовольной постройкой является жилой дом, другое строение, сооружение или иное недвижимое имущество, созданное на земельном участке, не отведенном для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил.

Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.

Самовольная постройка подлежит сносу осуществившим ее лицом либо за его счет, кроме случаев, предусмотренных пунктом 3 указанной выше статьи Гражданского кодекса Российской Федерации.
2. Предоставление земельных участков для строительства в собственность осуществляется исключительно на торгах.
3. При отсутствии одного или нескольких документов, необходимых для рассмотрения заявления, комитет направит отказ в предоставлении земельного участка.

	Заявитель: ____________________________________

                                             (Ф.И.О., наименование организации)

« ____» __________ 20 _____ г.


	 ___________________

                      ( подпись)


К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Количество листов в экземпляре

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность физического лица (паспорт)


	

	2


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя (паспорт)


	

	3


	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов гражданина в комитете по приобретению на определенном праве земельного участка для конкретной цели (доверенность)
	

	4


	Схема размещения земельного участка на кадастровом плане территории  (в случае если земельный участок не стоит на кадастровом учете)
	

	5
	Кадастровый паспорт земельного участка (в случае, если земельный участок стоит на кадастровом учете)
	

	6


	копия документа, подтверждающего право бесплатного приобретения земельного участка в собственность
	

	
	Иные документы
	

	7
	
	

	8

	
	


Мною подтверждается: 

представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;

сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

Заявитель: ____________________________​​​​​​____________ / ________________

                                                                                             (Ф.И.О.)                                                                                (подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту

Главе Осинниковского 

городского округа

И.В. Романову
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выборе земельного участка

и предварительном согласовании места размещения объекта

От ______________________________________________________________________________________

(полное Ф.И.О. физического лица) (далее – заявитель)

Паспортные данные физического лица:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес заявителя: индекс ___________ город ___________________ул.___________________________
дом ___________ кв._________, телефоны заявителя:________________________________________
Прошу предоставить земельный участок для ______________________________________________________________________________________
Испрашиваемое право:
_____________________________________________________________________________________
Функциональное назначение объекта, предполагаемого для строительства на земельном участке: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предполагаемое место размещения объекта:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обоснование примерного размера земельного участка: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Другие характеристики: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предельные параметры разрешенного строительства объектов капитального строительства:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Необходимые виды ресурсов, получаемые от сетей инженерно-технического обеспечения:_____________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Планируемая величина необходимой подключаемой нагрузки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа  (далее – Комитет) о том, что:

1. В силу статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации самовольной постройкой является жилой дом, другое строение, сооружение или иное недвижимое имущество, созданное на земельном участке, не отведенном для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил.

Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.

Самовольная постройка подлежит сносу осуществившим ее лицом либо за его счет, кроме случаев, предусмотренных пунктом 3 указанной выше статьи Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Предоставление земельных участков для целей, не связанных 
со строительством, в собственность осуществляется исключительно на торгах.
3. На земельном участке запрещено возведение объектов капитального строительства. 

4. При отсутствии одного или нескольких документов, необходимых для рассмотрения заявления, комитет направит отказ в предоставлении земельного участка.

При этом срок рассмотрения заявления исчисляется со дня представления мною последнего из документов, необходимых для рассмотрения заявления.

	Заявитель: ____________________________________

                                  (Ф.И.О., наименование организации)
« ____» __________ 20 _____ г.


	 ___________________

               (подпись)


К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Количество листов в экземпляре

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность физического лица (паспорт)
	

	2


	Копия документа, удостоверяющего личность представителя (паспорт)
	

	3


	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов гражданина в комитете по приобретению на определенном праве земельного участка для конкретной цели  (доверенность)
	

	4


	Технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты
	

	5
	
	

	6

	
	

	7
	
	


Мною подтверждается: 

представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;

сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

Заявитель: ____________________________​​​​​​____________ / ________________

                                                      (Ф.И.О.)                                                                               (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту

Зам. Главы, Председателю Комитета 

по управлению муниципальным 

имуществом администрации 

Осинниковского  городского округа
Л.И. Мальцевой                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для строительства 

От ______________________________________________________________________________________ 

(полное Ф.И.О. физического лица) (далее – заявитель)

Паспортные данные физического лица:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес заявителя: индекс __________________ город __________________ул._____________________
дом ___________ кв._________, телефоны заявителя:________________________________________
Прошу предоставить земельный участок для
 _____________________________________________________________________________________
Испрашиваемое право:
_____________________________________________________________________________________
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв.м, местоположение: Кемеровская область, г. Осинники,  ул. (пр.,пер. )_________________________________дом ___________

                                                                                  (наименование улицы)                                                 (номер дома)        
Другие характеристики: ______________________________________________________________________________________
Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее – Комитет) о том, что:

1. В силу статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации самовольной постройкой является жилой дом, другое строение, сооружение или иное недвижимое имущество, созданное на земельном участке, не отведенном для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил.

Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.

Самовольная постройка подлежит сносу осуществившим ее лицом либо за его счет, кроме случаев, предусмотренных пунктом 3 указанной выше статьи Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.Предоставление земельных участков для целей, не связанных 
со строительством, в собственность осуществляется исключительно на торгах.
3. При отсутствии одного или нескольких документов, необходимых для рассмотрения заявления, комитет направит отказ в предоставлении земельного участка.

При этом срок рассмотрения заявления исчисляется со дня представления мною последнего из документов, необходимых для рассмотрения заявления

	Заявитель: ____________________________________

                                  (Ф.И.О., наименование организации)

« ____» __________ 20 _____ г.
	 ___________________

                       (подпись)


К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Количество листов в экземпляре

	1


	Копия документа, удостоверяющего личность физического лица (паспорт)


	

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя (паспорт)
	

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов гражданина в комитете по приобретению на определенном праве земельного участка для конкретной цели (доверенность)
	

	4
	Схема с указанием ориентиров, позволяющих однозначно определить ориентировочные границы и месторасположение земельного участка
	

	5


	Копия публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка (при наличии)

	

	7
	Кадастровый паспорт земельного участка 


	

	8


	
	

	9
	
	


Мною подтверждается: 

представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;

сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

Заявитель: ____________________________​​​​​​____________ / ________________

                                                                                  (Ф.И.О.)                                                                                (подпись)

Приложение № 4
к административному регламенту

Зам. Главы, Председателю Комитета 

по управлению муниципальным 

имуществом администрации 

Осинниковского  городского округа
Л.И. Мальцевой                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

для индивидуального жилищного строительства

Настоящее заявление подано в соответствии с сообщением о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства/сведения о публикации сообщения отсутствуют (ненужное зачеркнуть). 

Сведения об опубликованном сообщении (при наличии)

	Наименование источника публикации
	

	Дата, номер публикации
	


От____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица) (далее – заявитель)

Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя: 

вид документа _________________ серия _______________№_________________________________
выдан________________________________________________________________________________
Адрес заявителя: индекс ____________ город ______________ул. _____________ дом___________ кв._________________

Телефоны заявителя:___________________________________________________________________ 


Прошу предоставить земельный участок для ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Испрашиваемое право ______________________________________________________________________________________
Сведения о земельном участке: предполагаемая площадь: ________ кв.м, местоположение: Кемеровская область, г. Осинники,  ул. (пр.,пер.)_____________________________дом ___________
                                                                                                                                                        (наименование улицы)                                           (номер дома) 
Другие характеристики: _____________________________________________________________________________________

На земельном участке расположены:

	№
	Наименование объекта
	Правоустанавливающие документы

	1
	
	


Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее – Комитет) о том, что:

1. В силу статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации самовольной постройкой является жилой дом, другое строение, сооружение или иное недвижимое имущество, созданное на земельном участке, не отведенном для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил.

Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.

Самовольная постройка подлежит сносу осуществившим ее лицом либо за его счет, кроме случаев, предусмотренных пунктом 3 указанной выше статьи Гражданского кодекса Российской Федерации.

 2. Согласно пункту 3 статьи 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации комитет может принять решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовать в местной газете «Время и жизнь» и разместить данное сообщение на официальном сайте комитета в сети Интернет сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка. 
В случае если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, комитет принимает решение о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду первоначальному заявителю.

В случае поступления второго заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3. В соответствии с пунктом 2 статьи 30 Земельного кодекса Российской Федерации предоставление земельных участков для строительства в собственность осуществляется исключительно на торгах.

 4. При отсутствии одного или нескольких документов, необходимых для рассмотрения заявления, в случае непредставления мною документов в течение двух недель с момента подачи заявления комитет направит отказ в рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка.

При этом срок рассмотрения заявления исчисляется со дня представления мною последнего из документов, необходимых для рассмотрения заявления.

	Заявитель: ______________________________

                                             (Ф.И.О.)

 « ____» __________ 20 ___ г.


	___________________

              (подпись)


К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Реквизиты

документа
	Количество листов в экземпляре

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его представителя (паспорт)
	
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность)
	
	

	3


	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	
	

	4


	Схема с указанием ориентиров, позволяющих однозначно определить ориентировочные границы и месторасположение земельного участка 
	
	

	5
	Копия публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка (при наличии)
	
	

	Иные документы

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Мною подтверждается: 
представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;
сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.
Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

Заявитель: ____________________________​​​​​​____________ / ________________

                                                                                    (Ф.И.О.)                                                                              (подпись)

Приложение № 5
к административному регламенту

Зам. Главы, Председателю Комитета 

по управлению муниципальным 

имуществом администрации 

Осинниковского  городского округа
Л.И. Мальцевой                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для целей,

не связанных со строительством
От____________________________________________________________________________________ 

(полное Ф.И.О. физического лица) (далее – заявитель)

Паспортные данные физического лица:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес заявителя: индекс ___________ город ____________ул.__________________________________
дом ___________ кв._________, телефоны заявителя:________________________________________
Прошу предоставить земельный участок для ______________________________________________________________________________________
Испрашиваемое право:
_____________________________________________________________________________________
Характеристики объекта, который предполагается временно разместить на земельном участке:

Функциональное назначение: ______________________________________________________________________________________
Площадь: ____________ кв.м, этажность: _________ эт.

Другие характеристики: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке: предполагаемая площадь: _________ кв.м,

местоположение: Кемеровская область, г. Осинники,  ул. (пр.,пер. )_________________________________дом ___________

                         (наименование улицы)                                             (номер дома)
Другие характеристики: ______________________________________________________________________________________
Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее – Комитет) о том, что:

1. В силу статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации самовольной постройкой является жилой дом, другое строение, сооружение или иное недвижимое имущество, созданное на земельном участке, не отведенном для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил.

Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.

Самовольная постройка подлежит сносу осуществившим ее лицом либо за его счет, кроме случаев, предусмотренных пунктом 3 указанной выше статьи Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Предоставление земельных участков для целей, не связанных 
со строительством, в собственность осуществляется исключительно на торгах.
3. При отсутствии одного или нескольких документов, необходимых для рассмотрения заявления, комитет направит отказ в предоставлении земельного участка.
	Заявитель: ____________________________________

                                  (Ф.И.О., наименование организации)

« ____» __________ 20 _____ г.


	___________________

                     (подпись)


К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Количество листов в экземпляре

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его представителя (паспорт)
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов гражданина в комитете по приобретению на определенном праве земельного участка для конкретной цели (доверенность)
	

	3
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае, если земельный участок не стоит на кадастровом учете)
	

	4


	Кадастровый паспорт земельного участка (в случае если земельный участок стоит на кадастровом учете)
	

	5


	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	

	6
	
	

	Иные документы

	7
	
	

	9

	
	

	
	
	
	
	
	


Мною подтверждается: 

представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;

сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

Заявитель: ____________________________​​​​​​____________ / ________________

                                                                                    (Ф.И.О.)                                                                               (подпись)

Приложение № 6
к административному регламенту

Зам. Главы, Председателю Комитета 

по управлению муниципальным 

имуществом администрации 

Осинниковского  городского округа
Л.И. Мальцевой                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении прав на земельный участок,

на котором расположены здания, строения, сооружения

От____________________________________________________________________________________ 

(полное Ф.И.О. физического лица) (далее – заявитель)

Паспортные данные физического лица:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес заявителя: индекс ___________ город ____________ул.__________________________________
дом ___________ кв._________, телефоны заявителя:________________________________________
Прошу предоставить земельный участок в ____________________________ 
сроком ______________________

Испрашиваемое право:
______________________________________________________________________________________
Сведения о земельном участке:

площадь: ________ кв.м, кадастровый номер ________________________________________________
                                                                                                            (указывается при наличии)

местоположение: Кемеровская область, г. Осинники,  

ул. (пр.,пер.)_________________________________дом ___________

                                                                (наименование улицы)                                                 (номер дома)        
Другие характеристики: __________________________________________________________________________________

На земельном участке расположены:

	№
	Наименование объекта
	Правоустанавливающие документы
	Площадь объекта

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


 Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее - Комитет) о том, что:

1. В силу статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации самовольной постройкой является жилой дом, другое строение, сооружение или иное недвижимое имущество, созданное на земельном участке, не отведенном для этих целей в порядке, установленном законом и иными правовыми актами, либо созданное без получения на это необходимых разрешений или с существенным нарушением градостроительных и строительных норм и правил.

Лицо, осуществившее самовольную постройку, не приобретает на нее право собственности. Оно не вправе распоряжаться постройкой - продавать, дарить, сдавать в аренду, совершать другие сделки.

Самовольная постройка подлежит сносу осуществившим ее лицом либо за его счет, кроме случаев, предусмотренных пунктом 3 указанной выше статьи Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. При отсутствии одного или нескольких документов, необходимых для рассмотрения заявления комитет направит отказ в рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка.

	Заявитель: ____________________________________

                                   (Ф.И.О., наименование организации)

« ____» __________ 20 _____ г.


	___________________

                      (подпись)


К заявлению прилагаются:

	№
	Наименование документа
	Количество листов в экземпляре

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его представителя (паспорт)
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов гражданина в комитете по приобретению на определенном праве земельного участка для конкретной цели (доверенность)
	

	3
	выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи Заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости 
	

	4
	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	

	5
	Копия документа, подтверждающего право бесплатного приобретения земельного участка в собственность.
	

	6
	
	

	Иные документы

	7
	
	


Я уведомлен Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа о том, что:

1. В соответствии   с   ст.36 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», цена выкупа земельного участка устанавливается в размере его кадастровой стоимости.

2. В случае представления заявителем документов, подтверждающих право на бесплатное приобретение земельного участка на основании ст.5 Закона  Кемеровской области от 18.07.2002г. №56-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков на территории Кемеровской области», земельный участок предоставляется однократно бесплатно в собственность граждан.

Заявитель: ___________________________________________ / _____________

                                                            (Ф.И.О.)                                                                             (подпись) 

Мною подтверждается: 

представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;

сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

Лицо, представившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

Заявитель: _________________________________________ / ______________

                                                                                        (Ф.И.О.)                                                                          (подпись) 

Приложение № 7
к административному регламенту

Зам. Главы, Председателю Комитета 

по управлению муниципальным 

имуществом администрации 

Осинниковского  городского округа
Л.И. Мальцевой                                                                             
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ

ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГОУЧАСТКА ДЛЯ ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

г.Осинники                                                                                            «____»______________20​​__г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического и ли физического лица, подавшего заявку)

именуемый далее Заявитель, в лице ___________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
действующего(ей)на основании ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 
(учредительные документы, паспорт физического лица)

принял(а) решение об участии в открытом аукционе по составу участников и по форме подачи заявок по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для жилищного строительства на: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местоположение)

С условиями открытого аукциона, содержащимися в информационном сообщении о проведении открытого аукциона, опубликованном в газете «Время и жизнь» от ________________г. №______________ и порядком проведения аукциона в соответствии с действующим законодательством, ознакомился(ась).

Адрес и банковские реквизиты Заявителя (с указанием реквизитов счета для возврата задатка):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________                            «_____»_____________ 20__г.
      (подпись Заявителя, уполномоченного представителя) М.П.

Заявка принята Продавцом: час._____ мин.______ №_____  «_____»____________ 20__г.

_____________________________________

          (подпись уполномоченного лица Продавца)                М.П.

ОПИСЬ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

1. _____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________/____________________________/

«_____»_____________________________г.

Принята: час______ мин._______ №______

«_____»_____________________________г.

______________________/____________________________/

Приложение № 8
к административному регламенту

ДОГОВОР    О    ЗАДАТКЕ  № ___

г. Осинники                                                                                                                         «___» _________20___г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа, именуемый в дальнейшем «Задаткодержатель», в лице _____________________________________________, действующей на основании Положения о КУМИ и ________________________________________________________________________, с одной стороны, и

_______________________________________________________,  именуемый в дальнейшем «Задаткодатель», в лице ____________________________, действующего на основании____________________________________________________________________________________________________________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.Задаткодатель, для участия в открытом аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка с кадастровым номером ________________________, общей площадью _______ кв.м, находящегося по адресу: _____________________________________________ для размещения домов многоэтажной жилой застройки, перечисляет денежные средства в размере: ________ (____________________________ руб. ____ коп.) (далее – задаток), на счет: УФК по Кемеровской области г.Кемерово (Комитет по управлению муниципальным имуществом г.Осинники) ИНН 4222003137, КПП 422201001, ОКАТО 32434000000, БИК 043207001, № р/с 40101810400000010007, ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, КБК 90511105010040000120. 

1.2. Задаток вносится Задаткодателем в качестве обеспечения обязательств, принятых на себя Задаткодателем в соответствии с информационным сообщением, опубликованным в газете «Время и жизнь» от __________г. № ___ (________), и настоящим Договором.

1.3. В случае признания Задаткодателя победителем открытого аукциона задаток засчитывается в счет суммы начального размера арендной платы.

2. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ЗАДАТКА

2.1. Сумма задатка вносится единовременным платежом, на указанный в п. 1.1. настоящего Договора счет, не позднее даты окончания приема документов, указанной в информационном сообщении (извещении) и считается внесенным с даты поступления всей суммы задатка на указанный счет.

2.2.  В случае не поступления задатка на счет, указанный в п.1.1. настоящего Договора, до дня окончания приема документов для участия в открытом аукционе, обязательства Задаткодателя по внесению задатка считаются неисполненными, Задаткодатель к участию в открытом аукционе не допускается.

2.3. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим Договором, проценты не начисляются.

3. ВОЗВРАТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

3.1. Возврат денежных средств производится в безналичном порядке на счет Задаткодателя, указанный в п. 7.2. настоящего Договора.

3.2. Возврат задатка лицам, участвующим в аукционе, но не победившим в нем, осуществляется в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах открытого аукциона.

3.3.  Задаткодержатель обязуется возвратить поступившую на счет сумму задатка в порядке, указанном в п. 3.1.  настоящего Договора, в течение срока, предусмотренного законодательством Российской Федерации, в случае, если:

· Задаткодателю было отказано в принятии заявки на участие в открытом аукционе;

· Задаткодатель не допущен к участию в открытом аукционе;

· Задаткодатель не признан победителем  открытого аукциона;

· Задаткодателем отозвана в установленном законом порядке заявка на участие в открытом аукционе;

· Открытый аукцион признан несостоявшимся.

3.4. Задаток Задаткодателю не возвращается если:

· Задаткодатель, признанный победителем открытого аукциона, отказался подписать протокол торгов, и (или) не заключил Договор аренды  земельного участка в течение срока, указанного в протоколе торгов.

· Задаткодатель не явился на открытый аукцион по составу участников и по форме подачи заявок.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. За неисполнение Договора стороны несут ответственность в соответствии со ст.381 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

4.2. Каждая из сторон освобождается от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если неисполнение явилось следствием наступления форс-мажорных обстоятельств (независимых от сторон обязательств непреодолимой силы, препятствующих выполнению настоящего Договора; стихийных бедствий, воин, наводнений, пожаров, массовых беспорядков).

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и прекращает свое действие после заключения Договора аренды земельного участка или возвращения Задаткодателю задатка, а также по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров, они будут переданы на разрешение суда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон. 

7. РЕКВИЗИТЫ и ПОДПИСИ СТОРОН

7.1. Задаткодержатель: 

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа 

652811, г.Осинники, ул.Советская, 17, ИНН: 4222003137, КПП:422201001, р/с 40204810800000000035, БИК:043207001, к/с ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ г.КЕМЕРОВО УФК по Кемеровской области (Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа, л/с 03905000202), тел. 4-35-13

Председатель Комитета по управлению

муниципальным имуществом 

администрации Осинниковского

городского округа                                                     _______________________  _____________

                                                                                                                                                                                                                 (подпись, печать)

7.2.Задаткодатель: 

________________________________________________________

____________________________________________(адрес), наименование банка Филиал     ОАО «УРАЛСИБ» в г. Кемерово, р/с 4070281057409000044, к/с 30101810100000000783, БИК 043207783

Директор ________________                                         ___________________  _____________
                                                                                                                                      (подпись, печать)
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