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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Муниципальное образование - Осинниковский городской округ

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


09.12.2019
 
                                                                        


       № 805-нп
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа»
В связи с внесением изменений в Градостроительный кодекс РФ и отдельные законодательные акты РФ, Федеральным законом от 01.12.2014 №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1. Признать утратившим силу Постановление администрации Осинниковского городского округа от 30.11.2015г № 982-нп «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа».

2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа», согласно приложению к настоящему постановлению.
5. Опубликовать настоящее постановление в городской муниципальной общественно-политической газете «Время и Жизнь» и разместить на официальном сайте администрации Осинниковского городского округа http://www.osinniki.org в сети Интернет.

6. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы городского округа по строительству О.В. Ефиманову, начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа М.Н. Дедюхину.

Глава Осинниковского городского округа                                                                     И.В. Романов

С постановлением  ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен                 ______________                       О.В. Ефиманова                                                                  
                               (подпись)

С постановлением  ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен                  ______________                          М.Н. Дедюхина
                                (подпись)  
Пидченко О.В.

	4-13-32
	приложение к постановлению администрации Осинниковского городского округа

от _______________  №_________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

НА ТЕРРИТОРИИ ОСИННИКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа» (далее - административный регламент; муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей:
Муниципальная услуга предоставляется юридическим или физическим лицам, имеющим намерение осуществить производство земляных работ, связанных с прокладкой инженерных сетей к жилым домам, для аварийной (плановой) замены участка инженерных сетей, для устранения аварий на участках инженеоных сетей, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, если при проведении не затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопаст6ности таких объектов, и с ремонтом таких объектов (в том числе плановым и аварийным) на территории Осинниковского городского округа.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы, а также способах получения информации отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа (далее - отдел), а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Осинниковского городского округа» (далее - МФЦ).
Место нахождения и график работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа: 

Отдел архитектуры и градостроительства администрация Осинниковского городского округа  располагается по адресу: Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, 6, каб. №3,5.

График работы: с 8-00 до 17-00, перерыв для отдыха и питания: с 12-00 до 13-00. 

Приемные дни: вторник, с 9-00 до 16-00 часов.

Место нахождения и график работы МФЦ:

МФЦ располагается по адресу: Кемеровская область, Осинниковский городской округ, г. Осинники, ул. Ефимова, 1.

График работы: с 9-00 до 18-00, среда с 9-00 до 20-00, суббота с 10-00 до 14- 00 (только выдача документов), перерыв для отдыха и питания: без перерыва. 

Приемные дни: понедельник-пятница.

Информация о местах нахождения и графиках работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа, МФЦ может быть получена:                                                        

1) по справочному телефону 8(38471)4-33-46 приемная Главы администрации Осинниковского городского округа;  

2) по справочному телефону 8(38471)4-13-32 отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа;
3) по справочному телефону в МФЦ: 8(38471)5-13-12; 

4) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):

-на официальном сайте администрации Осинниковского городского округа http://www.osinniki.org/;                                                                                                                     

- на официальном сайте МФЦ www.mfc-osinniki.ru.
-на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги заявителями может быть получена: 

1) в сети «Интернет»:

- на официальном сайте администрации Осинниковского городского округа;                                                                                                 
- на официальном сайте МФЦ;
- на Едином портале.
2) у сотрудников отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа;
3) у специалистов МФЦ;

4) на информационных стендах в помещениях администрации Осинниковского городского округа и МФЦ.
5) в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;

6)  в печатных информационных материалах (брошюрах, буклетах, листовках).
 На официальном сайте администрации в сети «Интернет» подлежит размещению следующая информация:

1) в отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема заявителей, фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;
2) в отношении МФЦ: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема заявителей, фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии) руководителя организации;

3) административный регламент с приложениями;

4) тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

5) порядок и способы подачи заявления;

6) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);

7)  порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

8)  порядок и способы получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

9)  порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги;
10) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
На официальном сайте МФЦ в сети «Интернет» подлежит размещению следующая информация:

1) почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема заявителей;

2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);

3) порядок и способы предварительной записи на подачу уведомления о планируемом строительстве;

4) порядок информирования о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве и о результатах предоставления муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

6) сроки оказания муниципальной услуги.

1.3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у сотрудников отдела или специалистов МФЦ. 

Информация в МФЦ предоставляется при личном обращении в часы приема, посредством электронной почты или по телефону.

При ответе на телефонные звонки и устные обращения, сотрудник отдела или специалист МФЦ, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела администрации или МФЦ, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник администрации или специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованным лицам направить в орган, оказывающий муниципальную услугу, или в МФЦ письменное обращение о предоставлении консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе в электронном виде по адресам электронной почты).
1.3.4. На информационных стендах подлежит размещению следующая информация:

1) в отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема заявителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении МФЦ: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема заявителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя МФЦ;

3) сроки предоставления муниципальной услуги;

4) порядок и способы подачи заявления;

5) порядок записи наличный прием к должностным лицам;

6) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

На информационных стендах МФЦ подлежит размещению следующая информация:

1) сроки предоставления муниципальной услуги;

2) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работников МФЦ;

3) информация о предусмотренной законодательством РФ ответственности должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, работников МФЦ, за нарушение порядка предоставления муниципальных услуг;

4) информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо исполнения МФЦ или его работниками обязанностей, предусмотренных законодательством РФ.

5) режим работы и адреса иных МФЦ, находящихся на территории муниципального образования.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешения на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа."
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа (далее – отдел, предоставляющий муниципальную услугу).
На официальном сайте МФЦ информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, консультирование граждан о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.
А также с помощью Единого портала заявитель может подать заявку на производство земляных работ через сайт, а перечень документов к вышеуказанному заявления подать на личном приеме.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Разрешение на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа.

2.3.2. Отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа (далее по тексту - решение об отказе).

2.3.3. Продление срока действия выданного разрешения на производство земляных работ.
2.3.4. Отказ в продлении срока действия выданного разрешения на производство земляных работ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в отдел, оказывающий муниципальную услугу, заявки на получение разрешения на производство земляных работ со всеми необходимыми документами, предусмотренными п. 2.6, 2.6.1 настоящего Регламента. Срок предоставления муниципальной услуги на продление срока на производство земляных работ - в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявки в отдел со всеми необходимыми документами, предусмотренными п. 2.6, 2.6.1 настоящего Регламента.  Срок предоставления муниципальной услуги на производство аварийных земляных работ - в течение суток со дня поступления заявки. В случае предоставления документов через МФЦ срок предоставления услуги исчисляется со дня передачи документов МФЦ в орган, оказывающий услугу.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 ("Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398);
2) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);
3) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

4) Устав муниципального образования - Осинниковский городской округ, утвержденный решением Совета народных депутатов Осинникиовского городского округа от 22.07.2014 № 76-МНА "О принятии Уства муниципального образования - Осиннниковсий городской округ" ("Время и жизнь", N 34, 06.09.2014);
5) Решение Совета народных депутатов Осинниковского городского от 02.04.2019г. №35-МНА "О внесении изменений в «Правила благоустройства и эксплуатации объектов благоустройства на территории муниципального образования - Осинниковский городской округ»" ("Время и жизнь", N14, 06.04.2019).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
а) заявка на получение разрешения на производство земляных работ (в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту, далее по тексту - заявка);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявки представителем заявителя (копия доверенности помещается в дело);
г) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица), копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

д) проект производства работ (рабочая документация), предварительно согласованный со структурным подразделением администрации Осинниковского городского округа, уполномоченным в области архитектуры и градостроительства, с владельцами подземных коммуникаций и сооружений, которые проходят по земельному участку;
е) фотоматериалы объекта, где будут производиться земляные работы, с привязкой к местности и к дате совершения фотосъемки;

ж) схема объездных путей на время производства работ, согласованная с ОГИБДД
ОМВД России по г. Осинники и заместителем Главы городского округа по ЖКХ, в случае, если производство земляных работ будет препятствовать проезду транспортных средств по автомобильным дорогам и улицам. 
В случаях, когда производство работ связано с закрытием, изменением маршрутов пассажирского транспорта, организация, получившая разрешение на ведение земляных работ, не позднее, чем за три дня до начала работ, помещает соответствующие объявления в печатных средствах массовой информации с указанием сроков производства работ и указанием нового маршрута;

з) проект производства работ по восстановлению нарушенного благоустройства, утвержденный подрядчиком, включающий в себя план места производства работ с указанием условий и методов производства работ;
и) рабочие чертежи подключения к линейным объектам, согласованные с отделом архитектуры и градостроительства (в случае выполнения работ по новому подключению к линейным объектам);
к) копия приказа о назначении лица, ответственного за проведение работ;

л) решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома о проведении земляных работ на территории земельного участка многоквартирного дома (в случае производства земляных работ на территории земельного участка многоквартирного дома).

2.6.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. в-г, к-л 

 HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_330961/570afc6feff03328459242886307d6aebe1ccb6b/" \l "dst3187" п. 2.6 настоящего регламента, запрашиваются отделом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.2. Продление срока действия разрешения на производство земляных работ.

 Продление срока действия разрешения на производство земляных работ осуществляется на основании заявления (в свободной форме) заявителя, поданного не менее чем за семь дней до истечения срока действия такого разрешения.

В заявлении о продлении срока действия разрешения указывается причина продления с указанием фактически выполненных работ.
Без предварительного оформления разрешения на производство земляных работ возможно производство работ по устранению аварий и аварийных ситуаций на подземных сооружениях и коммуникациях, а также иных срочных аварийно-восстановительных работах, при ликвидации последствий аварий и чрезвычайных ситуаций, а также в случае, если авария произошла в ночное время, в выходные или нерабочие праздничные дни при условии последующего оформления в уполномоченном органе аварийного разрешения в течение суток со дня начала производства аварийных земляных работ. В этом случае до начала работ ресурсоснабжающая организация обязана направить телефонограмму в Единую Дежурную диспетчерскую службу (ЕДДС) администрации Осинниковского городского округа о начале производства аварийно-восстановительных работ.
2.6.3. Запрещается требовать от заявителя: 

а) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) предоставления документов и информации, которые, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- обращение неправомочного лица;

- несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

- обнаружение в предоставленных документах технических ошибок.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ в течение трех рабочих дней по следующим основаниям:

- ненадлежащего оформления заявки (заявка не подписана, не указаны относящиеся к заявке сведения, предусмотренные формой заявки, несоответствия приложенных к заявке документов, указанным в заявке, отсутствия необходимых документов);

- заявка на получение разрешения на производство земляных работ подана на виды работ, выдача разрешений по которым не относится к полномочиям отдела, предоставляющего муниципальную услугу, согласно действующему законодательству;

- заявка на получение разрешения на производство земляных работ подана на виды работ, не относящимся к земляным работам, согласно действующему законодательству;

- при предоставлении заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства.
В этом случае застройщику возвращают данное заявление и прилагаемые к нему документы с указанием причин возврата. 

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от заявителя дополнительные документов, кроме документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в течение 15 минут с момента поступления указанного заявления.

Заявление, поступившее в орган, оказывающий услугу, через МФЦ, регистрируется сотрудником администрации или специалистом МФЦ в день поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1) Прием Заявителей осуществляется в кабинете специалиста отдела, предоставляющего муниципальную услугу. 

Помещение, в котором осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечивается компьютерами, средствами связи, включая доступ к сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2) Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильным группам населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СП 59.13330.2016 Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001.
В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости специалист, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

3) При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники администрации предпринимают следующие действия:

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание, где располагается отдела, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

- специалист отдела, осуществляющий прием, принимает данного гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги специалист отдела, осуществляющий прием, помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть помещение; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

4) При обращении граждан с недостатками зрения работники администрации предпринимают следующие действия:

-специалист отдела, осуществляющий прием, принимает данного гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

- специалист отдела оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципальной услуги специалист олтдела, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из помещения и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт.

5) При обращении гражданина с дефектами слуха специалист отдела предпринимает следующие действия:

- специалист отдела, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и даёт консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

-специалист отдела, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- возможность заявителем выбрать наиболее удобный способ получения услуги путем обращения с письменным заявлением непосредственно в отдел или МФЦ;

- транспортная доступность места предоставления услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;

- минимальное количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при получении муниципальной услуги (не требуется дополнительных взаимодействий помимо обращения за услугой и получения ее результата);

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте города, сайте МФЦ;

- достоверность и полнота предоставленной заявителям информации о ходе рассмотрения их обращений;

- соблюдение сроков рассмотрения заявлений (запросов) заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ;

3) проверка документов, представленных для получения разрешения на производство земляных работ, в соответствии с требованиями действующего законодательства и предоставление результата услуги заявителю:

а) выдача разрешения на производство земляных работ (отказа в предоставлении разрешения на производство земляных работ);

б) продление срока действия разрешения на производство земляных работ (отказ в продлении срока действия разрешения на производство земляных работ).
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем заявки в отдел, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела, осуществляющий прием документов, регистрирует заявку.

При личном обращении в отдел, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, или доверенность, оформленную в установленном законом порядке.

Максимальный срок выполнения - 15 минут.

Заявление, переданное из МФЦ, регистрируется в день его поступления в отдел, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела, осуществляющий прием документов, в день регистрации заявки и приложенных к нему документов представляет их на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на выдачу разрешения на производство земляных работ.

Максимальный срок выполнения - в день поступления заявления.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - специалист отдела, осуществляющий прием документов.

Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация заявки и проставление отметки о направлении заявки должностному лицу, уполномоченному на выдачу разрешения на производство земляных работ.
3.1.2. Проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является получение и регистрация заявления.

Должностное лицо, уполномоченное на выдачу разрешения на производство земляных работ, осуществляет проверку приложенных к заявлению документов.

Максимальный срок выполнения - 1 день.

Должностное лицо, уполномоченное на выдачу разрешения на производство земляных работ, получает в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) документы, указанные в п. 2.6 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения - 3 рабочих дня.

Ответственность за выполнение административной процедуры несет должностное лицо, уполномоченное на выдачу разрешения на производство земляных работ.

Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - получение документов в рамках СМЭВ.
3.1.3. Проверка документов, представленных для выдачи разрешения на производство земляных работ, в соответствии с требованиями действующего законодательства, предоставление результата услуги заявителю либо совершение соответствующей процедуры.

Должностное лицо, уполномоченное на выдачу разрешения на производство земляных работ, осуществляет проверку соответствия документации нормам действующего законодательства и настоящему административному регламенту.

По итогам проверки документов лицо, уполномоченное на выдачу разрешения на производство земляных работ, предоставляет результат услуги заявителю:

разрешение на производство земляных работ;

отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ.

Либо совершает соответствующие процедуры:

продляет срок действия выданного разрешения на производство земляных работ (отказывает в продлении срока действия выданного разрешения на производство земляных работ).

Максимальный срок выполнения - 1 день со дня проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, и получения документов в рамках СМЭВ.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - должностное лицо, уполномоченное на выдачу разрешения на производство земляных работ.

Результатом административной процедуры является оформление и вручение (направление) заявителю письменного уведомления об отказе в приеме документов, либо выдача разрешения на производство земляных работ.

В случае регистрации заявки в журнале регистрации заявок специалист отдела (специалист МФЦ) назначает день, когда заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры - внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявок на выдачу разрешения на производство земляных работ либо выдача письменного уведомления об отказе в приеме документов для выдачи разрешения на производство земляных работ.

Максимальный срок выполнения - не более 15 минут.

Контроль за полнотой и качеством соблюдения процедуры выдачи разрешения на производство земляных работ включает в себя проведение проверок, выявлению и устранению нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности (составляется протокол правонарушений).
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента осуществляется должностным лицом администрации Осинниковского городского округа, путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудником, осуществляющим прием документов, а также должностным лицом, уполномоченным на выдачу разрешения на производство земляных работ, положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, Устава Осинниковского городского округа, нормативных правовых актов Осинниковского городского округа, настоящего административного регламента.

Текущий контроль осуществляется еженедельно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения комиссии, должностных лиц, муниципальных служащих.

2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области, Уставом муниципального образования - Осинниковского городского округа, нормативных правовых актов Осинниковского городского округа, настоящего административного регламента, должностное лицо администрации Осинниковского городского округа осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих, входящих в состав комиссии, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность лиц, участвующих в предоставлении услуги предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность за:

1) соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявки о выдаче разрешения на производство земляных работ;

2) своевременность подготовки и соответствие установленным требованиям разрешения на производство земляных работ либо отказа в выдаче такого разрешения;

3) правильность оформления и своевременное уведомление заявителя о принятом по его заявлению решении, а также за своевременное вручение или направление заявителю документа, подтверждающего принятое решение.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение на имя Главы Осинниковского городского округа с просьбой о проведении внеплановой проверки соблюдения исполнения положений административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также настоящим административным регламентом.

Заявитель имеет право на обжалование решений, действий и (или) бездействия должностных лиц и муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке, путем подачи жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Осинниковского городского округа, регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кемеровской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Предмет досудебного (внесудебного) порядка обжалования

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
2) нарушение срока муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч.1.3 ст.16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных п.п. 2.8. настоящего регламента, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п.4 ч.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ  подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных ч. 1.1, ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.3.2 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных ч. 1.1, ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3 Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных ч. 1.1, ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
5.3.3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы ст. 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ не применяются.
5.3.3.2. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с ч. 2 ст. 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5.3.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных ч. 1.1, ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных ч. 1.1, ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.3.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.3.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.3.7. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.3.8 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной ч.1.1 ст.16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.3.8.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.8 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в вышестоящий орган, осуществляющий контроль за деятельностью                                                             администрации Осинниковского городского округа, а также в судебном порядке.
Управляющий делами – 

руководитель аппарата администрации                                                                        Л.А. Скрябина         
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Прием заявления и документов заявителя
о предоставлении муниципальной
услуги


проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ. По итогам проверки наличия, документов, в случае необходимости, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, с получением ответа на межведомственный запрос


предоставление результата услуги заявителю:



        Выдача заявителю

             Отказ в предоставлении     
         разрешения на производство                муниципальной услуги    

               земляных работ              
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	Начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа  




ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ   РАЗРЕШЕНИЯ   

НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 

Наименование организации__________________________________________________________________

Адрес__________________________________________________Телефон__________________________

мобильный телефон _____________________      телефон руководителя_____________________________

ФИО производителя работ___________________________________________________________________

Должность________________________________________________________________________________

	Адрес работ
	

	Участок работ
	

	Вид работ

	

	Срок работы
	начала «___» ____________20 _ г.
	окончания «__» ___________20 _г.


	Вид

нарушаемого благоустройства
	Характеристика
	Ед.

изм.
	Объём

	Проезжая часть
	
	
	

	Бортовой камень
	
	
	

	Тротуар
	
	
	

	Поребрик
	
	
	

	Отмостка
	
	
	

	Газон
	
	
	

	Деревья и кустарники
	
	
	

	Цветники
	
	
	

	Спортивная, детская площадки
	
	
	

	Пустырь
	
	
	

	Другое
	
	
	


Подпись руководителя и печать организации (учреждения)_______________________

М.П.                                                                                                          «____»_____________________ 20___г.
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АКТ

подсчета видов, объемов и состояния нарушаемого благоустройства 

перед проведением земляных работ                                                                                        
от ______________ 20___ г.
Перед проведением земляных работ по адресу _____________________________________________________

установлены объёмы нарушаемого благоустройства:
	Вид

нарушаемого благоустройства
	Характеристика


	Ед.изм.
	Объём

	Проезжая часть
	
	
	

	Бортовой камень
	
	
	

	Тротуар
	
	
	

	Поребрик
	
	
	

	Отмостка
	
	
	

	Газон
	
	
	

	Деревья и кустарники
	
	
	

	Цветники
	
	
	

	Спортивная, детская площадки
	
	
	

	Пустырь
	
	
	

	Другое
	
	
	

	
	
	
	


Начальник отдела координации работ по жизнеобеспечению города администрации Осинниковского городского округа ___________________________________________________
                                                                                                         (Подпись, ФИО, печать)

Руководитель МП «Благоустройство» ________________________________________________ 

                                                                                                         (Подпись, ФИО, печать)

Руководитель МУП «Управление городским хозяйством» ________________________________
                                                                                                                              (Подпись, ФИО печать)

Руководитель УК, ТСЖ, собственник многоквартирного дома (в случае, если работы планируется производить на придомовой территории) _______________________________________________________________
                                                                                                         (Подпись, ФИО, печать)
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АКТ

осмотра объекта перед проведением земляных работ

в Осинниковском городском округе

от ______________ 20___ г.
Комиссия в составе:
	Председатель комиссии: 

Заместитель Главы городского округа по ЖКХ
	_____________________________

	Главный специалист отдела архитектуры и градостроительства
	_____________________________

	Представитель отдела координации работ по жизнеобеспечению города
	_____________________________

	Представитель МУП «Управление городским хозяйством»
	_____________________________

	Представитель УК, ТСЖ, собственника многоквартирного дома (в случае, если работы планируется производить на придомовой территории)
	_____________________________

	МУП «МКХ»
	_____________________________

	МУП «Дорога»
ООО «Водоканал»

ПАО «Ростелеком»

СП ООО «Радо»

Филиал «Энергосеть г. Осинники» ООО «КэнК»

МУП ОГО "Теплоэнерго"
	_____________________________

	Представитель подрядной организации, выполняющей земляные работы
	_____________________________


в результате обследования объекта по адресу ____________________________________________
на основании акта подсчета видов, объемов и состояния нарушаемого благоустройства 

перед проведением земляных работ от ______________ 20___ г. установлены объёмы нарушаемого благоустройства:
	Вид

нарушаемого благоустройства
	Характеристика


	Ед.изм.
	Объём

	Проезжая часть
	
	
	

	Бортовой камень
	
	
	

	Тротуар
	
	
	

	Поребрик
	
	
	

	Отмостка
	
	
	

	Газон
	
	
	

	Деревья и кустарники
	
	
	

	Цветники
	
	
	

	Спортивная, детская площадки
	
	
	

	Пустырь
	
	
	

	Другое
	
	
	

	
	
	
	


	Заместитель Главы городского округа по ЖКХ
	________________________________ (Подпись, печать)



	Главный специалист отдела архитектуры и градостроительства
	________________________________( Подпись, печать)



	Представитель отдела координации работ по жизнеобеспечению города
	________________________________( Подпись, печать)



	Представитель МУП «Управление городским хозяйством»
	________________________________

(Подпись, печать)



	Представитель УК, ТСЖ, собственника многоквартирного дома (в случае, если работы планируется производить на придомовой территории)
	________________________________( Подпись, печать)



	Представитель МУП «МКХ»
	________________________________( Подпись, печать)



	Представители организаций, чьи инженерные сети и коммуникации расположены в предполагаемом месте проведения земляных работ
	________________________________( Подпись, печать)



	Представители организации, на чьей территории будут проведены земляные работы
	________________________________( Подпись, печать)



	Представитель подрядной организации, выполняющей земляные работы (должность, ФИО)
	________________________________(Подпись, печать)




	
	приложение № 5 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Осинниковского городского округа»


Администрация Осинниковского городского округа

Отдел архитектуры и градостроительства

РАЗРЕШЕНИЕ № __________

на производство земляных работ на территории

Осинниковского городского округа

____________________

                (дата)   

Разрешается в Осинниковском городском округе _____________________________________________________________________________

(наименование работ и адрес, согласно заявления,)

в лице представителя _________________________________________________________

                                       (ФИО, должность)

производство земляных работ на основании _____________________________________ 

_____________________________________________________________________________

начало работ __________________                               окончание работ ________________

                                                    (дата)                                                                                        (дата)

Ответственный за производство земляных работ ________________________________

                                                                                                                    (ФИО, должность)

УСЛОВИЯ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ
1. Работы выполнять строго в соответствии с Правилами благоустройства и эксплуатации объектов благоустройства на территории муниципального образования - Осинниковский городской округ и соглашением по восстановлению нарушенного благоустройства. 
2. До начала и в период производства земляных работ ОБЯЗАНЫ: 

а) до начала работ выставить ограждение в соответствии с правилами техники безопасности при производстве земляных работ, иметь предупреждающие надписи, в ночное время на ограждении должно быть освещение;
б) грунт, вынутый из траншеи, вывозить в места временного хранения, определенные администрацией Осинниковского городского округа;

в) строительные материалы складировать в пределах ограждённого места;

г) при прохождении траншеи по газону, вручную произвести вырезку верхнего растительного слоя с последующей его укладкой на газон;

д) при прохождении траншеи по газону не имеющего растительного покрова выполнить вертикальную планировку с подсыпкой чёрной землёй и посевом газонной травы,

е) в местах пересечения с существующими подземными коммуникациями засыпку траншей производить в присутствии представителей организаций, эксплуатирующих эти коммуникации;

ж) учитывать при производстве работ все согласования, выданные службами на листе согласования;

з) иметь журнал производства работ, акты на скрытые работы, исполнительные съёмки;

и) иметь лицензию на производство земляных работ, применяемые материалы должны соответствовать требованиям ГОСТ, СНиП и иметь соответствующие паспорта и сертификаты соответствия;

к) строго контролировать, не допускать загрязнения прилегающих территорий.
3. По окончанию земляных работ ОБЯЗАНЫ: 

а) выполнить работы по восстановлению нарушенного благоустройства согласно п. 1.1. соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства в соответствии с Правилами благоустройства и эксплуатации объектов благоустройства на территории муниципального образования - Осинниковский городской округ, действующими санитарными, природоохранными, строительными и иными нормами, и правилами, ГОСТами, СНиПами, действующими в данной сфере деятельности; 

б) на объекте нарушенного благоустройства при необходимости (в случае просадки) производить подсыпку несжимаемым материалом;

в) устранять дефекты, возникшие по вине исполнителя работ, в том числе при использовании некачественных материалов в течение 10 дней со дня их обнаружения либо получения соответствующего уведомления от администрации;

 г) после выполнения работ по восстановлению нарушенного благоустройства представить в отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа акт сдачи-приемки выполненных работ в течение 2 рабочих дней со дня окончания работ, предоставить контрольную съёмку;

д) срок гарантии выполненных работ после восстановления нарушенного благоустройства - три года с даты их принятия, что подтверждается гарантийным паспортом, выдаваемым исполнителем в момент подписания акта приемки.
Начальник отдела архитектуры 

и градостроительства                                           ______________________________________

                                                                                                                            (подпись, ФИО, печать)

С условиями разрешения согласны, разрешение получено____________________________ 

                                                                                                                                (дата, подпись, расшифровка)                                        







продление срока действия разрешения на производство земляных работ (отказ в продлении срока действия разрешения на производство земляных работ)











