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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Муниципальное образование - Осинниковский городской округ

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                        


 
                                                                     №   

                
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения или отказ в выдаче 
разрешения на перевод жилого помещения 
в нежилое и нежилого помещения в жилое» 

В связи с внесением изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации Федерального, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.04.2006г. № 91 «Об административной реформе в Кемеровской области в 2006 - 2010 годах», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
         1. Признать утратившим силу Постановление администрации Осинниковского городского округа № 648-нп от 27.04.2011г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое»».

         2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое», согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Уполномочить отдел архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа предоставлять муниципальную услугу. 
4. Опубликовать настоящее Постановление в городской муниципальной общественно-политической газете «Время и Жизнь» и разместить на официальном сайте администрации Осинниковского городского округа в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы городского округа по строительству О.В. Ефиманову.
6. Контроль за исполнением технической документации возложить на начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа О.В. Ненашеву.
7. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Осинниковского 
городского округа
             



  И.В. Романов
С постановлением  ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен    __________      ___________          О.В. Ефиманова

                                                                                                                 (дата)                                (подпись)


С постановлением  ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен    __________      _____________         О.В. Ненашева
                                                                                                                 (дата)                                (подпись)


А.И. Юхневич

4-13-32

                                                                                                 Приложение

                                                                                                 к постановлению

                                                                                                 администрации Осинниковского

                                                                                                 городского  округа
                                                                                                 от _________  № ________
Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое»  осуществляется отделом  архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Уставом Муниципального образования - Осинниковский городской округ; Федеральным законом от 07.07.2010г. № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Требования, предъявляемые к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Справки и консультации о выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение можно получить непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации Осинниковский городской округ (далее отдел архитектуры и градостроительства) по адресу, указанному в п. 2.1.2 административного регламента, или по телефону 8(38471) 4-13-32.

2.1.2. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

На официальном сайте МФЦ Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, консультирование граждан о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.

С использованием средств телефонной, почтовой и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальный сайт МФЦ, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (наименование области)» - http://42.gosuslugi.ru.

Заявитель может свободно выбирать варианты получения личной консультации: в режиме личного общения, по телефону, в электронном виде.

Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

четкость в изложении материалов, своевременность, полнота информации, удобство и доступность.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для ответа, в т.ч. с привлечением других сотрудников отдела. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить любое другое удобное для заинтересованного лица время консультации.

При ответе на телефонные звонки специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться (фамилия, имя, отчество, наименование отдела). Сотрудник отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам.

 2.1.3. Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации  Осинниковского городского округа: г. Осинники, ул. Советская, 6 кабинеты № 5 и  №6.

Почтовый адрес: 652811, Кемеровская обл., г. Осинники ул. Советская, 6 кабинеты №3 и № 5. тел. 8-384-71-4-39-34, тел. 8-384-71-4-13-32,  

адрес электронной почты: arhit-osin@mail.ru.

Приёмные часы: вторник, четверг с 8-00 до 16-00 с перерывом на обед с 12-00 до 13-00.  
Все консультации, а также предоставленные сотрудниками отдела архитектуры и градостроительства в ходе консультаций документы, являются бесплатными.

2.2. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Результатом оказания муниципальной услуги будут являться:

- принятие решения о согласовании изменения назначения жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- выдача заявителю разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- хранение выданных разрешений, документации. 

2.3. Получатели муниципальной услуги.

2.3.1. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица - собственники жилых помещений и нежилых помещений.

От имени физических и юридических лиц могут действовать уполномоченные ими представители.

2.4. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Заявителям обеспечивается своевременное рассмотрение документов, комфортное и быстрое прохождение всех формальностей, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

2.4.2. Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, располагается по месту нахождения отдела архитектуры и градостроительства.

Рабочие место специалиста оборудовано оргтехникой, необходимым программным обеспечением, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в установленные сроки, обеспечены бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами.

Сдача документов происходит в комфортных условиях - в кабинете, оборудованном специальным местом для возможности оформления документов. Время ожидания не превышает пятнадцати минут, как при сдаче документов, так и при их получении.

2.4.3. Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение пишется на бланках установленной формы согласно приложению №2.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

Отдел архитектуры и градостроительства выдает уведомление на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое после издания постановления администрации Осинниковского городского округа или отказывает в выдаче такого уведомления с указанием причин отказа в течение 3 дней со дня принятия решения на комиссии по рассмотрению заявлений и иных требуемых документов о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые (далее – комиссия). 
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение принимается в случае: 

если не представлен пакет необходимых документов для предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 3.1.1 настоящего административного регламента;

если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;

если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

если в многоквартирном жилом доме переводимая квартира расположена выше первого этажа над жилым помещением.

2.7. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение исполняется в течение 25 рабочих дней.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием необходимых документов от заявителя;

2) выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня  и даты получения (по форме согласно приложения №4);

3) проверка наличия необходимой документации;

4) рассмотрение заявления и документации на заседании комиссии;

5) выдача заявителю уведомления на перевод;

6) отказ в выдаче уведомления на перевод;

7) выдача акта приемочной комиссии.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Прием необходимых документов от заявителя

Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее в настоящей главе - заявитель) в орган, осуществляющий перевод помещений, по месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представляет:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в пункте 3.1.1. подпункты 3 и 4, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пунктом 3.1.1. подпункт 2 административного регламента. Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

3.1.2. Проверка наличия необходимой документации осуществляется специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации города.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документации на заседании комиссии 
Заявление с визой Главы города и комплект документации, проверенный специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации города, предоставляются на заседание комиссии, для принятия решения по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое. После принятия решения комиссией о переводе жилого помещения в нежилое и (или) нежилого в жилое готовится проект постановления администрации Осинниковского городского округа.

3.1.4. Выдача заявителю уведомления на перевод

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с пунктом 3.1.1. административного регламента документов органом, осуществляющим перевод помещений, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в данный орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящей статьей возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в части 2 настоящей статьи, через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий перевод помещений.
Заявителю выдается уведомление на перевод и перепланировку жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации. Уведомление оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, второй хранится в отделе архитектуры и градостроительства.
3.1.5. Орган, осуществляющий перевод помещений, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 3.1.4. административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. Форма и содержание данного документа устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Орган, осуществляющий перевод помещений, одновременно с выдачей или направлением заявителю данного документа информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

3.1.6. Отказ в выдаче уведомления на перевод

При отсутствии документов, предусмотренных подпунктом 3.1.1 настоящего административного регламента, и в случае выявления причин, оговоренных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, заявитель уведомляется об отказе в выдаче уведомления на перевод и перепланировку жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое с обоснованием причин отказа в трехдневный срок со дня принятия такого решения.

3.1.7. Выдача акта приемочной комиссии

Завершение перевода жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое подтверждается актом приемочной комиссии по форме, согласно приложению № 3.

 Акт приемочной комиссии выдается заявителю отделом архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа.
Порядок оформления документации по вводу в эксплуатацию завершения работ после реконструкции определен ст. 55 Градостроительного Кодекса РФ. 
Акт приемочной комиссии и (или) разрешение на ввод являются основанием для постановки на государственный учет, внесения изменений в документы государственного учета, на кадастровый учет в органах юстиции.

4. Порядок и формы контроля предоставления

муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение документов для принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения (бездействие) должностных лиц отдела  архитектуры и градостроительства. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностного лица, органа, предоставляющего

муниципальную услугу либо муниципального служащего

5.1. Действия (бездействие) и решения отдела, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, принятые в рамках предоставления данной муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в электронной форме), либо устные (при личном приеме) обращения заявителей. 

В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает информацию в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба может быть направлена по почте, по адресу: г. Осинники, ул. Советская, 6, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://www.osinniki.org., официального сайта органа arhit-osin@mail.ru, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также лично по номерам телефона: 4-39-34; 4-13-32.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Ответственным за рассмотрение обращения об обжаловании решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действий (бездействия)  должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги является начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Осинниковского городского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


            Управляющий делами-

Руководитель аппарата администрации                                              Л.А. Скрябина 
	                                                                                 
	Приложение №1

к административному регламенту

«Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения на перевод  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое»




БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                      Прием необходимых документов                       │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                 Проверка наличия необходимых документов                 │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              Выдача расписки в получении документов                     │

│                                                                         │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Рассмотрение заявления и документов на заседании             │

│                                         комиссии                        │

└─────────────────────────────────────────────────────────────┬───────────┘

                                                              │

                                                              \/

┌──────────────┐                                  ┌───────────────────────┐

│Отказ в выдаче│                нет               │Документы удовлетворяют│

│уведомления на│<─────────────────────────────────┤      требованиям      │

│   перевод    │                                  └───────────┬───────────┘

└──────────────┘                                              │да

                                                              \/

                                          ┌───────────────────────────────┐

                                          │ Выдача уведомления на перевод │

                                          └───────────────┬───────────────┘

                                                          │

                                                          \/

                                          ┌───────────────────────────────┐

                                          │Выдача акта приемочной комиссии│

                                          └───────────────────────────────┘

                                                          │

                                                          \/

                                          ┌───────────────────────────────┐

                                          │    Выдача разрешения на ввод  │

                                          └───────────────────────────────┘

          Управляющий делами-

Руководитель аппарата  администрации                                               Л.А. Скрябина
	
	Приложение № 2

к административному регламенту «Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения на перевод  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое»




	
	Заместителю Главы городского округа по строительству, Председателю комиссии по переводу нежилых помещений в жилые, жилых помещений в нежилые 

О.В. Ефимановой




ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое

(нежилого помещения в жилое)

    Прошу  принять  решение  о  переводе  из жилого помещения в нежилое (из

нежилого в жилое) помещение, расположенного по адресу:

г.Осинники, __________________________________________________________________

Характеристика переводимого помещения (данные технического паспорта): ____________

_____________________________________________________________________________

Предполагаемое назначение переводимого помещения: ______________________________

_____________________________________________________________________________

Прилагаемые документы: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________Контактный телефон (факс) _____________________________________________________
ФИО, адрес и телефон собственника помещения (представителя собственника):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Дата "____" "__________" ________ г.           Подпись ____________________

 Управляющий делами-

Руководитель аппарата  администрации                                                Л.А. Скрябина
                                                                                 Приложение №3

                                                                                 К административному регламенту

                                                                            «Выдача разрешения или отказ в выдаче 

                                                                                 разрешения на перевод  жилого помещения

                                                                                в нежилое и нежилого помещения в жилое»

А К Т

                          приёмочной комиссии по приёмке в эксплуатацию завершённых работ

по  переустройству, перепланировке нежилого помещения (ранее  ________________) 

под______________________по адресу:

                                                                                              г. Осинники,  __________      

от «    »            20         г.                                                                                 г. Осинники
                                                                                                               (местонахождение объекта)
Приемочная комиссия, назначенная постановлением Главы города № 470-п   от  10.06.2014г.

   в составе:  

Председатель:                                                                     
Заместитель Главы городского округа по строительству                                                        
Члены комиссии: 

Заказчик (Застройщик) – собственник нежилого помещения – 

Подрядчик –   

Эксплуатирующая организация – 

Зам. Главы городского округа, 
председатель комитета по управлению муниципальным имуществом                                                                              

Начальник отдела архитектуры и градостроительства 

администрации Осинниковского городского округа.                                                                                                                                     

Начальник отдела по потребительскому рынку

и защите прав потребителей     
ОгО ООО «ВОИ»

Ого ООО «ВОС»                                                                              


Директор ООО «Кузбасская энергосетевая компания» (КЭнК) 

филиал «Энергосеть г. Осинники»                                              

Генеральный директор МУП ОГО «Водоканал»                             

Генеральный директор ОАО «Южно-Кузбасская ГРЭС»                                                                             

Начальник Осинниковского подотдела Государственной                                  

жилищной инспекции – главный инспектор                                                        

Управляющая компания  

У с т а н о в и л а:
1. Заказчиком (Застройщиком)  ___________________________________________
собственником нежилого помещения (свидетельство о государственной регистрации права № ___________________) предъявлен к приемке завершённые работы по перепланировке помещения № _____ (ранее ___________)  под __________________

по адресу:                                    д._______  
2. Перепланировка осуществлялась  на основании постановления ____________от __________, проекта  выполненного ___________________________

в сроки:   начало работ  ___________, окончание работ ______________

3. Перепланировка осуществлялась 

заказчиком ________________________

подрядчиком - ______________________________________________, выполнившим работы в соответствии вышеуказанной проектной документации: строительно-монтажные работы, отопление, вентиляцию, водоснабжение, устройство входного узла

4. Постоянно действующей приёмочной комиссии предъявлена вышеуказанная проектная  документация и технический паспорт   инвентарный номер  ________________________  филиала №14 БТИ г. Осинники, правоустанавливающие документы

5 Законченное после перепланировки нежилое помещение (ранее  _____________) под 

_________________________________________________________

Материал стен жилого дома  -                                                                                                               
Внутренняя отделка -                                                                                                                    

Общая площадь -                                                                                                                       

Основная площадь-                                                                                                                        

Торговая площадь-                                                                                                                      

Магазин расположен -                                                                                                                                   
Благоустройство -                                                                                                             

Водопровод  -                                                                                                                                        Канализация -                                                                                                                           Теплоснабжение -                                                                                                                      
Электроснабжение -                                                                                                                                                                                      
Объем нежилого помещения -                                                                                                                       

8. Сметная стоимость выполненных работ по перепланировке      _____________руб.                                                                                                                          

Решение  приемочной комиссии:

Предъявленное _______________________по  ул._____________________, в г. Осинники, после завершения перепланировки и переустройства под ___________________________

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ.
Подписи:

Председатель 

приемочной комиссии           

Члены комиссии: 

          Управляющий делами-

Руководитель аппарата администрации                                                 Л.А. Скрябина
                                                                                 Приложение №4

                                                                                 К административному регламенту

                                                                            «Выдача разрешения или отказ в выдаче 

                                                                                 разрешения на перевод  жилого помещения

                                                                                в нежилое и нежилого помещения в жилое»

РАСПИСКА N _____

    Выдана   отделом  архитектуры  и  градостроительства администрации Осинниковского городского округа в получении  документов, приложенных к заявлению о переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение:

________________________________________________________________      (фамилия, имя, отчество, наименование, юрид. адрес организации)

________________________________________________________________                      (адрес переводимого помещения)

Приняты  следующие  документы:

1. заявление на ______________ листах;

2. ________________________________________________________________

________________________________________________________________

_________________________________________________________ на листах;

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое

    помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

3. проект  (проектная  документация)  переустройства и (или) перепланировки

жилого или нежилого помещения на_______________ листах;

4. план  переводимого  нежилого  помещения  с  его  техническим  описанием;

технический паспорт переводимого жилого помещения на___ листах;

5. поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, на __листах;

6. иные документы:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Документы представлены "___"_____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления ______________________________________

Расписку получил "___"____________ 20__ г.       

___________

подпись заявителя)

Расписку выдал ____________________________________________________________

должность, ФИО должностного лица, принявшего документы, подпись 

          Управляющий делами-
Руководитель аппарата администрации                                                Л.А. Скрябина
