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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

муниципальное образование – Осинниковский городской округ

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________





                                 № _________
Об утверждении Положения о порядке деятельности Управления социальной защиты населения администрации Осинниковского городского округа в сфере опеки и попечительства
В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Семейным кодексом РФ, Федеральным законом от 24. 04.2008 № 48 - ФЗ «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»:

1.Утвердить Положение о порядке деятельности Управления социальной защиты населения администрации Осинниковского городского округа в сфере опеки и попечительства, согласно Приложению № 1.
2. Постановление вступает в силу с момента его подписания.

3. Контроль  за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы городского округа по социальным вопросам Е.В. Миллер.
 Глава Осинниковского 

  городского округа                                                                                                            И.В. Романов 

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________      Е.В.  Миллер

 

                                            (дата)

         (подпись)
Т.В. Пирютко
5-34-79
Приложение № 1

к постановлению администрации

Осиниковского городского округа

 от __________________ № _____

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ОСИННИКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА В СФЕРЕ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

1.Общие положения.
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Семейным кодексом РФ, Федеральным законом от 24. 04.2008 № 48 - ФЗ «Об опеке и попечительстве»,  Законом Кемеровской области от 27.12.2007 № 204-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельным государственным полномочием Кемеровской области по организации и осуществлению деятельности органов опеки и попечительства», Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» и определяет порядок установления и осуществления органом социальной защиты населения администрации Осинниковского городского округа опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

2. Опека и попечительство устанавливаются в целях защиты имущественных и личных неимущественных прав и охраняемых законом интересов недееспособных, ограниченных судом в дееспособности граждан, а также совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.

3. Управление социальной защиты населения администрации Осиниковского городского округа (далее по тексту - УСЗН) осуществляет функции по опеке и попечительству в отношении:

- граждан, которые вследствие психического расстройства признаны судом недееспособными;

- граждан, которые вследствие пристрастия к азартным играм, злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами ставят свою семью в тяжелое материальное положение и по решению суда ограничены в дееспособности.
4. Муниципальное бюджетное учреждение «Центр социального обслуживания  граждан пожилого возраста и инвалидов» Осинниковского городского округа (далее по тексту - МБУЦСОГПВиИ) осуществляет функции:

-  в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, над которыми с их согласия установлен патронаж.

5. УСЗН осуществляет функции контроля над деятельностью МБУЦСОГПВиИ, по вопросам патронажа, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан.
2.Полномочия УСЗН

2.1.Осуществляет прием граждан по вопросам опеки и попечительства;

2.2.Осуществляет учет граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями;

2.3. Осуществляет устройство лиц, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства, в психиатрические или психоневрологические учреждения;

2.4. Разрешает разногласия между опекунами или попечителями совершеннолетних граждан и заинтересованными лицами;

2.5. Консультирует опекунов и попечителей совершеннолетних граждан;

2.6. Рассматривает  предложения, заявления и жалобы граждан по вопросам опеки и попечительства, принимает по ним необходимые меры;
2.7.По решению суда устанавливает опеку и попечительство над совершеннолетними недееспособными  или не полностью дееспособными гражданами;

2.8. Выдает опекунам и попечителям удостоверения установленного образца;

2.9.Осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей;

2.10.Освобождает и отстраняет  в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей;

2.11. Выдает в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»  разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных;

2.12. Заключает договора доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации;

2.13.Информирует граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства, а также оказывает содействие в подготовке таких документов.

3.Полномочия МБУ  ЦСОГПВиИ
3.1. Выявляет совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;

3.2.Составляет акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем); 
3.3.Составляет акт об обследовании условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (попечителем);   

3.4.Составляет опись имущества подопечного в присутствии опекуна или попечителя, представителей товарищества собственников жилья, управляющей организации либо органов  внутренних дел и иных заинтересованных лиц. Опись имущества составляется в двух экземплярах и подписывается всеми лицами, участвующими в составлении. Один экземпляр передается  опекуну или попечителю, другой в  УСЗН для составления личного дела подопечного; 

3.5.Осуществляет  попечительство в форме патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;

3.6.Проводит плановые проверки условий жизни совершеннолетнего недееспособного гражданина или не полностью дееспособного гражданина, на предмет исполнения опекуном (попечителем) своих обязанностей.
4.Назначение опеки и попечительства над совершеннолетним недееспособными или не полностью дееспособными гражданами.
4.1.Опека  (попечительство) над совершеннолетними гражданами устанавливается на основании решения суда, в целях реализации и защиты имущественных, личных неимущественных прав и охраняемых законом интересов опекаемых.
Опека устанавливается над гражданами, признанными судом недееспособными вследствие психического расстройства.

Недееспособный гражданин - гражданин, который вследствие психического расстройства не может понимать значения своих действий или руководить ими.

Подопечный – гражданин, в отношении которого установлены опека или попечительство.

Попечительство над совершеннолетними гражданами устанавливается на основании решения суда о признании этих граждан ограниченно дееспособными вследствие пристрастия к азартным играм, злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами, в целях контроля со стороны попечителя за деятельностью подопечного в сфере распоряжения имуществом, получения и расходования заработной платы и других доходов.

Гражданин, в отношении которого установлено попечительство вправе самостоятельно совершать мелкие бытовые сделки.

Совершать другие сделки он может лишь с согласия попечителя. Такой гражданин самостоятельно несет имущественную ответственность по совершенным им сделкам и за 

причиненный им вред. Попечитель получает и расходует заработок, пенсию и иные доходы гражданина, ограниченного судом в дееспособности, в интересах подопечного.

4.2. Опекуны  являются представителями подопечных в силу закона и совершают от их имени и в их интересах все необходимые сделки.

Близкие родственники - родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном (попечителем).
4.3.Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет в УСЗН следующие документы:

1) паспорт (копия / оригинал);

2) заявление о назначении опекуном (попечителем);

3) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев (принимается УСЗН в течение года со дня выдачи);

4)  для граждан, не состоящих в трудовых отношениях - (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения)  справку, подтверждающую получение пенсии, выдаваемую территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации;
5) справку об отсутствии у гражданина, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

6) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина (принимается УСЗН в течение 3 месяцев со дня выдачи); 

7)  копию свидетельства о заключении брака (если гражданин, состоит в браке);

8) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна);

9) справку с места жительства о составе семьи;
10) справку из противотуберкулезного диспансера г. Калтан; 
11)  копию страхового свидетельства;

12)  копию медицинского полиса;

13) копию  ИНН;

4.4.Близкие родственники, выразившие желание стать опекунами (попечители) представляют в УСЗН следующие документы: 

1) паспорт (копия/ оригинал)

2) заявление о назначении опекуном (попечителем);

3) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина (принимается УСЗН в течение 3 месяцев со дня выдачи); 

4) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным;

5)  копию свидетельства о заключении брака;

6)  справку об отсутствии у гражданина, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;
7) справку из  противотуберкулезного диспансера г. Калтан; 
4.5. На подопечного гражданина опекунами (попечителями) предоставляются в УСЗН следующие документы:

1) паспорт (копия/ оригинал)

2) решение суда о признании гражданина недееспособным (не полностью дееспособным);

3) заключение ВК о состоянии здоровья подопечного (принимается УСЗН в течение 3 месяцев со дня выдачи); 

4) справку с места жительства о составе семьи;
5) справку из  противотуберкулезного диспансера г. Калтан; 
6)  копию страхового свидетельства;

7)  копию медицинского полиса;

8) копию  ИНН;

10) правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права собственности / выписка из ЕГРП)

4.6. У совершеннолетнего подопечного может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов заявление о назначении опекуна подается опекунами, в частности супругами, совместно.
4.7. В целях назначения опекуном (попечителем) гражданина, выразившего желание стать опекуном, специалист МБУ ЦСОГПВиИ по поручению УСЗН в течение 7 рабочих дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 4.3;4.4;4.5 настоящего Положения, производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), специалист МБУ ЦСОГПВиИ оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к выполнению обязанностей опекуна (попечителя), а также отношения, сложившиеся между членами его семьи.

Результаты обследования указываются в акте об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) (далее - акт об обследовании условий жизни гражданина).

Акт об обследовании условий жизни гражданина оформляется в течение 3 рабочих дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом и утверждается руководителем МБУ ЦСОГПВиИ.

Акт об обследовании условий жизни гражданина оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 3рабочих дней со дня утверждения акта обследования, второй хранится в УСЗН.

Акт об обследовании условий жизни гражданина может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.
4.8. В целях назначения опекуном близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, в течение 7 рабочих дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 4.4 настоящего Положения, специалист МБУ ЦСОГПВиИ по поручению УСЗН производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

Результаты обследования указываются в акте об обследовании условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (далее - акт об обследовании условий жизни близкого родственника).

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в течение 3  рабочих дней со дня проведения обследования условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется близкому родственнику, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта об обследовании условий жизни близкого родственника, второй хранится в органе опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника может быть оспорен близким родственником, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

4.9.УСЗН в течение 15 рабочих дней со дня представления документов, предусмотренных пунктами 4.3; 4.4;4.5 настоящего Порядка, и акта об обследовании условий жизни гражданина принимает решение о назначении опекуна (попечителя)  либо решение об отказе в назначении опекуна (попечителя) с указанием причины отказа.

4.10. В случаях, требующих проведения соответствующих проверок, изучения и истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения могут быть, в порядке исключения, продлены. При этом в течение месяца с момента поступления обращения заявителю направляется уведомление о продлении срока рассмотрения вопроса об установлении опеки (попечительства) и о назначении опекуна (попечителя).

4.11.Опека (попечительство) над совершеннолетним гражданином, признанным судом недееспособным и или не полностью дееспособным, устанавливается постановлением  администрации Осинниковского городского округа,  которое вручается заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.
4.12. По возможности, исходя из состояния здоровья совершеннолетнего лица, над которым устанавливается опека (попечительство), УСЗН обязано учесть его мнение при назначении опекуном (попечителем) конкретного лица.

4.13. Если характер психического расстройства недееспособного совершеннолетнего лица свидетельствует о том, что он должен быть помещен в соответствующее лечебное учреждение, то опекун не назначается.

4.14.Решение об отказе в назначении опекуна (попечителя) оформляется в форме акта,  который вручается заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

Вместе с актом об отказе в назначении опекуна (попечителя) или заключением о невозможности заявителя быть опекуном УСЗН возвращает заявителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в УСЗН.

На основании постановления администрации Осинниковского городского округа о назначении гражданина опекуном (попечителем) УСЗН в течение 3 рабочих дней со дня подписания указанного постановления вносит сведения о заявителе в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями).
5.Обязанности опекуна (попечителя)
5.1.Обязанности по опеке и попечительству исполняются безвозмездно, кроме случаев, предусмотренных разделом 6 настоящего Положения.
5.2.Опекуны  (попечители) обязаны извещать УСЗН об изменении места жительства.

5.3. Опекуны (попечители) обязаны заботиться о содержании своих подопечных, об обеспечении их уходом и лечением, защищать их права и интересы.

5.4.Опекуны заботятся о развитии (восстановлении) способности гражданина, дееспособность которого ограничена вследствие психического расстройства, или гражданина, признанного недееспособным, понимать значение своих действий или руководить ими.

5.5.Опекуны (попечители) исполняют свои функции, учитывая мнение подопечного, а при невозможности его установления - с учетом информации о предпочтениях подопечного, полученной от его родителей, прежних опекунов, иных лиц, оказывавших ему услуги и добросовестно исполнявших свои обязанности.

5.6. Если основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или ограниченно дееспособным, отпали, опекун (попечитель) обязан ходатайствовать перед судом о признании подопечного дееспособным и о снятии с него опеки или попечительства.

5.7.Опекун обязан принять имущество подопечного по описи от лиц, осуществлявших его хранение, в трехдневный срок с момента возникновения своих прав и обязанностей.

5.8.Опекун и попечитель обязаны заботиться о переданном им имуществе подопечных как о своем собственном, не допускать уменьшения стоимости имущества подопечного и способствовать извлечению из него доходов. Исполнение опекуном и попечителем указанных обязанностей осуществляется за счет имущества подопечного.

5.9.Опекун не вправе заключать кредитный договор и договор займа от имени подопечного, выступающего заемщиком, а попечитель не вправе давать согласие на заключение таких договоров, за исключением случаев, если получение займа требуется в целях содержания подопечного или обеспечения его жилым помещением. Кредитный договор, договор займа от имени подопечного в указанных случаях заключаются с предварительного разрешения УСЗН. При подаче заявления о выдаче разрешения опекун или попечитель обязан указать, за счет какого имущества будет исполнено заемное обязательство.

5.10. Имущество подопечного не подлежит передаче в заем, за исключением случая, если возврат займа обеспечен ипотекой (залогом недвижимости).

5.11. Опекун не вправе заключать договор о передаче имущества подопечного в пользование, а попечитель не вправе давать согласие на заключение такого договора, если срок пользования имуществом превышает пять лет. В исключительных случаях заключение договора о передаче имущества подопечного в пользование на срок более чем пять лет допускается с предварительного разрешения УСЗН при наличии обстоятельств, свидетельствующих об особой выгоде такого договора.

6.Возмездное исполнение обязанностей по опеке и попечительству
6.1.УСЗН исходя из интересов подопечного, вправе заключить с опекуном или попечителем договор об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях.

6.2.Договор заключается как в отношении одного совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, так и в отношении нескольких совершеннолетних подопечных.

Не допускается заключение договора через представителя опекуна или попечителя.

6.3.Договор заключается по месту жительства совершеннолетнего подопечного (в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, - по месту жительства опекуна или попечителя) в течение 10 рабочих дней со дня принятия органом опеки и попечительства по месту жительства совершеннолетнего подопечного решения о назначении опекуна или попечителя.

В случае если при заключении договора между сторонами возникли разногласия, УСЗН в течение 6 рабочих дней со дня получения предложения принимает меры по согласованию условий договора либо в письменной форме уведомляет опекуна или попечителя об отказе в его заключении.

В случае изменения места жительства совершеннолетнего подопечного договор расторгается и органом опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного заключается новый договор.

6.4. Размер вознаграждения, выплачивается опекуну или попечителю по договору за счет доходов от имущества совершеннолетнего подопечного, и не может превышать 5 процентов дохода от имущества совершеннолетнего подопечного за отчетный период, определяемого по отчету опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина и управлении этим имуществом или по отчету попечителя об использовании имущества совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина и управлении этим имуществом.

7.Установление попечительства в форме патронажа
7.1. Попечительство в форме патронажа (далее по тексту - патронаж) в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, устанавливается приказом  директора МБУ ЦСОГПВиИ.

7.2.В течение месяца гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, ему назначается помощник. Помощник может быть назначен с его согласия в письменной форме, а также с согласия в письменной форме гражданина, над которым устанавливается патронаж. Работник МБУ ЦСОГПВиИ, осуществляющий социальное обслуживание совершеннолетнего дееспособного гражданина, нуждающегося в установлении над ним патронажа, не может быть назначен помощником такого гражданина.

7.3. Помощник совершеннолетнего дееспособного гражданина совершает действия в интересах гражданина, находящегося под патронажем, на основании заключаемых с этим лицом договора поручения, договора доверительного управления имуществом. 

7.4. МБУ ЦСОГПВиИ осуществляет контроль за исполнением помощником совершеннолетнего дееспособного гражданина своих обязанностей и извещает находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора.

7.5. Патронаж над совершеннолетним дееспособным гражданином, прекращается в связи с прекращением договора поручения, договора доверительного управления имуществом. 

8.Порядок ведения личных дел совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
8.1. УСЗН на каждого совершеннолетнего подопечного формирует личное дело, в котором хранятся:

1) копия паспорта;

2) копия решения суда об ограничении совершеннолетнего гражданина в дееспособности или копия решения суда о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным;

3) постановление администрации Осинниковского городского округа о назначении опекуна или попечителя либо о помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме;

4) копия решения суда о помещении гражданина, признанного недееспособным, в психиатрическое учреждение здравоохранения;

5) медицинские документы, в том числе заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с обязательным участием врача-психиатра, о состоянии здоровья совершеннолетнего подопечного и отсутствии медицинских противопоказаний к получению социальных услуг в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, заключение противотуберкулезного диспансера об отсутствии активной формы туберкулеза;
6) выписка из домовой книги или справка о регистрации совершеннолетнего подопечного по месту жительства  о составе семьи;

7) правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор социального найма жилого помещения, ордер);

8) договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих совершеннолетнему подопечному на праве собственности;

9) опись имущества совершеннолетнего подопечного и документы, содержащие сведения о лицах, отвечающих за его сохранность;

10) акты о проверке условий жизни совершеннолетнего недееспособного гражданина или об исполнении попечителем своих обязанностей;

11) договоры об открытии на имя совершеннолетнего подопечного счетов в кредитных организациях;

12) документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) близких родственников;

13) полис обязательного медицинского страхования;

14) пенсионное удостоверение, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

15) справка (установленного образца) об инвалидности совершеннолетнего подопечного, индивидуальная программа его реабилитации, выданные учреждением медико-социальной экспертизы;

16) разрешение УСЗН о распоряжении доходами совершеннолетнего подопечного, а также об осуществлении имущественных прав совершеннолетнего подопечного;

17)документы, подтверждающие расходование денежных средств совершеннолетнего подопечного, и отчет об использовании денежных средств;

18) договоры (купли-продажи, доверительного управления имуществом, поручения, иные договоры), заключенные в интересах совершеннолетнего подопечного;

19) свидетельство о праве на наследство;

20) справка с места работы (учебы) совершеннолетнего подопечного;

21) справка о размере пенсии совершеннолетнего подопечного, выданная территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации;

22) справка об ознакомлении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего подопечного (далее - гражданин, выразивший желание стать опекуном), с медицинским диагнозом совершеннолетнего подопечного;

23) ежегодные отчеты опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина и управлении этим имуществом (далее - отчеты опекуна) и отчеты попечителя об использовании имущества совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина и управлении этим имуществом (далее - отчеты попечителя) с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов);

24) удостоверение (свидетельство), подтверждающее право на меры социальной поддержки, установленные законодательством Российской Федерации для отдельных категорий граждан;

25) иные документы.

8.2. В отчете опекуна или отчете попечителя указываются:

1) место нахождения имущества совершеннолетнего подопечного, не переданного в порядке, предусмотренном статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации, в доверительное управление и сведения о его состоянии;

2) сведения об отчуждении имущества совершеннолетнего подопечного, совершенном с согласия органа опеки и попечительства;

3) сведения о приобретении имущества, в том числе взамен отчужденного;

4) сведения о доходах, полученных совершеннолетним подопечным за год, с указанием суммы дохода, даты получения и источника;

5) сведения о расходах совершеннолетнего подопечного, произведенных за счет полученных доходов;

6) сведения о расходах, произведенных с согласия органа опеки и попечительства за счет имущества совершеннолетнего подопечного.

8.4. После утверждения отчета опекуна орган опеки и попечительства исключает из описи имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина вещи, пришедшие в негодность, и вносит соответствующие изменения в опись его имущества.

8.5. В личное дело совершеннолетнего подопечного включаются подлинники документов, повторно выданные документы (дубликаты), копии документов, в том числе в случае, установленном законом, - нотариально заверенные копии документов.

8.6. В случае поступления информации, относящейся к совершеннолетнему подопечному и влекущей необходимость внесения изменений в сведения, содержащиеся в личном деле совершеннолетнего подопечного, соответствующие документы приобщаются к личному делу, и внесение изменений производится в течение дня, следующего за днем поступления указанной информации.

8.7. Ведение личных дел совершеннолетних подопечных, переданных под опеку или попечительство, и составление описи документов, содержащихся в их личных делах, осуществляются главным специалистом УСЗН.

8.8. При смене совершеннолетним подопечным места жительства УСЗН направляет его личное дело в течение 3рабочих  дней со дня получения соответствующей информации от опекуна или попечителя в орган опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного. 
8.9. В случае прекращения опеки и попечительства над совершеннолетним подопечным его личное дело закрывается. Личные дела совершеннолетних подопечных хранятся в архиве УСЗН в течение 75 лет, после чего подлежат экспертизе ценности документов в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.
9.Ответственность опекунов и попечителей
9.1. Опекуны несут ответственность по сделкам, совершенным от имени подопечных, в порядке, установленном гражданским законодательством.

9.2. Опекуны и попечители отвечают за вред, причиненный по их вине личности или имуществу подопечного, в соответствии с  гражданским законодательством. 

9.3. При обнаружении ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного (порча, ненадлежащее хранение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, и другое) орган опеки и попечительства обязан составить об этом акт и предъявить требование к опекуну или попечителю о возмещении убытков, причиненных подопечному.

9.4. Опекуны и попечители несут уголовную ответственность, административную ответственность за свои действия или бездействие в порядке, установленном соответственно законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации.

10. Прекращение опеки и попечительства

10.1. Опека и попечительство прекращается:
1) в случае смерти опекуна или попечителя либо подопечного;

2) по заявлению опекуна (попечителя);

3) по решению суда о признании подопечного дееспособным или отмены ограничений его дееспособности;
4) при получении УСЗН сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации назначению заявителя опекуном (попечителем);

5) При помещении подопечного, в медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги, или иную организацию, УСЗН освобождает ранее назначенного опекуна или попечителя от исполнения ими своих обязанностей, если это не противоречит интересам подопечного;

6) Опекун или попечитель может быть освобожден от исполнения своих обязанностей по инициативе органа опеки и попечительства в случае возникновения противоречий между интересами подопечного и интересами опекуна или попечителя.

10.2.Орган опеки и попечительства вправе отстранить опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей. 

Отстранение опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей допускается в случае:

1) ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей;

2) нарушения прав и законных интересов подопечного, в том числе при осуществлении опеки или попечительства в корыстных целях либо при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи;

3) выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения опекуном или попечителем установленных федеральным законом или договором правил охраны имущества подопечного и (или) распоряжения его имуществом.

10.3. Решение УСЗН об освобождении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей может быть оспорено в судебном порядке.

11.Отчет опекуна или попечителя.

11.1.Опекун или попечитель ежегодно не позднее 1 февраля текущего года, представляет в УСЗН отчет в письменной форме за предыдущий год о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного.

11.2. Отчет опекуна или попечителя должен содержать сведения о состоянии имущества и месте его хранения, приобретении имущества взамен отчужденного, доходах, полученных от управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет имущества подопечного. К отчету опекуна или попечителя прилагаются документы (копии товарных чеков, квитанции об уплате налогов, страховых сумм и другие платежные документы), подтверждающие указанные сведения, за исключением сведений о произведенных за счет средств подопечного расходах на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие бытовые нужды.

11.3. Отчет опекуна или попечителя хранится в личном деле подопечного. 

Управляющий делами – 
руководитель аппарата                                                                    Л.А.  Скрябина

