[image: image1.wmf]                                       

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

муниципальное образование – Осинниковский городской округ

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    ______________





                                 № _________
Об оказании бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Осинниковского городского округа
 В целях реализации  Федерального закона от 21.11.2011 « 324-ФЗ РФ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», Закона Кемеровской области от 07.02.2013 № 3-ОЗ «Об оказании бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Российской Федерации» во исполнение Постановления Коллегии Администрации Кемеровской области от 14.10.2013 № 434 « О мерах по реализации Закона Кемеровской области от 07.02.2013 № 3-ОЗ  «Об оказании бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Российской Федерации»: 
1.Утвердить прилагаемый  Порядок об оказании бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Осинниковского городского округа, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 
2. Утвердить прилагаемый Перечень  учреждений  Осинниковского городского округа, оказывающих бесплатную юридическую помощь, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 
3. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в городской муниципальной общественно-политической газете «Время и жизнь» и вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль  за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы городского округа по социальным вопросам  МиллерЕ.В. 
 Глава Осинниковского 

  городского округа                                                                                                            И.В. Романов 

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________             Е.В. Миллер  



                                                         (дата)                  (подпись)
С постановлением ознакомлена, 

с возложением обязанностей согласна           __________       _____________             С.Н. Кабанова  







   (дата)
          (подпись)

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________             Н.Н. Яук  







    (дата)                (подпись)

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________             Н.П. Цибина







   (дата)                  (подпись)

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________             Л.И. Мальцева  







    (дата)                 (подпись)

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________             Т.Е. Забродина  






                  (дата)                (подпись)

С постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен           __________       _____________             Н.С. Коваленко  





                (дата)              (подпись)

приложение N 1

к постановлению администрации

Осинниковского городского округа
от ______________ N _________

ПОРЯДОК

ОБ ОКАЗАНИИ БЕСПЛАТНОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ ОТДЕЛЬНЫМ КАТЕГОРИЯМ ГРАЖДАН ОСИННИКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Настоящий Порядок об оказания бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Осинниковского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.11.2011 N 324-ФЗ "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации", Законом Кемеровской области от 07.02.2013 N 3-ОЗ "Об оказании бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Российской Федерации. 
1. Общие положения
Бесплатная юридическая помощь оказывается в следующих формах:

1.1.Бесплатная юридическая помощь в виде правового информирования (просвещения) – предоставление гражданам информации правового характера посредством размещения информационных материалов в средствах массовой информации, на сайтах учреждений Осинниковского городского округа, на сайте администрации Осинниковского городского округа.

В целях правового информирования и правового просвещения населения, учреждения  Осинниковского городского округа обязаны размещать,  в местах, доступных для граждан,  на официальном сайте администрации Осинниковского городского округа правила оказания муниципальной услуги,   часы и график приема граждан, номера  телефонов для записи.

1.2.Бесплатная юридическая помощь в виде правового консультирования в устной и письменной форме по вопросам, относящимся к компетенции учреждений Осинниковского городского округа. 
Правовое консультирование осуществляется при личном приеме гражданина (представителя).
До начала консультации граждане предъявляют паспорт или  иной документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий принадлежность к категории лиц указанных в разделе 2 настоящего Порядка.
1.2.1.Устное консультирование, не требующее подготовки, оказывается гражданину в день обращения, если изложенные в  обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

При проведении правового консультирования в устной форме юристы учреждений Осинниковского городского округа не составляют исковых заявлений, жалоб и иных документов правового характера.

1.2.2.Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации в течение трех дней с момента поступления и рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней с момента регистрации.
В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию учреждения, в которое обратился гражданин, ему дается письменное разъяснение, куда и в каком порядке  следует обратиться.
1.2.3.При оказании бесплатной юридической помощи юристы учреждений Осиниковского городского округа организуют запись граждан на прием, ведут прием граждан,  определяют организацию делопроизводства. 
1.3.В соответствии с Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» юристы учреждений вправе, направлять граждан к адвокатам, иным участникам государственной системы бесплатной юридической помощи в Кемеровской области для получения бесплатной квалифицированной юридической помощи.
Бесплатная юридическая помощь может оказываться в иных не запрещенных законодательством Российской Федерации видах.

2.Категории граждан, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи, и перечень необходимых документов для подтверждения права на получение бесплатной правовой помощи.
2.1.Малоимущие граждане - среднедушевой доход семей, которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Кемеровской области в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо одиноко проживающие граждане, доходы которых ниже величины прожиточного минимума.
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
- справка о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими и нуждающимися в государственной социальной помощи, выданная органом социальной защиты населения по месту жительства гражданина, не позднее 30 календарных дней до даты обращения гражданина за бесплатной юридической помощью

2.2.Инвалиды I и II групп
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
-копия справки медико-социальной экспертизы об инвалидности I или II группы или установления категории "ребенок-инвалид", выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы либо выданную до 23.10.2000 врачебно-трудовой экспертной комиссией.

2.3. Ветераны Великой Отечественной войны, Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда.
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
-документ, подтверждающий статус ветерана Великой Отечественной войны, Героя Российской Федерации, Героя Советского Союза, Героя Социалистического Труда.

2.4 Дети-инвалиды, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких детей.
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
-документ, подтверждающий соответствующий статус ребенка, выдаваемый органом опеки и попечительства по месту жительства, справка медико-социальной экспертизы (для детей-инвалидов);
-документ, подтверждающий статус представителя (свидетельство о рождении ребенка, документ об усыновлении или об установлении опеки (попечительства), нотариально удостоверенная доверенность).
2.5. Граждане пожилого возраста и инвалиды, проживающие в организациях социального обслуживания, предоставляющих социальные услуги в стационарной форме

-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
- копия справки медико-социальной экспертизы об инвалидности (при наличии);
-справка о проживании в стационарном учреждении социального обслуживания, выдаваемая этим учреждением.
2.6. Несовершеннолетние, содержащиеся в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и несовершеннолетние, отбывающие наказание в местах лишения свободы, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких несовершеннолетних (за исключением вопросов, связанных с оказанием юридической помощи в уголовном судопроизводстве).
-копия паспорта несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации.

-справка из учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних или учреждения исполнения наказаний.

-документ, подтверждающий статус представителя (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, документ об усыновлении или установлении опеки (попечительства), нотариально удостоверенная доверенность).

2.7.Граждане, имеющие право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Законом Российской Федерации от 2 июля 1992 года N 3185-1 "О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании".
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
- справка о содержании в психиатрическом или психоневрологическом учреждении для оказания психиатрической помощи, выдаваемая этим учреждением.
2.8. Граждане, признанные судом недееспособными, а также их законные представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких граждан.
- копия паспорта законного представителя;
- копия решения суда о признании гражданина недееспособным;
-документ, подтверждающий соответствующий статус представителя (свидетельство о рождении, документ об усыновлении или установлении опеки).
2.9.Дети, родители, вдовы, пасынки (падчерицы) граждан, погибших (умерших), пропавших без вести в результате аварий на предприятиях угольной промышленности в Кемеровской области.
-копия свидетельства о смерти;

- документ, подтверждающий, что гражданин пропал без вести в результате аварии на предприятии угольной промышленности в Кемеровской области;

-документы, удостоверяющие родственные отношения с погибшим (умершим), пропавшим без вести в результате аварии на предприятии угольной промышленности в Кемеровской области.
2.10.Граждане, пострадавшие в результате чрезвычайной ситуации:
а) супруг (супруга), состоявший (состоявшая) в зарегистрированном браке с погибшим (умершим) на день гибели (смерти) в результате чрезвычайной ситуации;

б) дети и (или) родители погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации;

в) лица, находившиеся на полном содержании погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации;

г) граждане, здоровью которых причинен вред в результате чрезвычайной ситуации;

д) граждане, лишившиеся жилого помещения либо утратившие полностью или частично иное имущество, либо документы в результате чрезвычайной ситуации.

-документ органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской Федерации, на территории которого возникла чрезвычайная ситуация, подтверждающий факт произошедшей чрезвычайной ситуации, а также факт гибели (смерти) члена семьи в результате чрезвычайной ситуации; 

-копия решения суда об установлении факта гибели (смерти) в результате чрезвычайной ситуации;

 -копия свидетельства о браке;
 -копии документов, удостоверяющих родственные отношения с погибшим (умершим);

 - документы, подтверждающие нахождение  на полном содержании погибшего (умершего) или получение от него помощи, которая была для них постоянным и основным источником средств к существованию;

 - факт причинения вреда здоровью в результате чрезвычайной ситуации, либо копию решения суда об установлении факта причинения вреда здоровью в результате чрезвычайной ситуации;

 - факт утраты или повреждения жилого помещения, иного имущества либо документов, копию решения суда об установлении факта постоянного проживания в утраченном жилом помещении на момент объявления режима чрезвычайной ситуации (в случае отсутствия регистрации по месту жительства в утраченном жилом помещении).

2.11. Граждане желающие принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с устройством ребенка на воспитание в семью.
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации.

2.12.Усыновители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов усыновленных детей.
-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации.

Наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать содержание документов, не допускается.

3. Отказ в предоставлении бесплатной юридической помощи
3.1. В оказании бесплатной юридической помощи может быть отказано случае, если:

1) гражданин обратился за бесплатной юридической помощью по вопросу, не имеющему правового характера;

2) гражданин не представил документы, указанные в разделе  2 настоящего Порядка;

3) гражданину, обратившемуся за оказанием бесплатной юридической помощи, не предоставлено право на ее получение в соответствии с федеральными законами и законами Кемеровской области;

4) если вопрос, с которым обратился гражданин:

- был рассмотрен в порядке гражданского, уголовного или административного судопроизводства;

- связан с уголовным судопроизводством;

- возник в связи с участием обратившегося за помощью гражданина в противоправной деятельности, в сделках, противоправных основам правопорядка и нравственности.

3.2. При осуществлении оказания бесплатной юридической помощи специалисты обеспечивают защиту персональных данных граждан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
4. Заключительные положения

4.1. Действия или бездействия должностных лиц, оказывающих бесплатную юридическую помощь, могут быть обжалованы в порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами-

руководитель аппарата администрации                                         Л.А. Скрябина 

Приложение № 1

к Порядку об оказания бесплатной юридической
 помощи отдельным категориям граждан

 Осинниковского городского округа
                             В ____________________________________________

                                 (полное наименование учреждения)
                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             от ___________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                            _______________________________________________

                                  (наименование, серия , номер   документа, удостоверяющего личность гражданина)

                            выдан(о) _________________________________________________
                             _____________________________________________,

                             (наименование органа, выдавшего этот документ, дата его выдачи)

                                    проживающего по адресу: _______________

                            ______________________________________________,

                            телефон: ______________________________________

                            в интересах ___________________________________

                                            (заполняется при обращении законного представителя)
                            _______________________________________________

Заявление

об оказании бесплатной юридической помощи

    В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21.11.2011  N  324-ФЗ  "О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации" и Законом Кемеровской области  от  07.02.2013  N  3-ОЗ "Об оказании бесплатной юридической помощи отдельным  категориям  граждан  Российской  Федерации"  прошу  оказать  мне юридическую помощь в виде:

________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

по вопросу(ам):

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Представляю следующие документы: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
(наименования документов, предъявляемых для оказания         бесплатной юридической помощи в соответствии с перечнем, утвержденным Коллегией Администрации Кемеровской области)

"___"___________ 20__ г.           ________________________

      (дата)                                                         (подпись)

	 Приложение  № 2
к постановлению администрации Осинниковского городского округа

от «____»___________ №_________


Перечень  учреждений  Осинниковского городского округа, оказывающих бесплатную юридическую помощь
	1.
	Администрация Осинниковского городского округа.



	2.
	Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа».



	3.
	Муниципальное унитарное предприятие «Градостроительство и землеустройство».



	4.
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный Центр предоставления государственных и муниципальных услуг Осинниковского городского округа».



	5.
	Управление образования администрации Осинниковского городского округа.



	6.
	Управление социальной защиты населения администрации Осинниковского городского округа.



	7.
	Управление культуры администрации Осинниковского городского округа.




Управляющий делами-

руководитель аппарата  администрации                                                                          Л.А.  Скрябина
