Приложение №1 к Постановлению

администрации Осинниковского

 городского округа 

от 29.12.2016г. №1084-нп
Административный регламент
о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
1. Общие положения
        1.1. Административный регламент о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по выдаче документов, регламентирующих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в части предоставления в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства определяет сроки и последовательность действий при оказании такой услуги.

          1.2.          нниковского городского округа;
























































































Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства и организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. (далее по тексту- Заявитель).

         1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
 Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом» Осинниковского городского округа (далее по тексту - Комитет);
Место нахождения Комитета: г. Осинники, ул. Советская, 17. 
Почтовый адрес: 652811, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, д.17.

График работы Комитета: по будним дням с 08-00 часов до 17-00 часов, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов, суббота, воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: 8(38471) 4-67-76  факс: 8(38471)   4-67-76 

Прием ЗАЯВЛЕНИЯ (1 этаж кабинет № 10 приемная). E-mail: osinnkumi@mail.ru
Прием ЗАЯВОК на участие торгов в форме конкурса (1 этаж кабинет № 3 отдел аренды и учета муниципального имущества телефон 8 (38471) 4-80-97):

с понедельника по четверг с 09-00 часов до 15-00 часов (перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов);
в пятницу с 09-00 часов до 12-00 часов;
 Суббота и воскресенье – выходные дни

       При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с Муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Осинниковского городского округа» (далее по тексту - МАУ «МФЦ»)
 МАУ "МФЦ" осуществляет:
- прием заявлений (запросов) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- представление интересов заявителей при взаимодействии с Комитетом;
- представление интересов Комитета при взаимодействии с заявителями;
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МАУ "МФЦ", о ходе исполнения муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
- выдачу заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- иные функции, установленные действующим законодательством.

Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Осинниковского городского округа» (далее по тексту - МАУ «МФЦ»).
652815, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Ефимова, д. 1.
Телефон (38471) 5-13-12

 Эл. Почта: mfc_osinniki@mail.ru
График работы многофункционального центра:
Понедельник 09:00-18:00
Вторник 09:00-18:00
Среда 09:00-20:00
Четверг 09:00-18:00
Пятница 09:00-18:00
Суббота 10:00-14:00
Воскресенье выходной
 1.4. Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные понятия:

- субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом РФ, к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям;

- инфраструктурой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства является система коммерческих и некоммерческих организаций, которые создаются, осуществляют свою деятельность или привлекаются в качестве поставщиков (исполнителей, подрядчиков) для осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд при реализации государственных программ (подпрограмм) Российской Федерации, государственных программ (подпрограмм) субъектов Российской Федерации, муниципальных программ (подпрограмм), обеспечивающих условия для создания субъектов малого и среднего предпринимательства, и для оказания им поддержки.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
- о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - муниципальная услуга).

        2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом» Осинниковского городского округа (далее по тексту - Комитет). 
       2.2.1. Взаимодействие, осуществляемое в процессе предоставления муниципальной услуги:
- При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр) адрес: г. Осинники, ул. Гагарина, 11, телефон для справок: 8 (38471) 5-20-73;  
   - При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с МАУ "МФЦ".
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является предоставление в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 календарных дней  для торгов в форме конкурса.
2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня получения Комитетом заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) (если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов);
2.5. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"; 

Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"; 
Федеральный закон от 08.08.2001 N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";
Закон Кемеровской области от 27.12.2007 N 187-ОЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства"; 
Уставом муниципального образования - Осинниковский городской округ;
Уставом Муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом» Осинниковского городского округа;
2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявки (приложения №1,2,3,4) в письменной или электронной форме, адреса указаны в п. 1.3. административного регламента.
2.6.2. Заявка на участие в конкурсе должна содержать (Приказ ФАС от 10.02.2010г. № 67):

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

        2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
Для подтверждения статуса субъекта малого и среднего предпринимательства необходимо предоставить следующий документ: 

- Выписку из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (без проведения конкурса):

1) Заявление, подписанное руководителем;
2) копии учредительных документов: 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуального предпринимателя (далее – ЕГРИП);

-  свидетельство о государственной регистрации;

- свидетельство о регистрации в органах статистики, документы, подтверждающие наличие (отсутствие) банковского расчетного счета, документы, подтверждающие полномочия лица, заключающего договор аренды.
3) документы, подтверждающие право заключения договора аренды имущества без проведения торгов в соответствии с Федеральным законом "О защите конкуренции";
- документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых): заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах субъекта малого и среднего предпринимательства по состоянию на последнюю отчетную дату (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект малого и среднего предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс); 
         Комитет запрашивает указанные документы, указанные в подпункте 2 и подпункте 3 пункта 2.6.3. административного регламента, за исключением копий документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.
Заявление может быть направлено:
почтой - по почтовому адресу Комитета;
лично - в Комитет;
в электронной форме - в виде сообщения на электронную почту;
через «МФЦ».
        2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов является отсутствие сведений и документов о заявителе указанные в п.2.6. настоящего административного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1.  Для проведения торгов в форме конкурса:
- не предоставления документов, определенных п.2.6.2. административного регламента либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в конкурсе, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
Предоставление муниципальной услуги прекращается, если победитель торгов отказался от подписания протокола о результатах торгов или долгосрочного договора аренды муниципального имущества  включенного в Перечень.
2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является представление документов, не подтверждающих право лица на заключение с ним договора аренды без проведения торгов (в случае если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов).
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявки субъектов малого и среднего предпринимательства не должен превышать 15 минут. 
2.11.1. Срок регистрации заявления субъектов малого и среднего предпринимательства 1 день.
2.12. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", требованиям пожарной безопасности.
Места ожидания оборудуются скамейками и информационными стендами. 
        Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги своевременно и в полном объеме, обеспечиваются доступом в Интернет.
       2.13.  Показателями доступности муниципальной услуги являются:

      - возможность получения устной консультации о предоставлении муниципальной услуги у специалистов;

      - возможность ознакомления с административным регламентом на официальном сайте в сети Интернет.

      2.13.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

        - соблюдение сроков осуществления административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

        - количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. В форме конкурса:
1) размещение информации о проведении конкурса;

2) прием заявок на участие в конкурсе;

3) проведение конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества;

4) оформление документации по результатам конкурса, заключение договора аренды муниципального имущества;
Максимальный срок выполнения действий 60 календарных дней.

 1) Размещение информации о проведении конкурса.

Юридическим фактом для начала административной процедуры является определение объекта имущества, подлежащее передаче в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - аренда).

Организатором конкурса является Комитет, который формирует конкурсную комиссию соответствии с пунктами 8–16 Приказа № 67, осуществляет подготовку конкурсной документации и размещает извещение о проведении конкурса в порядке предусмотренном пунктами 29-49 Приказа  № 67.
Максимальный срок выполнения действий 30 календарных дней.

2) Прием заявок на участие в конкурсе.
      Юридическим фактом начала административной процедуры является обращение заявителя с заявкой и прилагаемыми документами к Организатору конкурса.

Должностным лицом, ответственным за прием заявок является специалист организатора конкурса. Прием заявок осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 50-60 Приказа № 67;

 3) Проведение конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Юридическим фактом начала административной процедуры является наступление даты проведения конкурса.

Конкурс на право заключения договора аренды муниципального имущества проводится в порядке, установленном пунктами  61-90 Приказа № 67.
Максимальный срок выполнения действий 20 календарных дней.
  4) Оформление документации по результатам конкурса, заключение договора аренды муниципального имущества.
       Организатор конкурса размещает протокол на официальном сайте торгов и направляет протокол оценки и сопоставления заявок, составленный в соответствии с требованиями пункта 87 Приказа № 67 по результатам конкурса в течении 2 рабочих дней со дня его оформления в Комитет. На основании вышеуказанного протокола специалист Комитет в течении 10 рабочих дней со дня получения протокола обеспечивает заключение договора аренды имущества.  
3.1.2. Без проведения торгов:

1) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов (если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов);

2) рассмотрение заявления, приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если договор аренды имущества, заключается без проведения торгов);

        3) заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов;

          Максимальный срок выполнения действий 30 календарных дней.

1) Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов (если договор аренды муниципального  имущества заключается без проведения торгов).

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя (представителя заявителя) в Комитет или МАУ «МФЦ» с документами, предусмотренными пунктом 2.6.3.  настоящего административного регламента.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, являются специалисты Комитета, или МАУ «МФЦ».

Прием заявления и приложенных к нему документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета, или МАУ «МФЦ» в дни и часы приема, указанные в пункте 1.3. настоящего административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
2) Рассмотрение заявления, приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов).

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является передача зарегистрированного  заявления и приложенных к нему документов в Комитет или МАУ «МФЦ». 

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалисты Комитета или МАУ «МФЦ».

Специалист:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет комплектность документов, указанных в 2.6.3. настоящего административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям действующего законодательства РФ.

При отсутствии каких-либо документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, специалист  уведомляет заявителя в устной и письменной форме на бумажном носителе либо  по электронной почте о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги с разъяснением содержания выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

Заявитель (представитель заявителя) при установлении фактов отсутствия каких-либо документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего административного регламента, может представить недостающие документы в срок до истечения пятнадцати календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов. В таком случае недостающие документы дополнительно представляются в Комитет или МАУ «МФЦ».

При непредставлении заявителем документов, указанных в  пункта 2.6.3. настоящего административного регламента, они запрашиваются специалистом  самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Срок выполнения административного действия - не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов заявителя.

Решение об отказе в предоставлении имущества в аренду направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

В случае принятия решения о предоставлении имущества в аренду Комитет заключает договор аренды имущества с заявителем.
 Результатом выполнения административной процедуры является заключение договора аренды имущества с заявителем либо принятие распоряжения об отказе в предоставлении имущества в аренду и направление ответ заявителю (представителю заявителя). 

Максимальный срок всех административных процедур 30 календарных дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется руководителем и заместителем руководителя Комитета по правовым вопросам.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистами Комитета административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
        5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной  услуги могут быть обжалованы заявителями.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя  должностными лицами Комитета осуществляется при получении данным заявителем муниципальной услуги.

       5.2. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется учреждениями (Комитет или МАУ «МФЦ») указанным в п. 1.3. административного регламента.

       5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Комитета, в ходе выполнения настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Комитет.

      Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также принята при личном приеме заявителя по адресу указанного в п. 1.3. административного регламента.
        5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, сведения о месте жительства заявителя - индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении Комитета заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Прием жалоб в письменной форме осуществляется учреждением, предоставляющими муниципальную услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение учреждение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение учреждение принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение учреждение принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом.

5.5.1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.         
        5.6. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами -

Руководитель аппарата                                                                                           Л.А. Скрябина
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Приложение №1 к административному регламенту

о порядке предоставления муниципальной
 услуги по предоставлению в аренду муниципального
 имущества на долгосрочной основе субъектам 
малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ

г. Осинники                                                                        «_____»_______________ 20___г.

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица,

_____________________________________________________________________________________________

документ о государственной регистрации (серия, номер, дата регистрации),

_____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество представителя претендента, действующего на основании

(наименование, номер, дата документа),

_____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, 

_____________________________________________________________________________________________,

подавшего заявку изучив конкурсную документацию, принимаю решение об участии в конкурсе на право заключения договора аренды муниципального  имущества,  расположенного по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местоположение)

С условиями открытого конкурса на право заключения договора аренды, содержащимися в сообщении   о  проведении  конкурса,  опубликованном на официальном сайте, а также порядком проведения  конкурса, утвержденным Приказом от 10.02.2010 №67 «Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества», а также с конкурсной документацией, условиями договора безвозмездного пользования имуществом и условиями его заключения ознакомлен в полном объеме.
Полноту и достоверность сведений, указанных в настоящей заявке и прилагаемых к ней документах, гарантирую.

Уведомлен о том, что заявители, представившие недостоверные данные, могут быть не допущены к участию в конкурсе или сняты с участия в конкурсе в процессе его проведения.

Обязуюсь:

1. Соблюдать условия и порядок проведения конкурса.

2. В случае признания победителем конкурса, либо единственным участником конкурса заключить договор аренды  (указанного в настоящей заявке муниципального имущества), в порядке установленном конкурсной документацией.

Адрес и банковские реквизиты Заявителя:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________      «_____»_________________ 20___г.
(Должность, Ф.И.О., подпись Участника конкурса, представителя) М.П. 

Приложение №2 к административному регламенту

о порядке предоставления муниципальной
 услуги по предоставлению в аренду муниципального
 имущества на долгосрочной основе субъектам 
малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ЦЕНЕ ДОГОВОРА

ПО КОНКУРСУ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ

г. Осинники                                                                      «_____»_________________ 20___г.

__________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица,

_____________________________________________________________________________________________

документ о государственной регистрации (серия, номер, дата регистрации),

_____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество представителя претендента, действующего на основании

(наименование, номер, дата документа),

_____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, 

_____________________________________________________________________________________________,

подавшего конкурсное предложение изучив уведомление о представлении конкурсного предложения по открытому конкурсу на право заключения договора аренды муниципального  имущества,  расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местоположение)

уведомляем о намерении участвовать в данном конкурсе в соответствии с указанными в конкурсной документации требованиями и предлагаем следующие параметры критериев: 

	№ п\п
	начальная цена договора
	предложение по цене 

	1.
	
	


.

С условиями  конкурса на право заключения договора аренды, содержащимися в сообщении   о  проведении  конкурса, а также с конкурсной документацией, условиями договора аренды имуществом и условиями его заключения ознакомлен в полном объеме.

Полноту и достоверность сведений, указанных в настоящем конкурсном предложении и прилагаемых к нему документах, гарантирую.

Адрес и банковские реквизиты Участника конкурса: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________      «_____»_________________ 20___г.
(Должность, Ф.И.О., подпись Участника конкурса, представителя) М.П. 

Приложение №3 к административному регламенту

о порядке предоставления муниципальной
 услуги по предоставлению в аренду муниципального
 имущества на долгосрочной основе субъектам 
малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
Общие сведения о заявителе на участие в конкурсе (об участнике конкурса)

(для юридического лица)

Каждое юридическое лицо, подающее заявку (конкурсное предложение) на участие в открытом конкурсе, заполняет данную форму. 

	1.
	Наименование организации:
	

	2.
	Сведения об организационно-правовой форме
	

	3.
	Форма собственности:
	

	4.
	Почтовый адрес:
	

	5.
	Юридический адрес:
	

	6.
	Фактический адрес:
	

	7.
	Телефон и контактное лицо:
	

	8.
	Факс (телекс):
	

	9.
	Электронный адрес
	

	10.
	Дата, место регистрации

№ свидетельства о регистрации:
	

	11.
	ИНН
	

	12.
	Лицензия №
	

	13.
	Банковские реквизиты:
	

	14.
	Принадлежность к малому или среднему предпринимательству
	


#G0Сведения о руководстве
	Ф.И.О. и должность  руководителя 
	

	Образование, в т.ч. повышение квалификации. Опыт работы в организациях (лет), в том числе  руководителем данной организации (филиала, дочерней организации)
	


__________________________________________________________      «____»___________ 20___г.
(Должность, Ф.И.О., подпись Заявителя/Участника конкурса, представителя) М.П. 

Приложение № 4 к административному регламенту

о порядке предоставления муниципальной
 услуги по предоставлению в аренду муниципального
 имущества на долгосрочной основе субъектам 
малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
Общие сведения о заявителе на участие в конкурсе (об участнике конкурса)

(для физического лица)

Каждое физическое лицо, подающее заявку (конкурсное предложение) на участие в открытом конкурсе, заполняет данную форму. 

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Паспортные данные
	

	3.
	Полное наименование (только для ИП, ЧП, ПБОЮЛ)
	

	4.
	Дата, место регистрации, серия и № свидетельства о регистрации в налоговом органе (только для ИП, ЧП, ПБОЮЛ)
	

	5.
	Адрес места проживания
	

	6.
	Адрес регистрации 
	

	7.
	Номер контактного телефона
	

	8.
	Адрес электронной почты
	

	9.
	ИНН
	

	10.
	Банковские реквизиты 
	

	11.
	Лицензия №
	


 __________________________________________________________     «____»___________ 20___г.
(Должность, Ф.И.О., подпись Заявителя/Участника конкурса, представителя) М.П. 

