Приложение №1 к Постановлению

администрации Осинниковского

 городского округа 

от 29.12.2016г. №1083-нп

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению

информации о муниципальном имуществе

1. Общие положения
   1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о муниципальном имуществе  (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, нацелен на удовлетворение интересов потребителей данной услуги – юридических лиц, физических лиц и индивидуальных предпринимателей  (далее - заявители), определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при осуществлении полномочий в данной сфере.
      1.2. Муниципальная услуга внесена в реестр муниципальных услуг, утвержденный Постановлением администрации Осинниковского городского округа от 16.06.2016г. № 474-нп «Об утверждении сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования - Осинниковский городской округ.

      1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
 Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом» Осинниковского городского округа (далее по тексту - Комитет);
Место нахождения Комитета: г. Осинники, ул. Советская, 17. 
Почтовый адрес: 652811, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, д.17.

График работы Комитета: по будним дням с 08-00 часов до 17-00 часов, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов, суббота, воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: (38471) 4-67-76  факс: (38471)   4-67-76 

Прием заявлений (запросов) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (1 этаж кабинет № 10 – приемная). E-mail: osinnkumi@mail.ru
        При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (далее по тексту - Росреестр). 
       При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с Муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Осинниковского городского округа» (далее по тексту - МАУ «МФЦ»).

 МАУ «МФЦ» осуществляет:
- прием заявлений (запросов) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- представление интересов заявителей при взаимодействии с Комитетом;
- представление интересов Комитета при взаимодействии с заявителями;
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МАУ "МФЦ", о ходе исполнения муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
- выдачу заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- иные функции, установленные действующим законодательством.

Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Осинниковского городского округа» (далее по тексту - МАУ «МФЦ»).
652815, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Ефимова, д. 1.
Телефон (38471) 5-13-12

 Эл. Почта: mfc_osinniki@mail.ru
График работы многофункционального центра:
Понедельник 09:00-18:00
Вторник 09:00-18:00
Среда 09:00-20:00
Четверг 09:00-18:00
Пятница 09:00-18:00
Суббота 10:00-14:00
Воскресенье выходной
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
предоставление информации о муниципальном имуществе.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом» Осинниковского городского округа (далее по тексту - Комитет).
       2.2.1. Взаимодействие, осуществляемое в процессе предоставления муниципальной услуги:

- При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с:

-  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр) адрес: г. Осинники, ул. Гагарина, 11, телефон для справок: 8 (38471) 5-20-73;

         2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с МАУ "МФЦ".
        2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выписка из Реестра муниципальной собственности Осинниковского городского округа (далее по тексту - выписка);
- выписки из ЕГРП;

- выписка из распоряжений;

- справки;

- доверенность на заявителя;

- копии документов; 
- уведомление (письмо) об отсутствии запрашиваемой информации в Реестре муниципальной собственности Осинниковского городского округа (далее по тексту - уведомление);
- письмо об отказе в предоставлении сведений из Реестра муниципальной собственности Осинниковского городского округа (далее по тексту - отказ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня получения запроса от заявителя.

2.5.  Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества";
- Уставом муниципального образования - Осинниковский городской округ;

- Уставом Муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом» Осинниковскго городского округа.
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письма (далее - заявление) (приложение № 2, 5 к административному регламенту).
Заявление должно содержать:
а) для заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя:
- фамилию, имя, отчество заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если

интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- адрес проживания (пребывания) заявителя;
- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;
- описание (характеристики) объекта муниципального имущества, позволяющее его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер);
б) для заявителя - юридического лица:
- полное наименование заявителя или фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- юридический адрес (место регистрации);
- подпись уполномоченного представителя заявителя;
- описание (характеристики) объекта муниципального имущества, позволяющее его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер).

2.6.2. К заявлению необходимо приложить копии следующих документов:
а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
б) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.7. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в следующих случаях:

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не удовлетворяют следующим требованиям:
- правильное оформление заявления;
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования без сокращения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц (наименования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей), адреса их мест жительства (почтовые адреса) написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений без заверения таковых;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.7.2. Не представлены документы, определенные в п. 2.6. административного регламента.

        2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) в представленном пакете документов имеются несоответствия, при наличии которых невозможно идентифицировать объект, в отношении которого необходимо получение муниципальной услуги;
б) при поступлении заявления от неуполномоченного лица;
в) ходатайство заявителя о приостановлении или об отказе от получения муниципальной услуги.

       2.9. Предоставление Комитетом муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
       2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

       2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 1 день.

      2.12. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и интернет-сайте администрации Осинниковского городского округа размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты учреждений, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;
- режим приема граждан специалистами учреждений предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
         Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", требованиям пожарной безопасности.
        Места ожидания оборудуются скамейками и информационными стендами. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.
        Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги своевременно и в полном объеме, обеспечиваются доступом в Интернет.
           Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов,).использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

         В помещениях МАУ «МФЦ» созданы условия доступности получения муниципальной услуги для инвалидов. Вход в здание оборудован пандусом, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. В здании организован бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

         2.13. Показатели доступности муниципальной услуги - обеспечение условий для подачи заявления в строго установленных и доступных местах и выдача выписок в установленные сроки. Качество муниципальной услуги определяется количеством выданных выписок, доверенностей на заявителя, справок, копий документов без нарушений сроков рассмотрения заявлений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
    3.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
-  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- подготовка и оформление выписки, выписки из распоряжения, справки, копии документов, доверенность на заявителя, уведомления об отсутствии запрашиваемой информации или письма об отказе;
- направление выписки, выписки из распоряжения, справки, копии документов, доверенность на заявителя ,уведомления, отказа по почте или выдача заявителю лично.
        Состав и последовательность административных процедур для предоставления муниципальной услуги представлены в блок-схеме в приложении № 3 административного регламента.
Максимальный срок выполнение действия 30 календарных дней.

        3.2. Основанием для начала проведения административных процедур является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в учреждение предоставления муниципальной услуги либо в МАУ "МФЦ". 

Максимальный срок выполнение действия 1 день.

       3.3. Передача (направление) заявления с приложением необходимых документов осуществляется следующими способами:

- при личном обращении заявителя (его уполномоченного лица) в приемную Комитета (кабинет № 10);
- почтовым отправлением по адресу указанного в п. 1.3. административного регламента;
- при обращении заявителя в МАУ "МФЦ" сотрудник МАУ "МФЦ" в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в МАУ "МФЦ" направляет в электронном виде с использованием защищенного канала передачи данных либо сотрудник МАУ «МФЦ» передает принятое заявление, имеющиеся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в Комитет.

       3.4. Заявление регистрируется в день его получения специалистом Комитета, уполномоченным на ведение делопроизводства, и передается руководителю Комитета для резолюции. 

Максимальный срок выполнения действия 3 рабочих дня.

      3.5. Специалист которому отписано поручение:
- проверяет правильность оформления и комплектность представленных документов;
- принимает решение о возможности выдачи выписки документов, уведомления или отказа;
Максимальный срок выполнения действия 3 рабочих дня.

      3.6. В случае запроса заявителем выписки на жилую квартиру (помещение), исполнитель по установленной форме готовит запрос в Росреестр о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее по тексту - выписка из ЕГРП), содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на данный объект недвижимости.
Максимальный срок выполнения действия 5 рабочих дней.
      3.7. В случае правильного оформления и полной комплектности представленных заявителем документов исполнителем осуществляется поиск сведений о запрашиваемом объекте в Реестре муниципальной собственности Осинниковского городского округа и подготавливается выписка либо уведомление (в случае если имущество не относится к объектам учета или не находится в муниципальной собственности).

Максимальный срок выполнения действия 6 рабочих дней.

      3.8. В случае если в представленном пакете документов имеются несоответствия, при наличии которых невозможно идентифицировать объект, в отношении которого необходимо получение муниципальной услуги, при поступлении заявления от неуполномоченного лица, а также, если имеется ходатайство заявителя о приостановлении или об отказе в получении муниципальной услуги, исполнитель осуществляет подготовку отказа в предоставлении сведений из Реестра муниципальной собственности Осинниковского городского округа в виде письма на бланке Комитета.
        В письме указываются основания для отказа в предоставлении сведений из Реестра муниципальной собственности Осинниковского городского округа, предусмотренные п. 2.8 административного регламента.
       Отказ передается непосредственно заявителю или отправляется ему по почте по адресу, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения действия 2 рабочий день.
       3.9. Выдача сведений из реестра муниципальной собственности в виде выписок фиксируется специалистом Комитета путем ежемесячной подготовки сводного перечня выданных выписок и внесения данной информации в журнал учета выписок из Реестра муниципального имущества (далее - журнал учета).

     3.10. При обращении заявителя в МАУ "МФЦ" сотрудник Комитета информирует МАУ "МФЦ" о наличии готового результата муниципальной услуги. МАУ "МФЦ" в течение 2 рабочих дней получает результат муниципальной услуги в Комитете и информирует заявителя о возможности получения документов, подготовленных по результатам предоставления муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня со дня их получения из Комитета.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль предоставления муниципальной услуги возлагается на руководителя Комитета, заместителя руководителя Комитета по правовым вопросам и включает в себя осуществление текущего контроля и проведение внеплановых проверок.
     4.2. Порядок осуществления текущего контроля:
    4.2.1. Текущий контроль за соблюдением специалистами Комитета последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги и принятия решения ответственным исполнителем осуществляется руководителем Комитета или его заместителем. 

     4.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

       4.3. Внеплановые проверки проводятся руководителем Комитета по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за исполнение соответствующих процедур.

      4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     4.5. Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
       5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) должностного лица является жалоба.

      5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

        5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Комитет по адресу: osinnkumi@mail.ru.
       Жалоба на решения, принятые Комитетом, подаются Главе администрации Осинниковского городского округа. Жалоба может быть направлена на официальный сайт администрации Осинниковского городского округа: http://www.osinniki.org, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
         Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 
        5.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется учреждением, предоставляющим муниципальную услуг, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 

       5.4.1. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

         5.4.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба, поступившая в уполномоченное на ее рассмотрение учреждение, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены учреждением, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение учреждение принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 
При удовлетворении жалобы Комитет принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом.

5.4.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

         5.5. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Управляющий делами -

Руководитель аппарата                                                                                           Л.А. Скрябина
Приложение № 2
                                                                     к административному регламенту

                                                           по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации о муниципальном имуществе

Руководителю МКУ «КУМИ» 

Осинниковского городского округа
_______________________________________________
от ___________________________________________,
(ФИО или полное наименование юридического лица)
проживающего(ей) по адресу:
______________________________________________,
(место жительства или место нахождения
юридического лица)
контактный телефон:
(домашний) ____________________________________
(сотовый) _____________________________________



Заявление


Для ___________________________________________________________________
(указать причину запроса)
прошу Вас предоставить выписку из Реестра муниципальной собственности г.
Осинники <*> на объект недвижимости:
___________________________________________________________________________
(наименование объекта - здание, помещение, квартира, сооружение)
__________________________________________________________________________,
(количество комнат, общая площадь, этажность, протяженность, кадастровый номер и пр.)
расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________
Согласен на обработку и использование моих персональных данных и их
представление в рамках оказания муниципальной услуги.
Информацию прошу (нужное отметить в квадрате):


	
	

	
	Выдать лично ___________________________________________________________

	
	(ФИО заявителя или представителя заявителя)

	
	Направить посредством почтового отправления _____________________________

	
	________________________________________________________________________

	
	(адрес)


К заявлению прилагаются копии следующих документов:

1) ________________________________________________

2) ________________________________________________
____________________
    (дата, подпись, ФИО)


<*> Выписка из реестра предоставляется бесплатно в течение 20 (двадцати)
дней со дня подачи заявления.
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги по предоставлению 

информации о муниципальном имуществе 



Приложение № 4 к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению информации 
о муниципальном имуществе
Выписка из реестра 
объектов муниципальной собственности
по состоянию на «____»________________20___г.

	Реестровый №
	Наименование объекта
	Адрес
	Основания для внесения в реестр
	Балансодержатель

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель МКУ «КУМИ»

Осинниковского городского округа                                                                Мальцева Л.И.

                                                                                                                       М.П.

Приложение № 5 к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению информации 
о муниципальном имуществе
Руководителю МКУ «КУМИ» 

Осинниковского городского округа
Л.И. Мальцевой

от ___________________________________________
 
номер телефона:_____________________________

Заявление
Для государственной регистрации права собственности квартиры, расположенной по адресу:_______________________________________________________________________

Прошу предоставить следующие документы:

- доверенность;

- выписку из распоряжения - 3 экз.;

- выписку из реестра муниципальной собственности – 3 экз.

Дата______________                                                                     Подпись_________________
Выдача выписки из реестра муниципального имущества или письма об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципального имущества











Подписание выписки из реестра муниципального имущества или письма об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципального имущества








Подготовка проекта выписки из реестра муниципального имущества








Проект письма об отсутствии сведений об объекте в реестре муниципального имущества





Поиск информации об объекте в реестре муниципального имущества





Отказ в приеме документов по основаниям, установленным в пункте 2.7. административного регламента





Пакет документов соответствует необходимым требованиям








Проверка соответствия заявления и прилагаемых к нему документов 20 дней со дня получения заявления





Прием и регистрация заявления на предоставление выписки из реестра муниципальной собственности на объект имущественного права











