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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Муниципальное образование – Осинниковский городской округ
Администрация Осинниковского городского округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.11.2015






                            

              №976-нп
О внесении дополнений в административный регламент муниципальной услуги
«Оформление архивных справок, копий, выписок по социально-правовым запросам 
граждан и организаций»
В соответствии с протоколом Совета по делам инвалидов Кемеровской области от 22.10.2015г. по вопросам социальной защиты инвалидов, в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов, в целях реализации плана мероприятий по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг («дорожной карты») внести следующие дополнения в административный регламент муниципальной услуги «Оформление архивных справок, копий, выписок по социально-правовым запросам граждан и организаций», утвержденного постановлением администрации Осинниковского городского округа №901-нп от 02.11.2015г.: 
1. пункт 2.2 главы III дополнить подпунктом:

«- на дому (для лиц с ограниченными возможностями и инвалидов, см. приложение №5)».

2. Дополнить регламент приложением №5 «Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Оформление архивных справок, копий, выписок по социально-правовым запросам граждан и организаций» при обращении в Архив лиц с ограниченными возможностями и инвалидов».    
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Время и жизнь».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   управляющего делами - руководителя аппарата Л.А. Скрябину.

Глава Осинниковского
       городского округа                                                                                                
И.В. Романов

Е.В. Бабичева

4-31-67
Приложение 
к постановлению администрации 
Осинниковского городского округа

от 27.11.2015 № 976-нп
Приложение №5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление  архивных справок, копий,

 выписок по социально-правовым запросам

 граждан и организаций»

                                                            
Блок - схема
последовательности действии при предоставлении муниципальной услуги  «Оформление архивных справок, копий, выписок по социально-правовым запросам граждан и организаций» при обращении в Архив лиц с ограниченными возможностями и инвалидов
Заявитель по телефону или через соц.работника делает заявку на выезд специалиста на дом для приема запроса: 4-33-17 (по имущественным запросам), 4-18-36, 4-34-74, 4-20-75 
(по социально-правовым запросам: о стаже, заработной плате и т.п.).*

Специалист выезжает на дом к заявителю для приема запроса 

(в день получения заявки, но не позднее 16.00).   


Регистрация запроса должностным лицом, ответственным за регистрацию запросов

Передача запроса на рассмотрение руководителю Архива

Передача запроса должностному лицу, ответственному за регистрацию запроса 
для осуществления анализа тематики запроса

                                             

	При необходимости получения дополнительных сведений Архив письменно запрашивает их в организациях, учреждениях, обладающих необходимыми для исполнения запроса сведениями. 

Если в Архиве не найдены запрашиваемые документы, исполнитель лично доставляет отрицательный ответ заявителю на дом.

Если исполнителю известно местонахождение запрашиваемых документов, он направляет запрос по принадлежности в другой Архив или организацию, о чем также лично или по телефону сообщает заявителю.
	       Передача запроса исполнителю 


       Поиск архивного документа

       Подготовка текста архивной справки, 
       архивной копии или архивной выписки

Доставка на дом заявителю архивной    справки, архивной копии или архивной выписки



	* Примечание: возможен прием запроса в помещении Архива, при этом маломобильным гражданам рекомендуется пользоваться входом в здание со стороны магазина «Восход» (правый торец дома №3 по ул. Революции), предварительно нажав на кнопку вызова, обозначенную соответствующим значком.

	

	Управляющий делами-

руководитель аппарата                                                                                          Л.А. Скрябина

	

	

	


 

