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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область - Кузбасс

Муниципальное образование – Осинниковский городской округ

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.04.2026



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» и Законом Кемеровской области от 12 декабря 2022 года № 139-ОЗ «О регулировании отдельных вопросов в сфере торговой деятельности», постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 18 ноября 2019 года № 664 «О порядке организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, за исключением случаев, когда организатором ярмарки является федеральный орган государственной власти, и требованиях к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) и выполнения работ оказания услуг на ярмарках»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Время и жизнь» и на официальном сайте органов местного самоуправления Осинниковского городского округа Кемеровской области-Кузбасса.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы городского округа по экономике, инвестиционной политике и развитию бизнеса Ю.А. Самарскую.

Глава Осинниковского

городского округа                                                                                          М.В. Либер
исп. Шахова Я.С. 4-39-59
Приложение 

к постановлению администрации 

Осинниковского городского округа

от 21.04.2026 №351-нп
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»

1. Общие положения

1.1. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в тексте административного регламента, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
1.2. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур).

1.3. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения. Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее — представители).

От имени юридического лица заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

      Ответственный за предоставление муниципальной услуги -  отдел по потребительскому рынку и защите прав потребителей (далее — Отдел).

Место нахождения Отдела:
652811, Кемеровская область, город Осинники, ул. Советская, д. 17. 

Телефон: 8 (38471) 4-38-00, 4-39-59, 

Время работы: понедельник – пятница – 8-00 – 17-00, 

                          обеденный перерыв: 12-00 – 13-00,

                    выходные дни: суббота, воскресенье.

1.4. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».  

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указано в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Осинниковского городского округа, отделом по потребительскому рынку и защите прав потребителей. 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о согласовании проведения ярмарки, согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту; 

- решение об отказе в согласовании проведения ярмарки, согласно приложению №9 к настоящему административному регламенту.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- почтовым отправлением;

            - на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- почтовым отправлением;

         - на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

            2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги о выдачи решения, либо отказ в выдаче решения о согласовании проведения ярмарки - 14 рабочих дней со дня поступления заявления о согласовании проведения ярмарки.

Места для проведения ярмарок организуются:

1) На землях и земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кемеровской области;

2) В зданиях, сооружениях, а также на их частях, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

3) На земельных участках, а также на их частях, принадлежащих на праве собственности (пользования, владения) гражданам или юридическим лицам.

Места для проведения ярмарок должны отвечать следующим требованиям: 

1) Соответствовать законодательству в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды;

2) Соответствовать требованиям общественной и пожарной безопасности;

3) Иметь транспортную доступность;

4) Не создавать помех для прохода пешеходов и движения транспорта;

5) Быть приспособленными для осуществления продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) с использованием сборно-разборных конструкций и (или) передвижных средств развозной и разносной торговли (автолавки, автоприцепы, автофургоны, автоцистерны, ручные тележки, торговые палатки, лотки, корзины);

6) Соответствовать условиям для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к торговым объектам в соответствии с законодательством РФ о социальной защите инвалидов.

Администрация Осинниковского городского округа (далее орган местного самоуправления) утверждает муниципальным правовым актом перечень мест для проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее предоставлении, и при получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.8.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.8.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям, утвержденным приказом Минстроя России от 14.11.2016 № 798/пр «Об утверждении СП 59.13330 «СНиП 35-01-2001 Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения»».

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания, и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

- сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.9.1. Основными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.9.2. Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.9.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

для подачи заявления и документов;

для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

для получения результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превышать 15 минут.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

2.10.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.11. настоящего административного регламента (при наличии технической возможности) в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос). Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.10.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов; 

- формирование запроса; 

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа.

2.10.4. При формировании запроса в электронном виде (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им запросам.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Кемеровской области - Кузбасса и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Кемеровской области - Кузбасса.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления услуги.

2.10.5. Согласование проведения ярмарки (отказ в выдаче) выдается в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в случае, если это указано в заявлении на предоставление муниципальной услуги, направленном через ЕПГУ, РПГУ.

В целях получения результата предоставления услуги на бумажном носителе (если заявителем указано в запросе, направленном в уполномоченный орган, через ЕПГУ, РПГУ, о получении результата услуги на бумажном носителе) заявителю на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при этом заявителю обеспечивается возможность:

а) ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа либо уполномоченного сотрудника уполномоченного органа, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе графика приема заявителей.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Заинтересованное лицо определяет тип ярмарки согласно перечню мест для проведения ярмарок, дату (период), место ее проведения и режим работы, порядок организации ярмарки, порядок предоставления мест на ярмарке для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), а также разрабатывает и утверждает план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней.

2.11.1. Для согласования проведения ярмарки заинтересованное лицо направляет в орган местного самоуправления заявление о согласовании проведения ярмарки по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

2.11.2. К заявлению о согласовании проведения ярмарки прилагаются:

2.11.3. План мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней, согласно приложению № 7.


2.11.4. В случае подачи заявления представителем юридического лица или индивидуального предпринимателя копия документа, удостоверяющего полномочия представителя (доверенность, протокол, решение и т.п.), а также документ, удостоверяющий личность представителя заинтересованного лица;


2.11.5. Копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) заинтересованного лица на земельный участок, на котором планируется проведение ярмарки, в случае, если земельный участок, включенный в перечень мест для проведения ярмарки, находится в собственности (пользовании или владении) юридического лица или гражданина;


2.11.6. Копии документов, подтверждающих согласие правообладателя земельного участка (собственника земельного участка, землепользователя, землевладельца или арендатора земельного участка), здания или сооружения, а также их частей, на которых планируется проведение ярмарки, на организацию ярмарки, если земельный участок, здание, сооружение, а также их части включены в перечень мест для проведения ярмарки, находятся в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кемеровской области - Кузбасса.

К заявлению о согласовании проведения ярмарки заинтересованное лицо вправе приложить:

2.11.7. Копию выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), копию выписки из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

2.11.8. Копию выписки из ЕГРН о зарегистрированных правах на земельный участок - в случае, если заинтересованным лицом является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.

Документы, указанные в подпунктах 2.11.7. и 2.11.8.  настоящего административного регламента, запрашиваются органом местного самоуправления по межведомственному запросу в рамках единой системы межведомственного электронного взаимодействия, в случае если указанные документы не представлены заинтересованным лицом - юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем по собственной инициативе.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа предоставления муниципальной услуги.

2.12.1 Исчерпывающий перечень оснований для аннулирования муниципальной услуги согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.

            Орган местного самоуправления имеет право аннулировать решение о согласовании проведения ярмарки по следующим основаниям:

1) нарушение организатором ярмарки требований к типу ярмарки;

2) нарушение организатором ярмарки плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

3) нарушение организатором ярмарки требований к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках, утвержденных настоящим постановлением;

4) исключение места из перечня мест для проведения ярмарки;

5) на основании письменного заявления организатора ярмарки.

 Орган местного самоуправления письменно не позднее 1 дня с даты принятия решения уведомляет организатора ярмарки об аннулировании решения о согласовании проведения ярмарки с указанием причин аннулирования решения.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) формирование и направление межведомственных запросов в рамках единой системы межведомственного электронного взаимодействия;


3) принятие решения о выдаче разрешений на согласование проведения ярмарки, либо об отказе в выдаче такого согласования;


4) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами; поступление заявления и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

3.2.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:

текст в заявлении о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки поддается прочтению;

в заявлении о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

заявление о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и (или) согласование проведения ярмарки подписано уполномоченным лицом;

приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляются в уполномоченный орган вместе с подлинниками для сверки.

Копии документов, указанных в настоящем пункте, принимаются при предъявлении подлинников, если копии не заверены в установленном законодательством порядке. Специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в ее предоставлении и приложенных к нему документов составляет 15 минут.

Критерий принятия решения: поступление о выдаче разрешения на согласование места проведения ярмарки и (или) согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа.

В день регистрации заявления о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы начальнику уполномоченного органа.

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы руководителю структурного подразделения, ответственного за выдачу разрешения на согласование проведения ярмарки.

3.2.3. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов в форме электронных документов.

При направлении заявления о выдаче разрешения на согласование места проведения ярмарки и (или) согласование проведения ярмарки в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 

регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ;

направляет поступивший пакет документов в электронном виде начальнику уполномоченного органа.

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы руководителю структурного подразделения, ответственного за выдачу разрешения на согласование места проведения ярмарки.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о выдаче разрешения на согласование места проведения ярмарки и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче разрешения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о выдаче решения на согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о выдаче решения на согласование места проведения ярмарки и (или) согласование проведения ярмарки и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа.

3.2.4. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".

         3.2.5. Основанием для начала административной процедуры необходимой для согласования проведения ярмарки является не представление заявителем либо его представителем документов, предусмотренных подпунктами 2.11.5. и 2.11.6.  настоящего административного регламента.

Получение в рамках Системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) согласно приложению 1 документов в электронном виде, указанных в подпунктах 2.11.7. и 2.11.8. настоящего административного регламента, в срок не более 2 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в СМЭВ.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в рамках единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист, ответственный за подготовку межведомственных запросов, осуществляет подготовку межведомственных запросов на получение документов и сведений, указанных в подпунктах 2.11.7. и 2.11.8. настоящего административного регламента и направляет в соответствующие органы и организации запросы.

Максимальный срок выполнения — 1 рабочий день.

3.3.1. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - специалист, ответственный за подготовку межведомственных запросов.

3.3.2. Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - получение документов в рамках СМЭВ.

3.4. Принятие решения о выдаче разрешений на согласование проведения ярмарки, либо об отказе в выдаче такого согласования;

3.4.1. Проверка документации при предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным специалистом документов, указанных в пунктах 2.11. настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за выдачу разрешения на согласование проведения ярмарки.

Уполномоченный специалист проводит проверку:

1) наличия документов, в том числе в электронном виде (при направлении заявления и документов в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на согласование места проведения ярмарки и (или) согласование проведения ярмарки;

2) план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

3) в случае подачи заявления представителем юридического лица или индивидуального предпринимателя копия документа, удостоверяющего полномочия представителя (доверенность, протокол, решение и т.п.), а также документ, удостоверяющий личность представителя заинтересованного лица;

4) копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) заинтересованного лица на земельный участок, здание, сооружение, на которых планируется проведение ярмарки, либо письменное согласие собственника (пользователя, владельца) земельного участка на проведение ярмарки (в случае, если земельный участок, включенный в перечень мест для проведения ярмарки, находится в собственности (пользовании или владении) юридического лица или индивидуального предпринимателя).

Максимальный срок выполнения - 5 рабочих дней.

Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры – специалисты, начальник структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за проверку документации.

По итогам проверки документов, уполномоченный специалист подготавливает либо проект решения о согласование проведения ярмарки по форме, согласно приложению №8 настоящего административного регламента в двух экземплярах, либо проект отказа в согласовании проведения ярмарки с указанием причин отказа, согласно приложению №9 к настоящему административному регламенту в двух экземплярах.
3.4.2. Принятие решения при предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Принятие решения о согласовании проведения ярмарок.

Основанием для начала административной процедуры является наличие всех необходимых документов и подготовленный проект решения о согласовании проведения ярмарки, либо проект решения об отказе в проведении ярмарки.

Орган местного самоуправления в течение 14 рабочих дней со дня поступления заявления о согласовании проведения ярмарки рассматривает заявление и принимает решение о согласовании либо об отказе в проведении ярмарки.

Критерий принятия решения – наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – заместитель главы муниципального образования.

Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подписанное заместителем главы и зарегистрированное в установленном порядке решение о согласовании проведения ярмарки, либо решение об отказе в проведении ярмарки.

3.5. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является подписанное заместителем главы и зарегистрированное в установленном порядке уведомление о предоставлении муниципальной услуги.

Орган местного самоуправления, согласовавший проведение ярмарки, не позднее 5 рабочих дней со дня, следующего за днем принятия решения, письменно уведомляет собственника (владельца, пользователя) земель или земельных участков, зданий, сооружений или их частей, находящихся в государственной или муниципальной собственности, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кемеровской области - Кузбассу, земельных участков или их частей, находящихся в частной собственности, о согласовании проведения ярмарки.

Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – получение заявителем решения о выдачи разрешения на согласование места проведения ярмарки и (или) согласование проведения ярмарки, или выдачи отказа в согласовании места проведения ярмарки и (или) согласовании приведения ярмарки. Направление уведомления заявителю.

Получение заявителем результата услуги фиксируется в журнале регистрации.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). 

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.7. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

Основания для отказа в выдаче дубликата не предусмотрены.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги: 

а) при личном обращении в Уполномоченный орган; 

б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа; 

в) посредством электронной почты Уполномоченного органа; 

г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на ЕПГУ).
Заместитель Главы городского округа –

руководитель аппарата                                                                            Л.А. Скрябина
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»;

2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»;

3. Ярмарка – ограниченное во времени, как правило, периодически повторяющееся, проводимое в установленном месте торговое или торгово-праздничное мероприятие, на котором множество участников ярмарки (продавцов) предлагают покупателям товары (работы или услуги) в соответствии с типом ярмарки;

4. Организаторы ярмарки – органы местного самоуправления муниципальных образований Кемеровской области, юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения;

5. Участники ярмарки (продавцы) могут быть зарегистрированные в установленном порядке юридические лица или индивидуальные предприниматели, а также граждане (в том числе граждане, ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством), которым предоставлено место для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

6. Отдел – отдел по потребительскому рынку и защите прав потребителей;

7. Заявитель – заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели;

8. Представитель – иное лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

9. РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных;

10. ЕПГУ – единый портал государственных и муниципальных услуг;

11. Федеральный реестр -  федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;

12. Уполномоченный орган – отдел по потребительскому рынку и защите прав потребителей администрации Осинниковского городского округа;

13. СМЭВ – Система межведомственного электронного взаимодействия.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№

п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения. 

	2. 
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей 
	№

п/п
	Признаки заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления услуги «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»

	1.
	Категория заявителя
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в том числе организации потребительской кооперации, ассоциации и союзы сельскохозяйственных товаропроизводителей, производителей продуктов питания, ассоциации и союзы, объединяющие субъектов торговой деятельности (торговые союзы), иные профильные предпринимательские объединения.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично;

2. Обратившиеся через законного представителя;

3. Обратившиеся через уполномоченного представителя.


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги:

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о согласовании проведения ярмарки; план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;
	- заявление - в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 6 и план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней по форме согласно приложению № 7 к административному регламенту, подписанное заявителем, при обращении в уполномоченный орган;

- в электронной форме (при наличии технической возможности) - (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя);
	- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя (доверенность, протокол, решение и т.п.), а также документ удостоверяющий личность представителя заинтересованного лица.

Копия документа предоставляется в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа при обращении в уполномоченный орган;

- в электронной форме (при наличии технической возможности), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	документ, подтверждающий право собственности (пользования, владения) земельным участком, на котором планируется проведение ярмарки, в случае, если земельный участок находится в собственности (пользовании или владении) юридического лица или гражданина;
	- копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) на земельный участок, предоставляется в 1 экземпляре, при обращении в уполномоченный орган;

- в электронной форме (при наличии технической возможности), подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	документ, подтверждающий согласие правообладателя земельного участка на организацию ярмарки, если земельный участок, здание, сооружение находятся в государственной или муниципальной собственности
	- копии документов подтверждающий согласие правообладателя земельного участка на организацию ярмарки, если земельный участок, здание, сооружение находятся в государственной или муниципальной собственности;

- в электронной форме (при наличии технической возможности), подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

	выписка из ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРИП
	- копию выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);

- копию выписки из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

	выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на земельный участок – в случае, если заинтересованным лицом является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель
	- копию выписки из ЕГРН о зарегистрированных правах на земельный участок – в случае, если заинтересованным лицом является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.


Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

                                                                                                                               Таблица № 1
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	- нарушение организатором ярмарки требований к типу ярмарки;

- нарушение организатором ярмарки мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

- нарушение организатором ярмарки требований к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках, утвержденных настоящим постановлением;

- исключение места из перечня мест для проведения ярмарки;

- на основании письменного заявления организатора ярмарки.


 Таблица № 2
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие одного из следующих оснований: 

- отсутствие права собственности или аренды на земельный участок, в пределах территории которого предполагается организация ярмарки;

- предоставление недостоверных сведений и документов;

- место для проведения ярмарки отсутствует в перечне мест для проведения ярмарок;

- место для проведения ярмарки предоставлено иному лицу для организации ярмарки.


Таблица № 3
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	- нарушение организатором ярмарки требований к типу ярмарки;

- нарушение организатором ярмарки плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

- нарушение организатором ярмарки требований к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включительно в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках, утвержденных настоящим постановлением;

- исключение места из перечня мест для проведения ярмарки;

- на основании письменного заявления организатора ярмарки.


Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
Перечень мест для проведения ярмарок

на территории Осинниковского городского округа

на 20___ год (наименование муниципального образования)

	№ п/п
	Место проведедения ярмарки (земли, земельный участок, здание, сооружение)
	Адрес места проведения ярмарки, адресный ориентир
	Собственник (пользователь, владелец) места проведения ярмарки (государственная, муниципальная, частная собственность) (необходимо указать наименование ИП, юридического лица)
	Тип ярмарки (универсальная/специализированная)
	Период проведения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
_____________________________

_____________________________

_____________________________

(указывается должность, наименование

 органа местного самоуправления,

 Ф.И.О. руководителя или его уполномоченного лица)

Заявление

о согласовании проведения ярмарки

1.Организатор ярмарки ____________________________________

 (фамилия, имя и отчество (при наличии)

________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя или полное и сокращенное наименование

___________________________________________________________________

юридического лица, в том числе его фирменное наименование, организационно-правовая форма (для юридического лица)

2. Место нахождения организатора ярмарки __________________________

(адрес юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя)

 3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя или руководителя юридического лица и контактный телефон_______________________________________________________________

4. Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за проведение ярмарки, и контактный телефон ____________________________________________

5. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (ОГРН)_______________________________________________________________

6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _____________

7. Место и сроки проведения ярмарки ______________________________________________________________________

(указать наименование населенного пункта,

___________________________________________________________________

район и адресные ориентиры, дату (период) проведения и режим работы ярмарки)

8. Тип и название (при наличии) ярмарки ______________________________________________________________________

9. Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг _______________________________________

10. Количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке ________________________________________________

(указать общее количество мест, в том числе предоставляемых юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства, личное подсобное хозяйство или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством)

 11. Способ уведомления органом местного самоуправления о принятом решении, адрес электронной почты _____________________________

 (в письменной форме по почтовому адресу либо в форме электронного документа на адрес электронной почты)

 Руководитель юридического лица (индивидуальный предприниматель), лицо, ответственное за проведение ярмарки, дает свое согласие на обработку персональных данных, содержащихся в представленных документах.

Организатор ярмарки ______________

 (подпись) (инициалы, фамилия, дата)

Место печати (при наличии)

Лицо, принявшее заявление ______________________

 (подпись) (инициалы, фамилия, дата)
Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным  кодексом  Российской Федерации. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (V):

(  ) - прошу выдать на руки; 

(  ) - направить почтой по адресу: ____________________________________;
(  ) – через ЕПГУ, РПГУ(при наличии технической возможности)  .
Приложение № 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
План мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней.

1. Место проведения ярмарки

      ______________________________________________________________________
                   (указать наименование населенного пункта, район и адресные ориентиры)

2. Тип и название (при наличии) ярмарки
 _______________________________________________________________________________

3. Дата (период) проведения ярмарки

______________________________________________________________________

4. Режим работы ярмарки

______________________________________________________________________

5. Организатор ярмарки:

______________________________________________________________________
(наименование и организационно-правовая форма юридического лица или фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя)

Организатор ярмарки в ходе ее организации, проведения:

1) обеспечивает размещение информации о дате проведения ярмарки, режиме работы в средствах массовой информации;

2) разрабатывает схему размещения торговых мест;

3) подготавливает территорию для проведения ярмарки;

4) проводит работу по привлечению участников ярмарки;

5) обеспечивает размещение и учет участников ярмарки;

6) предоставляет торговые места участникам ярмарки на бесплатной основе в количестве _______ мест от общего количества;

7) обеспечивает наличие в доступном для покупателей и продавцов месте:

вывески с указанием организатора ярмарки и лиц, ответственных за организацию и проведение ярмарки, их телефонов, адресов и режима работы ярмарки;

копии Закона Кемеровской области от 28.01.2010 № 12-ОЗ «О государственном регулировании торговой деятельности»;

копии постановления Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 18 ноября 2019 г. № 664 «О порядке организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, за исключением случаев, когда организатором ярмарки является федеральный орган государственной власти, и требованиях о организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продаже на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках»;

книги отзывов и предложений;

номеров телефонов органов государственного контроля и надзора (территориального отдела Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по городу Осинники, управления Министерства внутренних дел России по городу Осинники, администрации города Осинники;

схемы размещения торговых мест;

измерительного оборудования, необходимого для проверки покупателем правильности веса приобретенного товара, поверенного в установленном порядке.

8) обеспечивает установку в местах проведения ярмарок контейнеров для сбора мусора;

9) обеспечивает уборку территории в месте проведения ярмарки;

10) обеспечивает контроль за соблюдением санитарных, ветеринарных норм и правил во время проведения ярмарки;

11) обеспечивает контроль за охраной общественного порядка при проведении ярмарки.
Приложение № 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»

                                     Решение о согласовании проведения ярмарки

_____________________________

_____________________________

_____________________________
(указывается должность, наименование органа местного самоуправления, Ф.И.О. руководителя или его уполномоченного лица)
Разрешение № _____

на участие в ярмарке _________________________________________

(название (при наличии) ярмарки)

1. Выдано ______________________________________________________

 (полное наименование организации, фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________________
(индивидуального предпринимателя или гражданина)
2. Дата проведения ярмарки _______________________________________

3. Место проведения ярмарки _____________________________________

4. Продажа товаров (выполнение работ, оказание услуг) осуществляется с использованием ________________________________________________
 (автолавки, автоприцепа, автофургона, автоцистерны, ручной тележки, торговой палатки, лотка, корзины)
5. Ассортимент реализуемых товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг ______________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Организатор ярмарки _______________ ________________________
 (подпись) (инициалы, фамилия, дата)
Место печати (при наличии)

Приложение № 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»
Решение об отказе в согласовании проведения ярмарки
1. Организатор   ярмарки

_________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя
______________________________________________________________________
или полное и сокращенное наименование юридического лица, в том числе его фирменное наименование,
______________________________________________________________________
организационно-правовая форма (для юридического лица)
2. Место нахождения организатора ярмарки___________________________________

______________________________________________________________________
(адрес юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя)
3. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) ______________________

4.  Фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя или

руководителя юридического лица и контактный телефон ______________________________________________________________________

5. Заявленные место и дата (период) проведения ярмарки

______________________________________________________________________
(указать наименование населенного пункта, район и адресные ориентиры, дату (период) проведения

и режим работы ярмарки)
______________________________________________________________________

6. Причина(ы) отказа в согласовании проведения ярмарки

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

________________ _____________________________ _____________________________
            (должность)                                   (подпись)                                                 (инициалы, фамилия)

                                                                          М.П.
«____» _____________ 20___ г.


Приложение № 10

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения ярмарок на территории Осинниковского городского округа»

________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)
                                 от _______________________________________

                                 __________________________________________
(ФИО и полное наименование юридического лица, местонахождение ЮЛ)  __________________________________________

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________
                                   (контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)
Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в ______________________________________                    (реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию _________________________________________

заменить на _____________________________________________________________

Основание для исправления ошибки (опечатки):

_______________________________________________________________________ (ссылка на документацию)

Способ   получения  результата  предоставления муниципальной услуги

_______________________________________________________________________

                                              (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес:________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.  

2.  

3.

4.

Должность руководителя 

организации___________________ ____________   ____________________________

                (для юридического лица)              (подпись)                                               (расшифровка подписи)
