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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Кемеровская область - Кузбасс
Муниципальное образование – Осинниковский городской округ
Администрация Осинниковского городского округа


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


_______________									№ ____________-нп


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»

В соответствии с частью 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей                      16 Федерального закона от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Осинниковского городского округа от 09 февраля 2021г. № 89-нп «Об утверждении Перечня услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями Осинниковского городского округа, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестр муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме, о признании утратившим силу постановление администрации Осинниковского городского округа», постановлением администрации Осинниковского городского округа                    от 05 декабря 2025г. № 1200-нп «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, ст. 46 Устава Осинниковского городского округа Кемеровской области - Кузбасса: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах», согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Осинниковского городского округа от 18 июля 2025 года № 644-нп «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Время и Жизнь» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления культуры администрации Осинниковского городского округа Е.А. Лях.



Глава Осинниковского
городского округа		 								М.В. Либер



С постановлением ознакомлена,
с возложением обязанностей согласна							Е.А. Лях

































Исп. Дементьева Е.М.8(38471)  4-20-56

	


	Приложение 
к постановлению администрации Осинниковского городского округа 
от «___» _____________202__ №  _______-нп                       





Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах» (далее - административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Муниципальным бюджетным учреждением культуры «Централизованная библиотечная система Осинниковского городского округа» (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах» являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представители заявителя).
От имени физических лиц заявления могут подавать:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указано в приложении к настоящему административному регламенту.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
«Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах».
[bookmark: _Hlk76031042]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
[bookmark: _Hlk76031151]Муниципальным бюджетным учреждением культуры «Централизованная библиотечная система Осинниковского городского округа». 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Наименование результата предоставления муниципальной услуги: 
- предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах;
- отказ в предоставлении доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах, в силу ограничения в возрасте в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».
2.3.2. Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги настоящим административным регламентом не предусмотрен. 
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: _Hlk76031504]2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления муниципальной услуги: 
-  в уполномоченном органе при личном обращении заявителя; 
- посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц обратившихся с запросом лично, через законного представителя или через уполномоченного представителя составляет:
- при личном обращении в уполномоченный орган не более 15 минут с момента обращения при личном обращении в уполномоченный орган. Предоставление доступа непосредственно в уполномоченном органе осуществляется в период времени, ограниченный режимом работы уполномоченного органа;
- на запрос, поступивший посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности) не более 15 минут с момента регистрации запроса.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
2.5.1. Информация об отсутствии государственной пошлины и иной платы взимаемой за предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ЕПГУ (при технической возможности).
2.5.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области – Кузбасса не предусмотрено. 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос) поступивший в уполномоченный орган при личном обращении регистрируется в течение 15 минут с момента поступления такого запроса.
Запрос поступивший в уполномоченный орган посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности) регистрируется в день поступления такого запроса, в случае отсутствия автоматической регистрации заявления на ЕПГУ, РПГУ.
Запрос поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности).
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, размещается на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Наличие или отсутствие платы за предоставление муниципальных услуг.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
- предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) не предусмотрено.
- ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности).
2.10.4. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего (при оформлении результата муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе), в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично невозможно.
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем. 
Предоставление результатов муниципальной услуги оформленных в форме документа на бумажном носителе законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ, в том числе принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги об отказе в приеме запроса и документов невозможно.
2.10.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих услуги невозможно.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к административному регламенту с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
2.11.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов приведены в приложении к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является ограничение в возрасте в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».
2.12.4. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении к административному регламенту.
2.12.5. Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении к административному регламенту
2.13. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к настоящему административному регламенту.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.3. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа. 
Анкетирование включает в себя вопросы, позволяющие определить признаки заявителя, а также результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. 
Профилирование заявителя, осуществляется:
- при личном обращении заявителя в уполномоченный орган;
- посредством ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему административному регламенту.
3.4. Приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Состав запроса и перечня документов и (или) информации необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а так же способах подачи указанного запроса и документов и (или) информации представлены в приложении к настоящему административному регламенту.
3.4.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
- при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
- при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
3.4.3. Оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
3.4.4. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.4.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем услугу.
Запрос поступивший в уполномоченный орган при личном обращении регистрируется  в течение 15 минут  с момента поступления такого запроса.
Запрос поступивший в уполномоченный орган посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности) регистрируется в день поступления такого запроса, в случае отсутствия автоматической регистрации запроса на ЕПГУ, РПГУ.
Запрос поступивший в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.5. Межведомственное информационное взаимодействие.
Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» направляется информационный запрос «Предоставление из единой информационной системы по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России».
3.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.6.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему административному регламенту.
3.6.2. Состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муниципальной услуги административных действий, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.6.3. Перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.6.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.7.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к административному регламенту.
3.7.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляемый с даты получения органом, предоставляющим услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения:
- при личном обращении в уполномоченный орган не более 15 минут с момента обращения;
- на запрос, поступивший посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности) не более 15 минут со дня регистрации запроса.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.8. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги
3.8.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуг с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги:
- при личном обращении заявителя в уполномоченный орган 15 минут с момента обращения;
- в электронной форме с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности) 15 минут со дня регистрации запроса.
3.8.2. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.9. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.10. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги).
Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) законодательством Российской Федерации не предусмотрена.
3.11. Осуществление после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределения в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
Осуществление после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределения в отношении заявителя ограниченного ресурса законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
-  при личном обращении заявителя в уполномоченный орган; 
- посредством направления сообщений в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности).
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Заместитель Главы городского округа 
– руководитель  аппарата								Л.А. Скрябина
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Перечень 
условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах».
3. Заявитель - физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
4. Уполномоченный орган - Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система Осинниковского городского округа».
5. ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
6. РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг.
7. МФЦ - многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
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Таблица 1 
Идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей

Перечень результатов  предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

	11
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.

	22
	Лицо обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	1. Физическое лицо лично.
2. Законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
3. Опекуны недееспособных граждан,
4. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
5. Лица действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности.
6. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
7. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	33.
	Цель обращения
	1. Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах



Таблица 2 
Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя




	


	Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»




Таблица 1 

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен  предоставить самостоятельно

	Наименование документа
	Форма документа

	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту при личном обращении в уполномоченный орган, либо по средствам почтового отправления.

	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации на бумажном носителе в 1 экземпляре предоставляется при личном обращении в уполномоченный орган (с предоставлением оригинала документа). В случае предоставления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту




Таблица 2 

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	В уполномоченном органе 
	На бумажном носителе при личном обращении заявителя

	Посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности)
	В электронной форме (при технической возможности)

	Идентификаторы  категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту
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Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	Законодательством Российской Федерации не предусмотрено 

	2
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 
	Законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	3
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Ограничение в возрасте в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ            «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту




	


	Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»






	
	_______________________________________
(наименование органа, учреждения, в который адресовано запрос)
_______________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее при наличии) для физических лиц, наименование организации для юридических лиц)
______________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)




Запрос
о предоставлении муниципальной услуги

Прошу предоставить доступ к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
__________________________________________________________________________
(указать дату)

Форма получения ответа на запрос ____________________________________________                                                                                                                                                                                                            (выдача на руки, ЕПГУ, РПГУ (при технической возможности))


___________________				_______________________________________
(дата)  								(подпись заявителя)
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