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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Кемеровская область – Кузбасс 
Муниципальное образование – Осинниковский городской округ
Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________                                                                               № ___________
	

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления администрации Осинниковского городского округа от 23 января 2025 года № 58-нп «Об утверждении Перечня услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями Осинниковского городского округа, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестр муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме, о признании утратившим силу постановления администрации Осинниковского городского округа», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Опубликовать настоящее постановление в городской газете «Время и жизнь».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы городского округа по социальным вопросам Е. В. Миллер, начальника Управления образования администрации Осинниковского городского округа О. Н. Кехтер.


Глава Осинниковского
городского округа                                                                                                         И. В. Романов
            

с постановлением ознакомлен,
с возложением обязанностей согласен                                                                       Е. В. Миллер

с постановлением ознакомлен, 
с возложением обязанностей согласен                                                                       О. Н. Кехтер
Д. Е. Тимофеева, 5-37-58
                                                        Приложение
                                                                                           к постановлению администрации 
                                                                                              Осинниковского городского округа
                                                                                             от ______________ 2025 № ______


Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.	Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Административный регламент, Услуга), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2.	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке на учет и направлению детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования в Осинниковском городском округе. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации».
1.3. Круг заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка дошкольного возраста, претендующего на обучение по образовательным программам дошкольного образования.
1.4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением № 1 к административному регламенту признаков заявителя.
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
Профилирование осуществляется:
а)	при личном обращении;
б)	посредством Федеральной государственной информационной система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее по тексту – ЕПГУ) или Регионального портала государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (далее по тексту – РПГУ).
1.5. Способ установления личности.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
специалистом уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, при непосредственном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или посредством телефонной связи; 
путем размещения на официальном сайте уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (https://frgu.gosuslugi.ru); 
посредством ответов на письменные обращения, в том числе направленных посредством электронной почты.
1.7. Основные сокращения:
- ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- РИС ДОО – Региональная информационная система доступности дошкольного образования.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

2.2. Наименование уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу:
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Управлением образования администрации Осинниковского городского округа (в части выдачи направления в подведомственные муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования).

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие (уполномоченные органы в части постановки на учет):

Информация о местонахождении, телефонах, электронных адресах, 
официальных сайтах дошкольных образовательных учреждений (уполномоченных органов)

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 1 «ВсеЗнайка» 
Адрес: 652815, г. Осинники, ул. Ефимова, 5
e-mail: mdou_n1@mail.ru 
Рабочий телефон: 5-15-70

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 5 «Рябинка» 
Адрес: 652815, г. Осинники, ул. Ефимова, 6
e-mail: dsad-5@mail.ru
Рабочий телефон: 5-16-06

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 7 «Василек» 
Адрес: 652804, г. Осинники, ул. Ленина, 112
e-mail: detskiysad007@yandex.ru
Рабочий телефон: 8-991-372-53-41

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 9 «Светлячок»
Адрес: 652811, г. Осинники, ул.50 лет Октября, 18
e-mail: osinniki-cvetlaychok@mail.ru
Рабочий телефон: 4-40-83

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13»
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. Революции, 11А
e-mail: odkeysf-13@mail.ru
Рабочий телефон: 5-13-11

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 19 «Ромашка»
Адрес: 652810, г. Осинники, п. Тайжина, ул. Коммунистическая, 21
e-mail: romashcka19@yandex.ru
Рабочий телефон: 5-80-87

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 21 «Ивушка» 
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. 50 лет Октября, 10А
e-mail: osinniki_ivuchka@mail.ru
Рабочий телефон: 4-25-07

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 25 «Золотой петушок» 
Адрес: 652800, г. Осинники, ул. Студенческая, 4А
e-mail: zolotoy_p@mail.ru
Рабочий телефон: 5-22-95

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 27 «Тополек» 
Адрес: 652810, г. Осинники, п. Тайжина, ул. Дорожная, 23
e-mail: topolekv27@mail.ru
Рабочий телефон: 5-87-73

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 28 «Дельфин» 
Адрес: 652804, г. Осинники, ул. Ленина, 70А
e-mail: ds-28@bk.ru
Рабочий телефон: 5-14-12

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 30 «Голубок»
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. Студенческая,18А
e-mail: madou.golubok30@mail.ru
Рабочий телефон: 5-39-19

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 34 «Красная шапочка»
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. 50 лет Октября, 4
e-mail: shapka034@mail.ru
Рабочий телефон: 4-40-50, 4-26-35

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 36 «Тополек»
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. Победы, 30
e-mail: topolek_36@list.ru
Рабочий телефон: 4-26-20

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 39 «Сказка» 
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. Революции, 25
e-mail: mdou39@bk.ru
Рабочий телефон: 4-52-34

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 40 «Подснежник» 
Адрес: 652815, г. Осинники, ул. 50 лет Октября, 25А
e-mail: detskijsad40.podsnezhnick@yandex.ru
Рабочий телефон: 5-55-40

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка – детский сад № 54 «Малыш» 
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. Победы, 42А
e-mail: detsad_malysh@bk.ru
Рабочий телефон: 4-54-87

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 55 «Академия Детства»
Адрес: 652811, г. Осинники, ул. 50 лет Рудника, 6
e-mail: detskiysad-osinniki55@mail.ru
Рабочий телефон: 5-13-09

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:	постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации (промежуточный результат) и направление в муниципальную образовательную организацию (основной результат), отказ в направлении в муниципальную образовательную организацию (основной результат).
2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата при личном обращении в образовательную организацию по форме согласно Приложению № 2 или решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата при обращении посредством ЕПГУ или РПГУ согласно п. 3.5. настоящего административного регламента.
2.3.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата при обращении посредством ЕПГУ или РПГУ (при наличии технической возможности) согласно п. 3.5. настоящего административного регламента или при личном обращении в Управление образования по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.3.4. Решение (уведомление – для электронной формы) об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата - постановки на учет по форме согласно п. 3.5. настоящего административного регламента или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению № 4 при личном обращении к настоящему Административному регламенту. 
2.3.5. Решение об отказе в предоставлении услуги в части основного результата (выдачи направления) предоставляется Управлением образования согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.3.6. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в РИС ДДО не позднее дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ, результаты, указанные в пунктах 2.3.2. - 2.3.4. Административного регламента.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем:
2.5.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту (в части постановки на учет (промежуточный результат)) или приложению № 7 (в части выдачи направления – основной результат)) к настоящему административному регламенту. 
2.5.2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
При направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, РИС ДДО передаются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА.
2.5.3. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
2.5.4. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
2.5.5. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, или выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка или выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

2.5.2.	Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или организаций
В целях представления и получения документов и информации для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций, осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с целью запроса сведений, подтверждающих государственную регистрацию рождения ребенка (детей), в связи с рождением которого(ых) возникло право на предоставление Услуги или сведения и (или) документы, подтверждающих родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем) (в случае, если не прослеживаются родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем), - свидетельства о заключении брака или свидетельства об установлении отцовства, или свидетельства о расторжении брака, или свидетельства о перемене имени, или свидетельства об усыновлении (удочерении), или документа, подтверждающего установление опеки или попечительства.
Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному информационному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю Услуги. 
Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или организаций, могут быть представлены заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении Услуги.

2.6.	Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, являются:
2.6.1.	обращение за предоставлением иной услуги;
2.6.2.	заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги;
2.6.3.	документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2.6.4.	наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;
2.6.5.	документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;
2.6.6.	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
2.6.7.	некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом);
2.6.8.	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с пунктом 1.3. настоящего Административного регламента;
2.6.9.	несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.3. настоящего Административного регламента;
2.6.10.	поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления;
2.6.11.	несоответствие документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Оснований для приостановления предоставления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата (постановки на учет):
- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;
- отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- наличие в заявлении сведений, противоречащих представленным документам;
- непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего административного регламента;
- заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).
2.7.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата (выдача направления):
2.7.1	отсутствие в муниципальной образовательной организации свободных мест;

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса, при получении результата в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган составляет не более 15 минут.
2.9.2. Оказание муниципальной услуги через многофункциональный центр не предусмотрено.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1.	Запрос поступивший в уполномоченный орган посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ регистрируется в соответствующем журнале (согласно делопроизводству Организации) в день поступления такого запроса. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ временем подачи заявления является время регистрации заявления на Портале.
2.10.2.	 Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в уполномоченный орган при личном обращении, регистрируется в течение 15 минут с момента поступления такого запроса в соответствии с режимом работы Организации.
2.10.3.	 Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в Организацию.

2.11. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной  услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.11.1.	Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите прав инвалидов.
Организация при предоставлении Услуги создает условия инвалидам и другим маломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется Услуга, и беспрепятственного их передвижения в указанных помещениях в соответствии с действующим законодательством.

2.12.	Показатели доступности и качества Услуги
Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна осуществляться по следующим показателям:
2.12.1.	степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги (доступность информации об Услуге, возможность выбора способа получения информации);
2.12.2.	возможность выбора заявителем форм предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
2.12.3.	доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для инвалидов и других маломобильных групп населения;
2.12.4.	соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги;
2.12.5.	соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Услуги;
2.12.6.	отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления Услуги;
2.12.7.	возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
2.12.8.	количество взаимодействий заявителя с работниками Организации при предоставлении Услуги и их продолжительность.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.13.1. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.13.2. Предоставление муниципальной услуги возможно по экстерриториальному принципу.
2.13.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусмотрено.

2.14. Способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги направляется:
- в электронной форме посредством ЕПГУ;
- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (РПГУ), созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ;
- лично в организацию.

2.15. Получение заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги Заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги с использованием сети Интернет через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), при личном обращении Заявителя или по телефону.
При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
- уведомление необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги по желанию Заявителя может быть направлена в электронной форме на его электронный адрес в случае, если в запросе был указан адрес электронной почты.

2.16. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). 
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕГПУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем в электронной форме, в том числе через ЕГПУ, РПГУ, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 
В случае подачи такого заявления через ЕГПУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕГПУ, РПГУ в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок:
основания для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок не предусмотрены.

2.17. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган заявления по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕГПУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
В случае подачи такого заявления через ЕГПУ, РПГУ дубликат документа в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, размещается в личном кабинете заявителя на ЕГПУ, РПГУ.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:
основания для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.18. Возможность оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.19. Способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Результат муниципальной услуги выдается:
-  при личном обращении заявителя в уполномоченный орган; 
- посредством электронной формы с помощью ЕПГУ, РПГУ (в случае направление запроса о предоставлении услуги посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности)).

[bookmark: bookmark22]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Прием, регистрация, рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
3.1.1.  При подаче заявления и документов при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган:
Ответственное должностное лицо уполномоченного органа (специалист муниципальной образовательной организации) обеспечивает в день подачи заявления:
- прием и проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;
- информирование заявителя о наличии/отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, а также отказа в услуге в части промежуточного результата в виде постановки на учет, в день приема и проверки комплектности документов ответственное должностное лицо уполномоченного органа осуществляет регистрацию заявления.
Специалист муниципальной образовательной организации регистрирует поступившее заявление в журнале учета заявлений и осуществляет постановку на учет в электронной базе данных РИС ДДО путем внесения необходимых сведений.
После регистрации заявления заявителю сообщается номер общей учетной записи ребенка среди детей его года рождения и номер льготной учетной записи (при наличии прав на первоочередное или внеочередное, или преимущественное право при зачислении в муниципальную образовательную организацию), а также выдается письменное подтверждение факта регистрации в форме справки из электронной базы данных РИС ДДО по состоянию на текущую дату.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги и оформление результата предоставления Услуги.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (в части выдачи направления в образовательную организацию) осуществляется Управлением образования администрации Осинниковского городского округа по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (в части постановки на учет в образовательную организацию) осуществляется ответственным должностным лицом уполномоченного органа (соответствующей образовательной организации) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. Уведомление о постановке на учет при подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ направляется согласно функционала ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
При наличии оснований для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (постановки на учет) ответственное должностное лицо уполномоченного органа принимает решение об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги при личном обращении заявителя согласно Приложению № 5, подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ направляется согласно функционала ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
Результатом рассмотрения настоящей административной процедуры является выдача заявителю мотивированного решения.

3.1.3. Выдача результата
В день принятия решения о предоставлении муниципальной услуги ответственным должностным лицом уполномоченного органа осуществляется регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

3.2.	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ

3.2.1. Формирование заявления.
Заявление формируется в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ. Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном носителе.
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается:
а)	возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
б)	возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;
в)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
г)	возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ.
Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в региональную информационную систему доступности дошкольного образования (далее - РИС ДДО) посредством СМЭВ.
3.3.	После поступления в РИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо). При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему доступности дошкольного образования (при наличии технической возможности).
3.4.	Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 1 раз в день.
3.5.	Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает:
а)	в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления» (при наличии технической возможности). 
б)	рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления ____________________. 
Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после 	 _________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении)» (положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине __________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо ______________________	 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению)» (отрицательный промежуточный результат услуги).
3.6.	Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной форме, в виде уведомления на РПГУ при подаче заявления на РПГУ, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченного органа. В случае необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа о направлении при личном обращении в Уполномоченный орган.
3.7.	Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или РПГУ.
Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление.




Заместитель Главы городского округа – 
Руководитель аппарата                                                                                            Л. А. Скрябина











































Приложение № 1
административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Постановка на учет и 
направление детей в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования»


Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги


Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	1. 
	Заявитель обратился за постановкой на учет и направлением детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	2. 
	Заявитель обратился за постановкой на учет и направлением детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	3
	Заявитель обратился за постановкой на учет и направлением детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	1. 
	Категория заявителя
	
1. Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах»

	2. 
	Категория заявителя
	
1. Родитель (законный представитель) ребенка

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	3

	Категория заявителя	

	1. Родитель (законный представитель) ребенка







































                                                                  Приложение № 2
                                                                  к Административному регламенту по 
                                                                  предоставлению муниципальной услуги
                                                                                               «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                               в муниципальные образовательные 
                                                                                               организации, реализующие образовательные
                                                                                               программы дошкольного образования»


Форма решения о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (постановка на учет) 


_____________________________________________________________________________
(наименование дошкольной образовательной организации)

Кому:	________________________________________________________________________


РЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» от __________ № __________



Рассмотрев Ваше заявление от ______________	 № ____________ и прилагаемые к нему документы, _________________________________________________________________ 
                                                    (наименование дошкольного образовательного учреждения) 
принято решение: поставить на учет _________________________________________________ 
                                                                                                    (ФИО ребенка полностью)
в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации, реализующей программы дошкольного образования.

Номер очереди ___________________________
_________________________________________
Должность и ФИО сотрудника
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                                                                  к Административному регламенту по 
                                                                  предоставлению муниципальной услуги
                                                                                               «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                               в муниципальные образовательные 
                                                                                               организации, реализующие образовательные
                                                                                               программы дошкольного образования»



Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
(в части выдачи направления)

Управление образования администрации Осинниковского городского округа

Кому:	________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

от _______________                                                                                № ___________

Вам предоставлено место в ___________________________________________________ 
                                                                         (наименование дошкольной образовательной организации)
в группе ________________________________________________________________________ 
(направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности                    и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы)
с режимом пребывания ____________________________________________________________
(указывается режим пребывания ребенка в группе)
для обучения по образовательной программе _________________________________________
________________________________________________________________________________
(указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии))
на языке ________________________________________________________________________
(указывается соответствующий язык образования)
для осуществления присмотра и ухода.

Должность и ФИО сотрудника







                                                                  Приложение № 4
                                                                  к Административному регламенту по 
                                                                  предоставлению муниципальной услуги
                                                                                               «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                               в муниципальные образовательные 
                                                                                               организации, реализующие образовательные
                                                                                               программы дошкольного образования»


                                                             
Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (в части постановки на учет)

____________________________________________________________________
(наименование дошкольной образовательной организации)

Кому: _________________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

от ____________                                                                          № __________


Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _____________________________________________________________________________
(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).








Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение







                                                                                                                       Приложение № 5
                                                                  к Административному регламенту по 
                                                                  предоставлению муниципальной услуги
                                                                                               «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                               в муниципальные образовательные 
                                                                                               организации, реализующие образовательные
                                                                                               программы дошкольного образования»


                                                             
Форма решения об отказе в предоставлении основного результата муниципальной услуги (в части выдачи направления)

Управление образования администрации Осинниковского городского округа

Кому: _________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

от ____________                                                                          № __________


Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _____________________________________________________________________________
(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).








Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение









           Приложение № 6
                                                                  к Административному регламенту по 
                                                                  предоставлению муниципальной услуги
                                                                                               «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                               в муниципальные образовательные 
                                                                                               организации, реализующие образовательные
                                                                                               программы дошкольного образования»


Заведующему МБ (А)ДОУ
______________________________
______________________________

______________________________
______________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при
наличии)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке ребенка на учет для направления на зачисление
в МБ (А)ДОУ «_________________»

Прошу поставить на учет для направления на зачисление в МБ (А)ДОУ «_________________» моего ребенка________________________________________________
                                                                                (фамилия, имя, отчество ребенка (последнее - при наличии)
дата рождения ___ ___ 20 ___ г., реквизиты записи акта о рождении ребенка или
_________№_____________,
выдано_________________________________________________________________________,
проживающего по адресу: _________________________________________________________,
                                                                     (указывается адрес фактического места проживания ребенка)
зарегистрированного по адресу: ____________________________________________________
в МБ ДОУ «Детский сад № 241», с 12- часовым режимом пребывания ребенка
(указывается желательная дата зачисления ребенка в ДОУ)
_____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного представителя)
документ, удостоверяющий личность (паспорт, др., указать):_________________________,
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты документа)
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)____________
_____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты ______________________номер телефона: _________________.
_____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного представителя)
документ, удостоверяющий личность (паспорт, др., указать): ________________________,
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты документа)
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)____________
_____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты ______________________, номер телефона: ________________

                                                                                                         
Потребность в обучении по адаптированной образовательной программе дошкольного
образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и
воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой
реабилитации инвалида (при наличии) ____________________________________________
                                                                                (имеется, не имеется, указать программу)
_______ ____________
(подпись) (расшифровка)

Право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий
граждан______________________________________________________________________
Наличие у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих
общее с ним место жительства, посещающих МБ (А)ДОУ «_________________________»
_____________________________________________________________________________
ФИО (последнее – при наличии) братьев и (или) сестер

Согласен(а) на обработку путем сбора, хранения, использования, передачи, уничтожения
моих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка (Ф.И.О., место
проживания, дата рождения ребенка) с даты настоящего заявления до зачисления ребенка
в образовательное учреждение.
____________ ________________________
(подпись) (расшифровка)

Согласен(а) / не согласен(а) (нужное подчеркнуть) на обучение ребенка на
Государственном языке Российской Федерации, изучение____________ как родного, либо
___________________________.

____________ _________________
(подпись) (расшифровка)

Дата: ______________ __________________ ________________________
                                                           (подпись)                                   (расшифровка)



















                                                             Приложение № 7
                                                             к Административному регламенту по 
                                                             предоставлению муниципальной услуги
                                                                                          «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                          в муниципальные образовательные 
                                                                                          организации, реализующие образовательные
                                                                                          программы дошкольного образования»



	от «____» _______ 20_____г.
                                                                                                     
	Главному специалисту управления образования  администрации Осинниковского городского округа
________________________________________
Родителя (законного представителя)
Фамилия _________________________________
Имя _____________________________________
Отчество ________________________________
                                   (при наличии)




ЗАЯВЛЕНИЕ О НАПРАВЛЕНИИ
В ДОШКОЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ

Прошу выдать направление в МБ (А) ДОУ _______________________________моему ребенку ________________________________________________________________________________
                     фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка
дата рождения ___________________________________________________________________
реквизиты свидетельства о рождении: серия___________ номер _________________________
кем и когда выдано _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________

адрес места жительства (место пребывания, место фактического проживания) ребенка
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка
Мать:
Ф.И.О. ________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Отец:
Ф.И.О.__________________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего установление опеки (при наличии) ______________ ________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

В целях реализации прав, установленных статьей 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», прошу предоставить возможность получения моим ребенком дошкольного образования на ____________________ языке и изучение родного ___________________ языка.
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии) ___________________________________________________________________________
                                (Направленность группы, необходимый режим пребывания ребенка) 
________________________________________________________________________________
Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости) _____________________________________________________
________________________________________________________________________________
Сведения о государственных или муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Ф. И.О. братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в муниципальной образовательной организации __________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» _________________20_____г.                                Подпись __________________


 «____» ___________________20_____г.                              Подпись _________________
















                                                                                                         
      Приложение № 8
                                                                  к Административному регламенту по 
                                                                  предоставлению муниципальной услуги
                                                                                               «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                               в муниципальные образовательные 
                                                                                               организации, реализующие образовательные
                                                                                               программы дошкольного образования»
  
____________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа,
образовательной организации 
______________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина 
______________________________________________________ 
адрес регистрации гражданина 
______________________________________________________ 
адрес проживания гражданина 
______________________________________________________ 
контактный телефон, адрес электронной почты 
  
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
  
Прошу исправить ошибку (опечатку) в ________________________________________
__________________________________________________________________________
реквизиты документа, заявленного к исправлению
ошибочно указанную информацию ___________________________________________ 
заменить на _______________________________________________________________ 
Основание для исправления ошибки (опечатки): 
  
ссылка на документацию 
  
К заявлению прилагаются следующие документы по описи: 
1. ________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________________ 
  
Дата ____________ Подпись _____________ Расшифровка подписи ________________ 











                                                             Приложение № 9
                                                             к Административному регламенту по 
                                                             предоставлению муниципальной услуги
                                                                                          «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                          в муниципальные образовательные 
                                                                                          организации, реализующие образовательные
                                                                                          программы дошкольного образования»


______________________________________________
наименование уполномоченного органа
 ______________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина

______________________________________________
адрес регистрации гражданина
______________________________________________ адрес проживания гражданина
______________________________________________
контактный телефон, адрес электронной почты


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат документа _________________________________________
                                                                            наименование документа, заявленного к выдаче
_____________________________________________________________________________ 

на имя _______________________________________________________________________
ФИО гражданина полностью
в связи с _____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________



Дата ______________ Подпись ______________ Расшифровка подписи ________________





                                                             Приложение № 10 
                                                             к Административному регламенту по 
                                                             предоставлению муниципальной услуги
                                                                                          «Постановка на учет и направление детей 
                                                                                          в муниципальные образовательные 
                                                                                          организации, реализующие образовательные
                                                                                          программы дошкольного образования»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

Кому: _______________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 


от ______________                                                         		№ ____________	


Рассмотрев Ваше заявление от _____________№ ____________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом (наименование дошкольного образовательного учреждения) принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

	№ подпункт пункта 2.6. административного
регламента
	Наименование основания для отказа в
соответствии со стандартом
	Разъяснение причин отказа в приеме и регистрации документов



Дополнительная информация: ___________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.



Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
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